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Nom sèrie Codi TAAD Nom TAAD Disposició Observacions de la disposició Règim d’accés

A102 ACTES DEL PLE 61 Permanent

A103 Sense TAAD Permanent No establert

A104 Sense TAAD Permanent No establert

A149 Sense TAAD Permanent No establert

A105 EXPEDIENTS D’ACTES DEL PLE 448 3 mesos No establert

A106 Sense TAAD Permanent No establert

A108 BANS Sense TAAD Permanent No establert

A109 REGISTRE DE BANS Sense TAAD Permanent No establert

A110 DECRETS I RESOLUCIONS Sense TAAD Permanent No establert

A111 EXPEDIENTS D’ALCALDIA Sense TAAD Permanent No establert

A150 AGENDA DE L’ALCALDE Sense TAAD Permanent No establert

A151 Sense TAAD Permanent No establert

A152 Sense TAAD Permanent No establert

A113 58 Permanent No establert

Codi 
sèrie

Període de 
conservació

Activació de la 
disposició

Llibre d'actes del Ple de 
l'Ajuntament

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

LLIURE, amb 
restriccions

EXTRACTES DELS ACORDS DEL 
PLE

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

COMUNICACIONS D’ACORDS 
MUNICIPALS AL GOVERN CIVIL

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

REGISTRE D’EXTRACTES DEL 
PLE

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

Expedients de convocatòria 
de sessions del Ple

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Un cop efectuada la 
transcripció definitiva al 
Llibre d’Actes del Ple i 
sempre que hagin 
transcorregut tres 
mesos de la data de la 
convocatòria.

EXPEDIENTS DE CONSTITUCIÓ 
DEL CONSISTORI

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CORRESPONDÈNCIA 
D’ALCALDIA

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

SOL·LICITUDS CIUTADANES A 
ALCALDIA

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

ACTES DE LA JUNTA DE 
GOVERN / COMISSIÓ DE 
GOVERN

Llibre d'actes de la 
Comissió de Govern de 
l'Ajuntament

CONSERVACIÓ 
PERMANENT
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Nom sèrie Codi TAAD Nom TAAD Disposició Observacions de la disposició Règim d’accésCodi 
sèrie

Període de 
conservació

Activació de la 
disposició

A114 449 3 mesos No establert

A148 Sense TAAD Permanent No establert

A117 Sense TAAD Permanent No establert

A119 59 Permanent No establert

A121 964 Un cop aprovada l’acta.

A123 964 Un cop aprovada l’acta.

A125 963 Un cop aprovada l’acta.

A127 964 Un cop aprovada l’acta.

A129 964 Un cop aprovada l’acta.

EXPEDIENTS D’ACTES DE LA 
JUNTA DE GOVERN

Expedients de convocatòria 
de sessions de la Comissió 
de Govern

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Un cop efectuada la 
transcripció definitiva al 
Llibre d’Actes de la 
Comissió de Govern i 
sempre que hagin 
transcorregut tres 
mesos de la data de la 
convocatòria.

PREGUNTES DELS GRUPS 
MUNICIPALS

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

ACTES DE LA JUNTA 
MUNICIPAL

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

ACTES DE LA COMISSIÓ 
PERMANENT

Llibre d'actes de la 
Comissió Municipal 
Permanent de 1940 a 1985

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

ACTES DE LA COMISSIÓ 
INFORMATIVA PERMANENT

Òrgans col·legiats de 
caràcter consultiu

ELIMINACIÓ 
PARCIAL

CONSERVACIÓ PERMANENT de les actes i, si n’hi ha, dels 
annexos. ELIMINACIÓ TOTAL de la resta de documentació 
un cop aprovada l’acta. 

LLIURE. En cas que 
concorri algun límit 
que hagi de 
prevaler, accés 
PARCIAL.

ACTES DE LA COMISSIÓ 
INFORMATIVA ESPECIAL

Òrgans col·legiats de 
caràcter consultiu

ELIMINACIÓ 
PARCIAL

CONSERVACIÓ PERMANENT de les actes i, si n’hi ha, dels 
annexos. ELIMINACIÓ TOTAL de la resta de documentació 
un cop aprovada l’acta. 

LLIURE. En cas que 
concorri algun límit 
que hagi de 
prevaler, accés 
PARCIAL.

ACTES DE LA JUNTA DE 
PORTAVEUS

Sessions de la Junta de 
Portaveus

ELIMINACIÓ 
PARCIAL

CONSERVACIÓ PERMANENT de les actes i ELIMINACIÓ 
TOTAL de la resta de documents un cop aprovada l’acta. 

LLIURE. En cas que 
concorri algun límit 
que hagi de 
prevaler, accés 
PARCIAL.

ACTES DE LA COMISSIÓ 
ESPECIAL D’ENQUESTA O 
INVESTIGACIÓ

Òrgans col·legiats de 
caràcter consultiu

ELIMINACIÓ 
PARCIAL

CONSERVACIÓ PERMANENT de les actes i, si n’hi ha, dels 
annexos. ELIMINACIÓ TOTAL de la resta de documentació 
un cop aprovada l’acta. 

LLIURE. En cas que 
concorri algun límit 
que hagi de 
prevaler, accés 
PARCIAL.

ACTES DEL CONSELL DE 
PARTICIPACIÓ SECTORIAL

Òrgans col·legiats de 
caràcter consultiu

ELIMINACIÓ 
PARCIAL

CONSERVACIÓ PERMANENT de les actes i, si n’hi ha, dels 
annexos. ELIMINACIÓ TOTAL de la resta de documentació 
un cop aprovada l’acta. 

LLIURE. En cas que 
concorri algun límit 
que hagi de 
prevaler, accés 
PARCIAL.
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Nom sèrie Codi TAAD Nom TAAD Disposició Observacions de la disposició Règim d’accésCodi 
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Període de 
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disposició

A131 964 Un cop aprovada l’acta.

A133 964 Un cop aprovada l’acta.

A135 EXPEDIENTS DE GREUGES Sense TAAD Permanent No establert

A154 GESTIÓ DE LA GERÈNCIA Sense TAAD Permanent No establert

A138 965 Un cop aprovada l’acta. No establert

A140 ACTES DE LA JUNTA GENERAL Sense TAAD Permanent No establert

A142 Sense TAAD Permanent No establert

A143 Sense TAAD Permanent No establert

A145 Sense TAAD Permanent No establert

A147 964 Un cop aprovada l’acta.

B102 EXPEDIENTS DE SECRETARIA Sense TAAD Permanent No establert

B103 Sense TAAD Permanent No establert

B104 Sense TAAD Permanent No establert

B105 Sense TAAD Permanent No establert

B152 EDICTES Sense TAAD Permanent No establert

ACTES DEL CONSELL DE 
PARTICIPACIÓ TERRITORIAL

Òrgans col·legiats de 
caràcter consultiu

ELIMINACIÓ 
PARCIAL

CONSERVACIÓ PERMANENT de les actes i, si n’hi ha, dels 
annexos. ELIMINACIÓ TOTAL de la resta de documentació 
un cop aprovada l’acta. 

LLIURE. En cas que 
concorri algun límit 
que hagi de 
prevaler, accés 
PARCIAL.

ACTES DEL CONSELL 
CONSULTIU

Òrgans col·legiats de 
caràcter consultiu

ELIMINACIÓ 
PARCIAL

CONSERVACIÓ PERMANENT de les actes i, si n’hi ha, dels 
annexos. ELIMINACIÓ TOTAL de la resta de documentació 
un cop aprovada l’acta. 

LLIURE. En cas que 
concorri algun límit 
que hagi de 
prevaler, accés 
PARCIAL.

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

ACTES DEL CONSELL 
D’ADMINISTRACIÓ

Òrgans col·legiats de 
govern d’entitats de 
l’Administració publica

ELIMINACIÓ 
PARCIAL

CONSERVACIÓ PERMANENT de les actes. ELIMINACIÓ 
TOTAL de la resta de documentació un cop aprovada 
l’acta.

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

ACTES DE LA COMISSIÓ DE 
GOVERNACIÓ

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

EXPEDIENTS DE LA COMISSIÓ 
DE GOVERNACIÓ

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

ACTES DE LA DIRECCIÓ 
TÈCNICA

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

ACTES DE LES COMISSIONS 
TÈCNIQUES

Òrgans col·legiats de 
caràcter consultiu

ELIMINACIÓ 
PARCIAL

CONSERVACIÓ PERMANENT de les actes i, si n’hi ha, dels 
annexos. ELIMINACIÓ TOTAL de la resta de documentació 
un cop aprovada l’acta. 

LLIURE. En cas que 
concorri algun límit 
que hagi de 
prevaler, accés 
PARCIAL.

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

EXPEDIENTS DE GESTIÓ DE 
SECRETARIA

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

EXPEDIENTS DE CREACIÓ 
D’ORGANISME

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

EXPEDIENTS DE SUPRESSIÓ 
D’ORGANISME

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT
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Període de 
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disposició

B153 Sense TAAD Permanent No establert

B155 Sense TAAD Permanent No establert

B107 Sense TAAD Permanent No establert

B108 Sense TAAD Permanent No establert

B109 Sense TAAD Permanent No establert

B110 Sense TAAD Permanent No establert

B111 REGISTRES AUXILIARS Sense TAAD Permanent No establert

B112 PROCEDIMENTS JUDICIALS Sense TAAD Permanent No establert

B161 Sense TAAD Permanent No establert

B162 PROCEDIMENT CIVIL Sense TAAD Permanent No establert

B163 PROCEDIMENT PENAL Sense TAAD Permanent No establert

B164 PROCEDIMENT LABORAL Sense TAAD Permanent No establert

B165 Sense TAAD Permanent No establert

B166 PROCEDIMENTS MENORS Sense TAAD Permanent No establert

B117 Sense TAAD Permanent No establert

B133 Sense TAAD Permanent No establert

INFORMES PRECEPTIUS DE 
SECRETARIA

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

EXPEDIENTS DE MODIFICACIÓ 
D’ORGANISME

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

EXPEDIENTS DE PLANIFICACIÓ 
ADMINISTRATIVA

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

EXPEDIENTS DE 
PROCEDIMENTS 
ADMINISTRATIUS I DE GESTIÓ

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

REGISTRE GENERAL 
D’ENTRADES

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

REGISTRE GENERAL DE 
SORTIDES

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

PROCEDIMENT CONTENCIÓS 
ADMINISTRATIU

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

PROCEDIMENT MERCANTIL I 
CONCURSAL

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

INFORMES DE SERVEIS 
JURÍDICS

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

REGISTRE GENERAL 
D'ENTRADES I SORTIDES

CONSERVACIÓ 
PERMANENT
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Activació de la 
disposició

B156 778 Permanent

B113 94 6 anys No establert

B114 351 6 anys

B115 441 2 anys No establert

B116 351 6 anys

B159 Sense TAAD Permanent No establert

B167 Sense TAAD Permanent No establert

B119 Sense TAAD Permanent No establert

B120 Sense TAAD Permanent No establert

B122 Sense TAAD Permanent No establert

B123 CARTES DE SERVEIS Sense TAAD Permanent No establert

PROCEDIMENTS JURÍDICS-
ADMINISTRATIUS

Expedients sancionadors 
per infraccions molt greus 
de procediment general

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

RESTRINGIT en el 
cas d’expedients en 
què les interessades 
són les persones 
físiques i accés 
LLIURE amb 
restriccions en el cas 
que es tracti de 
persones jurídiques. 

DANYS AL MOBILIARI URBÀ 
MUNICIPAL

Danys al mobiliari urbà 
municipal

ELIMINACIÓ 
PARCIAL

Un cop exhaurit el termini de conservació de 6 anys, 
aplicació d'un MOSTREIG cronològic pel qual es 
conservaran els anys acabats en 0 i 5 fins a 1980. De 
l'any 1981 en endavant es conservaran els anys acabats 
en 1 i 6.

Pels documents a 
eliminar, des del 
tancament de 
l’expedient.

EXPEDIENTS DE 
RESPONSABILITAT 
PATRIMONIAL I CIVIL

Expedients de sol·licituds 
d’indemnitzacions per 
responsabilitat patrimonial 
i civil

ELIMINACIÓ 
PARCIAL

CONSERVACIÓ PERMANENT dels expedients que tenen 
una rellevància social i ELIMINACIÓ TOTAL de la resta 
d’expedients als 6 anys.

Pels documents a 
eliminar, des de la 
remissió del Compte 
General a la Sindicatura 
de Comptes. 

RESTRINGIT, sense 
perjudici d’accés 
PARCIAL. 

EXPEDIENTS D’ACCIDENTS DE 
CIRCULACIÓ

Expedients de comunicats 
d’accidents de circulació de 
vehicles municipals

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des del tancament de 
l’expedient.

DANYS ALS EDIFICIS 
MUNICIPALS

Expedients de sol·licituds 
d’indemnitzacions per 
responsabilitat patrimonial 
i civil

ELIMINACIÓ 
PARCIAL

CONSERVACIÓ PERMANENT dels expedients que tenen 
una rellevància social i ELIMINACIÓ TOTAL de la resta 
d’expedients als 6 anys.

Pels documents a 
eliminar, des de la 
remissió del Compte 
General a la Sindicatura 
de Comptes. 

RESTRINGIT, sense 
perjudici d’accés 
PARCIAL. 

ALTA A XARXES I REGISTRES 
D'ALTRES ADMINISTRACIONS

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

AL·LEGACIONS I RECURSOS 
INTERADMINISTRATIUS

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

EXPEDIENT D’ORDENANCES 
MUNICIPALS

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

EXPEDIENT DE REGLAMENTS I 
NORMES

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

ANÀLISI I DESENVOLUPAMENT 
DE LA QUALITAT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT
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disposició

B124 Sense TAAD Permanent No establert

B147 MANUAL DE QUALITAT Sense TAAD Permanent No establert

B148 539 2 anys RESTRINGIT

B149 AUDITORIES DE QUALITAT Sense TAAD Permanent No establert

B150 REVISIONS DEL SISTEMA Sense TAAD Permanent No establert

B126 CONVENIS Sense TAAD Permanent No establert

B127 MEMÒRIES Sense TAAD Permanent No establert

B128 MEMÒRIES DE SECRETARIA Sense TAAD Permanent No establert

B129 INFORMES Sense TAAD Permanent No establert

B130 INFORMES DE SECRETARIA Sense TAAD Permanent No establert

B131 INFORMES D’ALCALDIA Sense TAAD Permanent No establert

B132 Sense TAAD Permanent No establert

B134 ACTES DE REUNIONS Sense TAAD Permanent No establert

B135 ESTUDIS Sense TAAD Permanent No establert

B136 PROGRAMA D’ACTIVITATS Sense TAAD Permanent No establert

B137 CORRESPONDÈNCIA Sense TAAD Permanent No establert

B139 Sense TAAD Permanent No establert

B140 Sense TAAD Permanent No establert

INDICADORS DE GESTIÓ I DE 
MILLORA

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

SUGGERIMENTS, QUEIXES I 
NO CONFORMITATS

Expedients de queixes i 
suggeriments de la 
ciutadania

ELIMINACIÓ 
PARCIAL

CONSERVACIÓ PERMANENT de les queixes instades per 
entitats públiques i privades sense ànim de lucre i 
ELIMINACIÓ TOTAL de la resta de queixes als 2 anys. 

Pels documents a 
eliminar, des del 
tancament de 
l’expedient.

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

COL·LECCIÓ INFORMATIVA 
(RECULLS D’INFORMACIÓ)

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CORRESPONDÈNCIA DE 
SECRETARIA

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CERTIFICACIONS / 
JUSTIFICANTS

CONSERVACIÓ 
PERMANENT
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disposició

B141 Sense TAAD Permanent No establert

B142 CERTIFICACIONS D’ALCALDIA Sense TAAD Permanent No establert

B143 DICTÀMENS Sense TAAD Permanent No establert

B144 Sense TAAD Permanent No establert

B145 Sense TAAD Permanent No establert

B146 Sense TAAD Permanent No establert

B154 ESTADÍSTIQUES Sense TAAD Permanent No establert

B158 DOCUMENTS HISTÒRICS Sense TAAD Permanent No establert

B160 ENTREVISTA O AUDIÈNCIA Sense TAAD Permanent No establert

C102 602 Permanent No establert

C103 Sense TAAD Permanent No establert

C104 Sense TAAD Permanent No establert

C194 PRESSUPOST PER PROGRAMES Sense TAAD Permanent No establert

C203 CONTROL DEL PRESSUPOST Sense TAAD Permanent No establert

C106 Sense TAAD Permanent No establert

C107 Sense TAAD Permanent No establert

C108 581 5 anys

CERTIFICACIONS DE 
SECRETARIA

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

DICTÀMENS DE LA COMISSIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

DICTÀMENS DE LA COMISSIÓ 
DE GOVERNACIÓ

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

DISCURSOS, CONFERÈNCIES I 
PRESENTACIONS

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

EXPEDIENT DE PRESSUPOST 
ORDINARI

Expedients d’aprovació del 
Pressupost General

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

EXPEDIENT DE PRESSUPOST 
EXTRAORDINARI

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

EXPEDIENT DE PRESSUPOST 
EXTRAORDINARI 
D’INVERSIONS

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

COMPTE GENERAL DEL 
PRESSUPOST / COMPTES 
ANUALS (EMPRESES)

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

COMPTE GENERAL DEL 
PATRIMONI

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

COMPTE GENERAL DE 
RECAPTACIÓ

Compte General de 
Recaptació

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des del tancament de 
l’exercici.

LLIURE. En cas que 
concorri algun límit 
que hagi de 
prevaler, accés 
PARCIAL.



CALENDARI DE CONSERVACIÓ I ACCÉS A LES SÈRIES DOCUMENTALS DE L'AJUNTAMENT DE TERRASSA

Data d'actualització: 27/07/2022 Pàgina 8 de 80

Nom sèrie Codi TAAD Nom TAAD Disposició Observacions de la disposició Règim d’accésCodi 
sèrie
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C109 Sense TAAD Permanent No establert

C110 MODIFICACIONS DE CRÈDIT 604 6 anys No establert

C114 EXPEDIENTS DE SUBVENCIONS 745 6 anys

C216 EXPEDIENT DE LIQUIDACIÓ 603 Permanent No establert

C117 Sense TAAD Permanent No establert

C118 Sense TAAD Permanent No establert

C119 LLIBRE GENERAL DE DESPESES Sense TAAD Permanent No establert

C120 Sense TAAD Permanent No establert

C121 Sense TAAD Permanent No establert

C122 Sense TAAD Permanent No establert

C123 Sense TAAD Permanent No establert

C124 Sense TAAD Permanent No establert

C125 Sense TAAD Permanent No establert

COMPTE GENERAL DE 
TRESORERIA

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

Expedients de modificació 
de crèdit del Pressupost 
General

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des de la data de 
remissió del Compte 
General a la Sindicatura 
de Comptes.

Expedients d’atorgament 
de subvencions

ELIMINACIÓ 
PARCIAL

CONSERVACIÓ PERMANENT de les subvencions 
nominatives. En el cas de les subvencions de lliure 
concurrència adjudicades, CONSERVACIÓ PERMANENT del 
projecte, la memòria i les actes d’avaluació, sempre que 
n’hi hagi i ELIMINACIÓ TOTAL de la resta de 
documentació.

Pels documents a 
eliminar, des de la 
remissió del Compte 
General a la Sindicatura 
de Comptes. 

LLIURE, amb 
restriccions

Expedients per a la 
liquidació del Pressupost 
General

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

LLIBRE DIARI GENERAL 
D'OPERACIONS / LLIBRE 
D’OPERACIONS / LLIBRE DIARI 
D’INTERVENCIÓ

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

LLIBRE MAJOR / LLIBRE MAJOR 
DE COMPTES

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

LLIBRE DIARI D’OPERACIONS 
DEL PRESSUPOST DE 
DESPESES / DIARI DE 
DESPESES…

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

LLIBRE MAJOR DEL 
PRESSUPOST D’INGRÉS I 
DESPESES

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

LLIBRE DIARI GENERAL 
D’INGRESSOS / DIARI 
D'INTERVENCIÓ D'INGRESSOS

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

LLIBRE GENERAL DE RENDES I 
EXACCIONS

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

LLIBRE D’INVENTARIS I 
BALANÇOS

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

LLIBRE MAJOR DE CONCEPTES 
NO PRESSUPOSTARIS / LLIBRE 
DE VIAP

CONSERVACIÓ 
PERMANENT
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Nom sèrie Codi TAAD Nom TAAD Disposició Observacions de la disposició Règim d’accésCodi 
sèrie

Període de 
conservació
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disposició

C126 Sense TAAD Permanent No establert

C127 Sense TAAD Permanent No establert

C128 Sense TAAD Permanent No establert

C197 Sense TAAD Permanent No establert

C198 Sense TAAD Permanent No establert

C111 634 6 anys No establert

C112 Sense TAAD Permanent No establert

C113 OPERACIONS DE COBERTURA Sense TAAD Permanent No establert

C130 LLIBRE D’ACTES D’ARQUEIG Sense TAAD Permanent No establert

C131 Sense TAAD Permanent No establert

C132 ACTES D’ARQUEIG 168 Actes d’arqueig 10 anys

C133 588 6 anys No establert

C134 LLIBRE AUXILIAR DE CAIXA Sense TAAD Permanent No establert

C135 Sense TAAD Permanent No establert

LLIBRE AUXILIAR 
D’INGRESSOS

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

LLIBRE AUXILIAR DE 
DESPESES

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

LLIBRES AUXILIARS I 
SUBAUXILIARS

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

FISCALITZACIÓ DE LA 
COMPTABILITAT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

AUDITORIES DE 
COMPTABILITAT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

PRÉSTECS I PÒLISSES DE 
CRÈDIT

Operacions de crèdit per a 
inversions

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des de la data de 
remissió del Compte 
General de l’exercici de 
cancel·lació del crèdit a 
la Sindicatura de 
Comptes.

COL·LOCACIONS DE 
TRESORERIA

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

LLIBRE D’ACTES D’ARQUEIG 
DIARI

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

ELIMINACIÓ 
PARCIAL

Un cop exhaurit el termini de conservació de 10 anys, 
s’aplicarà un MOSTREIG pel qual es conservaran els anys 
acabats en 0 i 5 fins l’any 1975 i en 1 i en 6 a partir de 
l’any 1981. 

Pels documents a 
eliminar, des del 
tancament de 
l’expedient.

LLIURE. En cas que 
concorri algun límit 
que hagi de 
prevaler, accés 
PARCIAL.

LLIBRE DE CAIXA / REGISTRE 
GENERAL DE TRESORERIA 
D’INGRESSOS I DESPESES

Llibre de Caixa de 
Tresoreria

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des de la data de 
remissió a la 
Sindicatura de Comptes 
o òrgans de control 
extern.

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

LLIBRE DIARI D’INGRESSOS I 
DE DESPESES DE TRESORERIA

CONSERVACIÓ 
PERMANENT
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Nom sèrie Codi TAAD Nom TAAD Disposició Observacions de la disposició Règim d’accésCodi 
sèrie

Període de 
conservació

Activació de la 
disposició

C136 Sense TAAD Permanent No establert

C195 GESTIÓ DE LA TRESORERIA Sense TAAD Permanent No establert

C201 Sense TAAD Permanent No establert

C138 39 Manaments d'ingrés 6 anys No establert

C139 Sense TAAD Permanent No establert

C186 743 6 anys

C141 Sense TAAD Permanent No establert

C142 136 5 anys No establert

C143 135 5 anys No establert

C144 313 5 anys No establert

C145 205 Permanent No establert

LLIBRE DE C/C DE 
RECAPTACIÓ EN PERÍODE 
VOLUNTARI I EXECUTIU

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

DIPÒSIT DE FIANCES I AVALS 
BANCARIS

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

MANAMENTS D’INGRÉS / 
FACTURACIÓ INGRESSOS 
(EMPRESES)

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des de la data de 
remissió a l’òrgan o 
òrgans de control 
extern. 

REGISTRE DE MANAMENTS 
D'INGRÉS

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

EXPEDIENTS DE 
SUBVENCIONS REBUDES

Expedients de sol·licitud de 
subvencions

ELIMINACIÓ 
PARCIAL

CONSERVACIÓ PERMANENT de les subvencions 
nominatives. CONSERVACIÓ PERMANENT del projecte i la 
memòria de les subvencions de lliure concurrència, 
sempre que n’hi hagi. ELIMINACIÓ TOTAL als 6 anys -o 
un termini superior si s’estableix a les bases de la 
convocatòria com a període d’inspecció i auditoria-  de la 
resta de documentació de les subvencions de lliure 
concurrència.

Pels documents a 
eliminar, des de la 
remissió del Compte 
General a la Sindicatura 
de Comptes o termini 
superior.

LLIURE, amb 
restriccions

EXPEDIENT ELECTRÒNIC DE LA 
GESTIÓ CADASTRAL [GCAD]

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

IMPOST MUNICIPAL DE 
RADICACIÓ [IMR]

Expedients de 
modificacions del padró de 
l'impost de radicació (altes, 
baixes i canvis de dades 
dels contribuents)

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des del tancament de 
l’expedient.

IMPOST MUNICIPAL SOBRE 
SOLARS [IMS]

Expedients de modificació 
del padró d'arbitris sobre 
solars (altes, baixes i 
canvis de dades dels 
contribuents)

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des del tancament de 
l’expedient.

IMPOST MUNICIPAL DE 
PUBLICITAT [IMP]

Declaracions i 
autoliquidacions de l’impost 
municipal de publicitat

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des del tancament de 
l’expedient.

IMPOST MUNICIPAL DE 
DESPESES SUMPTUÀRIES 
[IMDS]

Padró de l’impost municipal 
sobre despeses 
sumptuàries

CONSERVACIÓ 
PERMANENT
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Nom sèrie Codi TAAD Nom TAAD Disposició Observacions de la disposició Règim d’accésCodi 
sèrie

Període de 
conservació

Activació de la 
disposició

C146 189 15 anys No establert

C182 190 5 anys No establert

C183 DEVOLUCIONS IAE [VD] 24 6 anys

C184 RECURSOS IAE [VR] 191 5 anys No establert

C187 321 5 anys No establert

C188 INSPECCIONS IAE [VS] 753 Permanent

IMPOST D’ACTIVITATS 
ECONÒMIQUES [IAE]

Padró de l’impost sobre 
activitats econòmiques

ELIMINACIÓ 
PARCIAL

Un cop exhaurit el termini de conservació de 15 anys, 
aplicació d’un MOSTREIG cronològic pel qual es 
conservaran els anys acabats en 1 i 6, així com el primer 
any d’aplicació de l’impost (1992). Conservació dels 
padrons ordenats per contribuents i per epígrafs 
d’activitats.

Pels documents a 
eliminar, des de la data 
d’acabament de la 
recaptació voluntària.

EXEMPCIONS I 
BONIFICACIONS IAE [VB]

Exempcions i bonificacions 
de l’impost sobre activitats 
econòmiques

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des de la pèrdua de 
vigència de l’exempció 
de l’impost, o del 
tancament de 
l’expedient en el cas de 
bonificació.

Devolució d'ingressos 
indeguts

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des de la data de 
remissió a la 
Sindicatura de Comptes 
o òrgans de control 
extern.

RESTRINGIT, sense 
perjudici d’accés 
PARCIAL. 

Recursos ordinaris a 
l’impost sobre activitats 
econòmiques

ELIMINACIÓ 
PARCIAL

Un cop exhaurit el termini de conservació de 5 anys, 
aplicació d’un MOSTREIG sistemàtic de quatre expedients 
de cada 100. Es conservaran els expedients 1, 25, 75,... 
dels anys que es conservi el padró de l’impost sobre 
activitats econòmiques i els expedients que derivin en 
recursos contenciosos administratius.

Pels documents a 
eliminar, des del 
tancament de 
l’expedient.

MODIFICACIONS IAE 
(Declaracions: Altes, Baixes, 
Variacions)

Modificacions del padró de 
l’Impost d’Activitats 
Econòmiques

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des del tancament de 
l’expedient.

Expedients sancionadors 
molt greus en matèria 
tributària

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

RESTRINGIT en el 
cas d’expedients en 
què les interessades 
són les persones 
físiques i accés 
LLIURE amb 
restriccions en el cas 
que es tracti de 
persones jurídiques. 
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Nom sèrie Codi TAAD Nom TAAD Disposició Observacions de la disposició Règim d’accésCodi 
sèrie

Període de 
conservació

Activació de la 
disposició

C189 INSPECCIONS IAE [VS] 22 4 anys

C147 192 15 anys No establert

C115 322 5 anys No establert

C190 193 5 anys No establert

C191 DEVOLUCIONS IBI [IZ] 24 6 anys

C192 RECURSOS IBI [IR, IQ] 194 5 anys No establert

Expedients d’inspecció i 
control en matèria 
tributària

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des del tancament de 
l’expedient.

En el cas que les 
inspeccions es 
refereixin a persones 
jurídiques, accés 
LLIURE. En cas que 
concorri algun límit 
que hagi de 
prevaler, accés 
PARCIAL. Si es 
tracta d’una 
inspecció a una 
persona física, accés 
RESTRINGIT, sense 
perjudici d’accés 
PARCIAL.

IMPOST DE BÉNS IMMOBLES 
[IBI] I CADASTRE URBÀ; 
CONTRIBUCIÓ TERRITORIAL 
URBANA

Padró de l’impost sobre 
béns immobles

ELIMINACIÓ 
PARCIAL

Un cop exhaurit el termini de conservació de 15 anys, 
aplicació d’un MOSTREIG cronològic pel qual es 
conservaran els padrons, per ordre de contribuents i per 
ordre de parcel·les, dels anys acabats en 1 i 6, així com el 
primer any d’aplicació de l’impost (1990) i dels anys de 
revisió cadastral.

Pels documents a 
eliminar, des de la data 
d’acabament de la 
recaptació voluntària.

MODIFICACIONS IBI [IA, IC, 
IE, IG = GCAD]

Modificacions del padró de 
l’Impost sobre els béns 
immobles

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des del tancament de 
l’expedient.

EXEMPCIONS I 
BONIFICACIONS IBI [IB, IF]

Exempcions i bonificacions 
de l’impost sobre béns 
immobles

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des del tancament de 
l’expedient.

Devolució d'ingressos 
indeguts

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des de la data de 
remissió a la 
Sindicatura de Comptes 
o òrgans de control 
extern.

RESTRINGIT, sense 
perjudici d’accés 
PARCIAL. 

Recursos ordinaris a 
l’impost sobre béns 
immobles

ELIMINACIÓ 
PARCIAL

Un cop exhaurit el termini de conservació de 5 anys, 
aplicació d’un MOSTREIG sistemàtic de quatre expedients 
de cada 100. Es conservaran els expedients 1, 25, 75,... 
dels anys que es conservi el padró de l’impost sobre béns 
immobles i els expedients que derivin en recursos 
contenciosos administratius.

Pels documents a 
eliminar, des del 
tancament de 
l’expedient.
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Nom sèrie Codi TAAD Nom TAAD Disposició Observacions de la disposició Règim d’accésCodi 
sèrie

Període de 
conservació

Activació de la 
disposició

C210 SANCIONS IBI 753 Permanent

C213 22 4 anys

C148 320 15 anys No establert

C149 195 6 anys

C199 69 6 anys

Expedients sancionadors 
molt greus en matèria 
tributària

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

RESTRINGIT en el 
cas d’expedients en 
què les interessades 
són les persones 
físiques i accés 
LLIURE amb 
restriccions en el cas 
que es tracti de 
persones jurídiques. 

INSPECCIONS IBI [II, IH, IS i 
IT]

Expedients d’inspecció i 
control en matèria 
tributària

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des del tancament de 
l’expedient.

En el cas que les 
inspeccions es 
refereixin a persones 
jurídiques, accés 
LLIURE. En cas que 
concorri algun límit 
que hagi de 
prevaler, accés 
PARCIAL. Si es 
tracta d’una 
inspecció a una 
persona física, accés 
RESTRINGIT, sense 
perjudici d’accés 
PARCIAL.

CONTRIBUCIÓ TERRITORIAL 
RÚSTICA I PECUÀRIA

Padró de la contribució 
territorial rústica i pecuària

ELIMINACIÓ 
PARCIAL

Un cop exhaurit el termini de conservació de 15 anys, 
aplicació d’un MOSTREIG pel qual es conservarà la 
documentació pertanyent als anys de revisió cadastral, 
els anys acabats en 0 i 5 des de 1940 fins a 1975, els 
anys 1981 i 1986 i el darrer any d’aplicació de la 
contribució. Només es conservaran els llistats per 
contribuent i per parcel·la, si aquest últim existeix . 

Pels documents a 
eliminar, des del 
tancament de 
l’expedient.

IMPOST DE VEHICLES DE 
TRACCIÓ MECÀNICA [IVTM] / 
IMPOST MUNICIPAL DE 
CIRCULACIÓ [IMC]

Padró de l’impost sobre 
vehicles de tracció 
mecànica

ELIMINACIÓ 
PARCIAL

Un cop exhaurit el termini de conservació de 6 anys, 
aplicació d’un MOSTREIG pel qual es conservaran els 
padrons dels anys acabats en 0 i en 5; i des de l’any 
1981, CONSERVACIÓ PERMANENT dels padrons dels anys 
acabats en 1 i en 6. ELIMINACIÓ TOTAL dels padrons de 
la resta d’anys un cop transcorreguts 6 anys. 
S’anonimitzaran els padrons corresponents als anys que 
s’han de conservar.

Pels documents a 
eliminar, des de la data 
de remissió dels 
comptes anuals a la 
Sindicatura de Comptes 
o òrgans de control 
extern.

LLIURE. En cas que 
concorri algun límit 
que hagi de 
prevaler, accés 
PARCIAL.

RECURSOS IVTM = Integrats 
als CC i CV de E10

Modificacions del padró de 
l’impost de vehicles de 
tracció mecànica

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des de la data de 
remissió a la 
Sindicatura de Comptes 
o òrgans de control 
extern.

RESTRINGIT, sense 
perjudici d’accés 
PARCIAL. 
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Nom sèrie Codi TAAD Nom TAAD Disposició Observacions de la disposició Règim d’accésCodi 
sèrie

Període de 
conservació

Activació de la 
disposició

C200 69 6 anys

C211 196 6 anys

C212 24 6 anys

C150 PLUSVÀLUA 600 6 anys No establert

C202 600 6 anys No establert

C204 DEVOLUCIONS PLUSVÀLUA 24 6 anys

C205 RECURSOS PLUSVÀLUA [PR] 601 6 anys No establert

MODIFICACIONS IVTM [Altes i 
CC i CV integrats a E10]

Modificacions del padró de 
l’impost de vehicles de 
tracció mecànica

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des de la data de 
remissió a la 
Sindicatura de Comptes 
o òrgans de control 
extern.

RESTRINGIT, sense 
perjudici d’accés 
PARCIAL. 

EXEMPCIONS I 
BONIFICACIONS IMC/IVTM [CC 
i CV]

Exempcions i bonificacions 
de l'impost sobre vehicles 
de tracció mecànica

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des de la data de 
remissió a la 
Sindicatura de Comptes 
o òrgans de control 
extern.

RESTRINGIT, sense 
perjudici d’accés 
PARCIAL. 

DEVOLUCIONS IVTM = 
Integrats als CC i CV de E10

Devolució d'ingressos 
indeguts

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des de la data de 
remissió a la 
Sindicatura de Comptes 
o òrgans de control 
extern.

RESTRINGIT, sense 
perjudici d’accés 
PARCIAL. 

Expedients de liquidació de 
l’impost sobre l’increment 
del valor dels terrenys 
urbans

ELIMINACIÓ 
TOTAL

ELIMINACIÓ TOTAL en un termini de sis anys des de la 
data de remissió del Compte General a la Sindicatura de 
Comptes. CONSERVACIÓ dels expedients referits a 
habitatges de protecció oficial mentre aquesta qualificació 
sigui vigent i ELIMINACIÓ als sis anys de la seva 
desqualificació.

Des de la data de 
remissió del Compte 
General a la Sindicatura 
de Comptes o de la 
seva desqualificació.

EXEMPCIONS I 
BONIFICACIONS PLUSVÀLUA 
[PB]

Expedients de liquidació de 
l’impost sobre l’increment 
del valor dels terrenys 
urbans

ELIMINACIÓ 
TOTAL

ELIMINACIÓ TOTAL en un termini de sis anys des de la 
data de remissió del Compte General a la Sindicatura de 
Comptes. CONSERVACIÓ dels expedients referits a 
habitatges de protecció oficial mentre aquesta qualificació 
sigui vigent i ELIMINACIÓ als sis anys de la seva 
desqualificació.

Des de la data de 
remissió del Compte 
General a la Sindicatura 
de Comptes o de la 
seva desqualificació.

Devolució d'ingressos 
indeguts

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des de la data de 
remissió a la 
Sindicatura de Comptes 
o òrgans de control 
extern.

RESTRINGIT, sense 
perjudici d’accés 
PARCIAL. 

Expedients de liquidació de 
l’impost sobre l’increment 
del valor dels terrenys 
urbans

ELIMINACIÓ 
TOTAL

ELIMINACIÓ TOTAL en un termini de sis anys des de la 
data de remissió del Compte General a la Sindicatura de 
Comptes. CONSERVACIÓ dels expedients referits a 
habitatges de protecció oficial mentre aquesta qualificació 
sigui vigent i ELIMINACIÓ als sis anys de la seva 
desqualificació.

Des de la data de 
remissió del Compte 
General a la Sindicatura 
de Comptes o de la 
seva desqualificació.



CALENDARI DE CONSERVACIÓ I ACCÉS A LES SÈRIES DOCUMENTALS DE L'AJUNTAMENT DE TERRASSA

Data d'actualització: 27/07/2022 Pàgina 15 de 80

Nom sèrie Codi TAAD Nom TAAD Disposició Observacions de la disposició Règim d’accésCodi 
sèrie

Període de 
conservació

Activació de la 
disposició

C206 INSPECCIONS PLUSVÀLUA [PI] 22 4 anys

C207 AUTOLIQUIDACIÓ [PA] 600 6 anys No establert

C151 600 6 anys No establert

C193 Sense TAAD Permanent No establert

C214 Sense TAAD Permanent No establert

C222 DEUTE TRIBUTARI 971 6 anys

C223 Sense TAAD Permanent No establert

C227 Sense TAAD Permanent No establert

C230 CONTRIBUCIONS DE CONSUMS Sense TAAD Permanent No establert

Expedients d’inspecció i 
control en matèria 
tributària

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des del tancament de 
l’expedient.

En el cas que les 
inspeccions es 
refereixin a persones 
jurídiques, accés 
LLIURE. En cas que 
concorri algun límit 
que hagi de 
prevaler, accés 
PARCIAL. Si es 
tracta d’una 
inspecció a una 
persona física, accés 
RESTRINGIT, sense 
perjudici d’accés 
PARCIAL.

Expedients de liquidació de 
l’impost sobre l’increment 
del valor dels terrenys 
urbans

ELIMINACIÓ 
TOTAL

ELIMINACIÓ TOTAL en un termini de sis anys des de la 
data de remissió del Compte General a la Sindicatura de 
Comptes. CONSERVACIÓ dels expedients referits a 
habitatges de protecció oficial mentre aquesta qualificació 
sigui vigent i ELIMINACIÓ als sis anys de la seva 
desqualificació.

Des de la data de 
remissió del Compte 
General a la Sindicatura 
de Comptes o de la 
seva desqualificació.

EXPEDIENT DE L’IMPOST 
SOBRE L’INCREMENT DEL 
VALOR DELS TERRENYS DE 
NATURALESA URBANA [TRIM]

Expedients de liquidació de 
l’impost sobre l’increment 
del valor dels terrenys 
urbans

ELIMINACIÓ 
TOTAL

ELIMINACIÓ TOTAL en un termini de sis anys des de la 
data de remissió del Compte General a la Sindicatura de 
Comptes. CONSERVACIÓ dels expedients referits a 
habitatges de protecció oficial mentre aquesta qualificació 
sigui vigent i ELIMINACIÓ als sis anys de la seva 
desqualificació.

Des de la data de 
remissió del Compte 
General a la Sindicatura 
de Comptes o de la 
seva desqualificació.

IMPOST DE REPARTIMENT PER 
GREMIS

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

IMPOST SOBRE 
CONSTRUCCIONS, 
INSTAL·LACIONS I OBRES 
[ICIO]

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

Compensació de deutes 
tributaris

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des de la data de 
remissió a la 
Sindicatura de Comptes 
o òrgans de control 
extern.

RESTRINGIT, sense 
perjudici d’accés 
PARCIAL. 

IMPOST DE CÈDULES 
PERSONALS

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

AJUTS ECONÒMICS PEL 
PAGAMENT D'IMPOSTOS 

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT
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Nom sèrie Codi TAAD Nom TAAD Disposició Observacions de la disposició Règim d’accésCodi 
sèrie

Període de 
conservació

Activació de la 
disposició

C231 SANCIONADORS TRIBUTARIS 753 Permanent

C232 22 4 anys

C233 RECURSOS TRIBUTARIS 271 5 anys No establert

C234 Sense TAAD Permanent No establert

C300 Sense TAAD Permanent No establert

C153 272 15 anys RESTRINGIT

Expedients sancionadors 
molt greus en matèria 
tributària

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

RESTRINGIT en el 
cas d’expedients en 
què les interessades 
són les persones 
físiques i accés 
LLIURE amb 
restriccions en el cas 
que es tracti de 
persones jurídiques. 

INSPECCIÓ I CONTROL 
TRIBUTARI

Expedients d’inspecció i 
control en matèria 
tributària

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des del tancament de 
l’expedient.

En el cas que les 
inspeccions es 
refereixin a persones 
jurídiques, accés 
LLIURE. En cas que 
concorri algun límit 
que hagi de 
prevaler, accés 
PARCIAL. Si es 
tracta d’una 
inspecció a una 
persona física, accés 
RESTRINGIT, sense 
perjudici d’accés 
PARCIAL.

Recursos ordinaris als 
tributs o arbitris amb 
finalitat no fiscal

ELIMINACIÓ 
PARCIAL

CONSERVACIÓ PERMANENT dels expedients que derivin 
en contenciosos administratius i ELIMINACIÓ TOTAL  de 
la resta d’expedients als 5 anys.

Pels documents a 
eliminar, des del 
tancament de 
l’expedient.

BENEFICIS FISCALS 
TRIBUTARIS

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

GESTIONS TRANSVERSALS A 
TOTS ELS IMPOSTOS

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

TAXES O PREUS PÚBLICS PER 
LA UTILITZACIÓ PRIVATIVA O 
L’APROFITAMENT ESPECIAL DE 
BÉNS PÚBLICS I PER LA 
PRESTACIÓ DE SERVEIS O 
REALITZACIÓ.

Padrons de taxes o de 
preus públics per la 
utilització privativa o 
l’aprofitament especial de 
béns públics i per la 
prestació de serveis o 
realització d’activitats

ELIMINACIÓ 
PARCIAL

Un cop exhaurit el termini de conservació de 15 anys, 
aplicació d’un MOSTREIG pel qual es conservaran els 
padrons ordenats per persones dels anys acabats en 0 i 
en 5 fins l’any 1975 i dels anys acabats en 1 i en 6 a 
partir de l’any 1981.

Pels documents a 
eliminar, des de la 
finalització de l’exercici 
fiscal.
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Nom sèrie Codi TAAD Nom TAAD Disposició Observacions de la disposició Règim d’accésCodi 
sèrie

Període de 
conservació

Activació de la 
disposició

C154 272 15 anys RESTRINGIT

C155 272 15 anys RESTRINGIT

C208 RECURSOS GUALS [GR] Sense TAAD Permanent No establert

C209 INSPECCIONS GUALS [GI] 22 4 anys

C156 216 5 anys No establert

C217 215 15 anys No establert

C218 218 5 anys No establert

TAXA SERVEI TINENÇA 
D’ANIMALS DE COMPANYIA

Padrons de taxes o de 
preus públics per la 
utilització privativa o 
l’aprofitament especial de 
béns públics i per la 
prestació de serveis o 
realització d’activitats

ELIMINACIÓ 
PARCIAL

Un cop exhaurit el termini de conservació de 15 anys, 
aplicació d’un MOSTREIG pel qual es conservaran els 
padrons ordenats per persones dels anys acabats en 0 i 
en 5 fins l’any 1975 i dels anys acabats en 1 i en 6 a 
partir de l’any 1981.

Pels documents a 
eliminar, des de la 
finalització de l’exercici 
fiscal.

TAXA DE GUALS, 
CONTRAGUALS I PILONS

Padrons de taxes o de 
preus públics per la 
utilització privativa o 
l’aprofitament especial de 
béns públics i per la 
prestació de serveis o 
realització d’activitats

ELIMINACIÓ 
PARCIAL

Un cop exhaurit el termini de conservació de 15 anys, 
aplicació d’un MOSTREIG pel qual es conservaran els 
padrons ordenats per persones dels anys acabats en 0 i 
en 5 fins l’any 1975 i dels anys acabats en 1 i en 6 a 
partir de l’any 1981.

Pels documents a 
eliminar, des de la 
finalització de l’exercici 
fiscal.

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

Expedients d’inspecció i 
control en matèria 
tributària

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des del tancament de 
l’expedient.

En el cas que les 
inspeccions es 
refereixin a persones 
jurídiques, accés 
LLIURE. En cas que 
concorri algun límit 
que hagi de 
prevaler, accés 
PARCIAL. Si es 
tracta d’una 
inspecció a una 
persona física, accés 
RESTRINGIT, sense 
perjudici d’accés 
PARCIAL.

TAXA DE RESIDUS / TAXA PEL 
SERVEI DE RECOLLIDA 
D’ESCOMBRARIES

Exempcions i bonificacions 
de la taxa pel servei de 
recollida d’escombraries

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des de l’extinció de la 
vigència de l’exempció 
o bonificació de la taxa.

PADRÓ DE LA TAXA DE 
RESIDUS

Padró de la taxa pel servei 
de recollida d’escombraries

ELIMINACIÓ 
PARCIAL

Un cop exhaurit el termini de conservació de 15 anys, 
s’aplicarà un MOSTREIG pel qual es conservaran els 
documents dels anys acabats en 0 i 5 fins al 1975, i en 1 
i 6 des de l’any 1981. Conservació de la sèrie ordenada 
per interessats i carrers. 

Pels documents a 
eliminar, des del 
tancament de 
l’expedient.

RECLAMACIONS I RECURSOS A 
LA TAXA DE RESIDUS

Recursos ordinaris a la taxa 
pel servei de recollida 
d’escombraries

ELIMINACIÓ 
PARCIAL

CONSERVACIÓ PERMANENT dels expedients que derivin 
en contenciosos administratius i ELIMINACIÓ TOTAL  de 
la resta d’expedients als 5 anys.

Pels documents a 
eliminar, des del 
tancament de 
l’expedient.
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Nom sèrie Codi TAAD Nom TAAD Disposició Observacions de la disposició Règim d’accésCodi 
sèrie

Període de 
conservació

Activació de la 
disposició

C219 217 5 anys No establert

C157 272 15 anys RESTRINGIT

C158 272 15 anys RESTRINGIT

C159 MULTES DE TRÀNSIT [QT] 29 4 anys

C160 134 Permanent No establert

C161 29 4 anys

C220 TAXA FIRES D'ARTESANIA 272 15 anys RESTRINGIT

C221 TAXA VISITES TURÍSTIQUES 272 15 anys RESTRINGIT

MODIFICACIONS DE LA TAXA 
DE RESIDUS

Modificacions del padró de 
la taxa pel servei de 
recollida d’escombraries

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des del tancament de 
l’expedient.

TAXA DELS MERCATS I 
MERCADALS MUNICIPALS

Padrons de taxes o de 
preus públics per la 
utilització privativa o 
l’aprofitament especial de 
béns públics i per la 
prestació de serveis o 
realització d’activitats

ELIMINACIÓ 
PARCIAL

Un cop exhaurit el termini de conservació de 15 anys, 
aplicació d’un MOSTREIG pel qual es conservaran els 
padrons ordenats per persones dels anys acabats en 0 i 
en 5 fins l’any 1975 i dels anys acabats en 1 i en 6 a 
partir de l’any 1981.

Pels documents a 
eliminar, des de la 
finalització de l’exercici 
fiscal.

TAXA PER APROFITAMENT 
ESPECIAL A FAVOR 
D'EMPRESES EXPLOTADORES 
DE SUBMINISTRAMENT QUE 
AFECTI LA GENERALITAT DEL 
VEÏNAT [TS]

Padrons de taxes o de 
preus públics per la 
utilització privativa o 
l’aprofitament especial de 
béns públics i per la 
prestació de serveis o 
realització d’activitats

ELIMINACIÓ 
PARCIAL

Un cop exhaurit el termini de conservació de 15 anys, 
aplicació d’un MOSTREIG pel qual es conservaran els 
padrons ordenats per persones dels anys acabats en 0 i 
en 5 fins l’any 1975 i dels anys acabats en 1 i en 6 a 
partir de l’any 1981.

Pels documents a 
eliminar, des de la 
finalització de l’exercici 
fiscal.

Expedients sancionadors 
per infraccions en matèria 
de trànsit

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des del tancament de 
l’expedient.

RESTRINGIT, sense 
perjudici d’accés 
PARCIAL. 

CONTRIBUCIONS ESPECIALS i 
QUOTES D’URBANITZACIÓ

Expedients de 
contribucions especials

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

MULTES DE TRÀNSIT DE 
PERSONES JURÍDIQUES [QJ]

Expedients sancionadors 
per infraccions en matèria 
de trànsit

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des del tancament de 
l’expedient.

RESTRINGIT, sense 
perjudici d’accés 
PARCIAL. 

Padrons de taxes o de 
preus públics per la 
utilització privativa o 
l’aprofitament especial de 
béns públics i per la 
prestació de serveis o 
realització d’activitats

ELIMINACIÓ 
PARCIAL

Un cop exhaurit el termini de conservació de 15 anys, 
aplicació d’un MOSTREIG pel qual es conservaran els 
padrons ordenats per persones dels anys acabats en 0 i 
en 5 fins l’any 1975 i dels anys acabats en 1 i en 6 a 
partir de l’any 1981.

Pels documents a 
eliminar, des de la 
finalització de l’exercici 
fiscal.

Padrons de taxes o de 
preus públics per la 
utilització privativa o 
l’aprofitament especial de 
béns públics i per la 
prestació de serveis o 
realització d’activitats

ELIMINACIÓ 
PARCIAL

Un cop exhaurit el termini de conservació de 15 anys, 
aplicació d’un MOSTREIG pel qual es conservaran els 
padrons ordenats per persones dels anys acabats en 0 i 
en 5 fins l’any 1975 i dels anys acabats en 1 i en 6 a 
partir de l’any 1981.

Pels documents a 
eliminar, des de la 
finalització de l’exercici 
fiscal.
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Nom sèrie Codi TAAD Nom TAAD Disposició Observacions de la disposició Règim d’accésCodi 
sèrie

Període de 
conservació

Activació de la 
disposició

C235 INSPECCIONS SOBRE TAXES 22 4 anys

C236 SANCIONADORS SOBRE TAXES 753 Permanent

C163 35 6 anys No establert

C166 584 6 anys

C168 38 Manaments de pagament 6 anys No establert

C169 75 6 anys

Expedients d’inspecció i 
control en matèria 
tributària

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des del tancament de 
l’expedient.

En el cas que les 
inspeccions es 
refereixin a persones 
jurídiques, accés 
LLIURE. En cas que 
concorri algun límit 
que hagi de 
prevaler, accés 
PARCIAL. Si es 
tracta d’una 
inspecció a una 
persona física, accés 
RESTRINGIT, sense 
perjudici d’accés 
PARCIAL.

Expedients sancionadors 
molt greus en matèria 
tributària

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

RESTRINGIT en el 
cas d’expedients en 
què les interessades 
són les persones 
físiques i accés 
LLIURE amb 
restriccions en el cas 
que es tracti de 
persones jurídiques. 

EXPEDIENTS 
D’EMBARGAMENT / 
EXPEDIENTS GENERALS DE 
CONSTRENYIMENT AL 
PATRIMONI INDIVIDUAL

Expedients generals de 
constrenyiment sobre 
patrimoni individual

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des del tancament de 
l’expedient.

FRACCIONAMENTS [FRACC i 
RF]

Fraccionament i/o 
ajornaments de deutes 
tributaris

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des de la data de 
remissió a la 
Sindicatura de Comptes 
o òrgans de control 
extern.

RESTRINGIT, sense 
perjudici d’accés 
PARCIAL. 

MANAMENTS DE PAGAMENT / 
ORDRES DE PAGAMENT

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des de la data de 
remissió a l’òrgan o 
òrgans de control 
extern. 

MANAMENT DE PAGAMENT A 
JUSTIFICAR

Justificants de les ordres o 
manaments de pagament a 
justificar

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des de la data de 
remissió a l’òrgan o 
òrgans de control 
extern. 

LLIURE. En cas que 
concorri algun límit 
que hagi de 
prevaler, accés 
PARCIAL.
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Nom sèrie Codi TAAD Nom TAAD Disposició Observacions de la disposició Règim d’accésCodi 
sèrie

Període de 
conservació

Activació de la 
disposició

C170 620 6 anys No establert

C171 622 Fulls de pagament diaris 4 anys

C172 Sense TAAD Permanent No establert

C173 745 6 anys

C196 621 Transferències bancàries 4 anys

C226 OBLIGACIONS FISCALS Sense TAAD Permanent No establert

C229 BESTRETA DE CAIXA FIXA Sense TAAD Permanent No establert

C175 GESTIÓ DE LA CONTRACTACIÓ Sense TAAD Permanent No establert

C176 238 Permanent No establert

C177 240 10 anys

MANAMENT DE PAGAMENT 
EXTRAPRESSUPOSTARI

Manaments de pagament 
extrapressupostari

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des de la data de 
remissió a l’òrgan o 
òrgans de control 
extern. 

REGISTRE DE MANAMENTS DE 
PAGAMENT

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des de l’emissió de 
l’informe d’auditoria per 
part de la Sindicatura 
de Comptes.

LLIURE. En cas de 
contenir dades 
excloses, accés 
PARCIAL.

REGISTRE DE MANAMENTS DE 
PAGAMENT A JUSTIFICAR

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

EXPEDIENTS SUBVENCIONS 
ATORGADES

Expedients d’atorgament 
de subvencions

ELIMINACIÓ 
PARCIAL

CONSERVACIÓ PERMANENT de les subvencions 
nominatives. En el cas de les subvencions de lliure 
concurrència adjudicades, CONSERVACIÓ PERMANENT del 
projecte, la memòria i les actes d’avaluació, sempre que 
n’hi hagi i ELIMINACIÓ TOTAL de la resta de 
documentació.

Pels documents a 
eliminar, des de la 
remissió del Compte 
General a la Sindicatura 
de Comptes. 

LLIURE, amb 
restriccions

NOTIFICACIONS DE 
TRANSFERÈNCIES/ 
TRANSFERÈNCIES DE CRÈDIT

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des de l’emissió de 
l’informe d’auditoria per 
part de la Sindicatura 
de Comptes.

LLIURE. En cas de 
contenir dades 
excloses, accés 
PARCIAL.

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONTRACTACIÓ DE GESTIÓ DE 
SERVEIS PÚBLICS

Expedients de contractació 
de gestió de serveis públics

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONTRACTACIONS DE 
SERVEIS 

Expedients de contractació 
de serveis

ELIMINACIÓ 
PARCIAL

CONSERVACIÓ PERMANENT del contracte i de l’estudi o 
projecte que en resulti, si n’hi ha, el plec de clàusules i 
les prescripcions tècniques ELIMINACIÓ TOTAL de la resta 
de documentació. El termini de conservació és de 10 anys 
per a tota la documentació aportada pel licitador que 
resulti adjudicatari; i també per a la documentació 
aportada per la resta de licitadors, llevat de l’acreditativa 
de llur aptitud per contractar i de la resta de requisits 
previs, que se'ls ha de retornar un cop adjudicat el 
contracte i que pot ser destruïda quan hagi transcorregut 
un any des de l’adjudicació i no hagi estat recollida.

Pels documents a 
eliminar, des del 
tancament de 
l’expedient.

LLIURE. En cas que 
concorri algun límit 
que hagi de 
prevaler, accés 
PARCIAL.
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Nom sèrie Codi TAAD Nom TAAD Disposició Observacions de la disposició Règim d’accésCodi 
sèrie

Període de 
conservació

Activació de la 
disposició

C178 236 10 anys

C179 CONTRACTACIÓ D'OBRES 235 15 anys

C180 240 10 anys

C181 CONCESSIÓ D'OBRA PÚBLICA Sense TAAD Permanent No establert

C185 COMANDES I COMPRES 1 No establert

C225 CONTRACTES DE LLOGUER Sense TAAD Permanent No establert

CONTRACTACIÓ DE 
SUBMINISTRAMENTS

Expedients de contractació 
de subministraments

ELIMINACIÓ 
PARCIAL

CONSERVACIÓ PERMANENT del contracte; el plec de 
clàusules i les prescripcions tècniques i ELIMINACIÓ 
TOTAL de la resta de documentació. El termini de 
conservació és de 10 anys per a tota la documentació 
aportada pel licitador que resulti adjudicatari; i també per 
a la documentació aportada per la resta de licitadors, 
llevat de l’acreditativa de llur aptitud per contractar i de 
la resta de requisits previs, que se'ls ha de retornar un 
cop adjudicat el contracte i que pot ser destruïda quan 
hagi transcorregut un any des de l’adjudicació i no hagi 
estat recollida. 

Pels documents a 
eliminar, des del 
tancament de 
l’expedient.

LLIURE. En cas que 
concorri algun límit 
que hagi de 
prevaler, accés 
PARCIAL.

Expedients de contractació 
d’obres

ELIMINACIÓ 
PARCIAL

CONSERVACIÓ PERMANENT del contracte, el plec de 
clàusules, les prescripcions tècniques, la liquidació 
definitiva, el pressupost addicional, si n’hi ha, del projecte 
d’obra si aquest també és objecte del contracte, i 
ELIMINACIÓ TOTAL de la resta de documentació. El 
termini de conservació és de 15 anys per a tota la 
documentació aportada pel licitador que resulti 
adjudicatari; i també per a la documentació aportada per 
la resta de licitadors, llevat de l’acreditativa de llur 
aptitud per contractar i de la resta de requisits previs, 
que se'ls ha de retornar un cop adjudicat el contracte i 
que pot ser destruïda quan hagi transcorregut un any des 
de l’adjudicació i no hagi estat recollida. 

Pels documents a 
eliminar, des del 
tancament de 
l’expedient.

LLIURE. En cas que 
concorri algun límit 
que hagi de 
prevaler, accés 
PARCIAL.

CONTRACTACIÓ DE 
COL·LABORACIÓ ENTRE EL 
SERVEI PÚBLIC I PRIVAT

Expedients de contractació 
de serveis

ELIMINACIÓ 
PARCIAL

CONSERVACIÓ PERMANENT del contracte i de l’estudi o 
projecte que en resulti, si n’hi ha, el plec de clàusules i 
les prescripcions tècniques ELIMINACIÓ TOTAL de la resta 
de documentació. El termini de conservació és de 10 anys 
per a tota la documentació aportada pel licitador que 
resulti adjudicatari; i també per a la documentació 
aportada per la resta de licitadors, llevat de l’acreditativa 
de llur aptitud per contractar i de la resta de requisits 
previs, que se'ls ha de retornar un cop adjudicat el 
contracte i que pot ser destruïda quan hagi transcorregut 
un any des de l’adjudicació i no hagi estat recollida.

Pels documents a 
eliminar, des del 
tancament de 
l’expedient.

LLIURE. En cas que 
concorri algun límit 
que hagi de 
prevaler, accés 
PARCIAL.

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

Comunicats interns de 
comanda de material

ELIMINACIÓ 
TOTAL

ELIMINACIÓ TOTAL un cop complerta la seva utilitat 
administrativa.

Quan s’hagi complert la 
seva utilitat 
administrativa.

CONSERVACIÓ 
PERMANENT
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Nom sèrie Codi TAAD Nom TAAD Disposició Observacions de la disposició Règim d’accésCodi 
sèrie

Període de 
conservació

Activació de la 
disposició

D102 1018 Permanent

D103 365 Permanent

D150 86

D105 16

D106 16

D107 83

D108 MOBILITAT INTERNA 83

D109 CONCURS DE TRASLLATS 83

D110 BORSA DE TREBALL 137 2 anys

LLIBRE DE MATRÍCULA / 
REGISTRE DE PERSONAL 

Registre general de 
personal

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

RESTRINGIT, sense 
perjudici d’accés 
PARCIAL. 

LLIBRE DE VISITES DE LA 
INSPECCIÓ DE PERSONAL

Llibre de visites de la 
inspecció de personal

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

RESTRINGIT, sense 
perjudici d’accés 
PARCIAL. 

RELACIONS I LLISTATS DE 
PERSONAL

Identificació del personal al 
servei de l'Administració 
pública (llistes de personal 
i targetes identificatives)  

ELIMINACIÓ 
TOTAL

ELIMINACIÓ TOTAL quan s'hagi exhaurit el termini d'ús 
establert.

Quan s’hagi exhaurit el 
termini d’ús establert.

LLIURE. En cas que 
concorri algun límit 
que hagi de 
prevaler, accés 
PARCIAL.

EXPEDIENTS DE SELECCIÓ DE 
PERSONAL I DE PROVISIÓ DE 
LLOCS DE TREBALL

Selecció dels empleats 
públics

ELIMINACIÓ 
PARCIAL

CONSERVACIÓ PERMANENT de les actes i els acords del 
tribunal qualificador, les llistes definitives d’admesos, el 
model de proves i les resolucions. ELIMINACIÓ TOTAL de 
la resta de documentació.

Pels documents a 
eliminar, un cop sigui 
ferma la resolució de la 
convocatòria i el 
nomenament o 
contracte del personal.

RESTRINGIT, sense 
perjudici d’accés 
PARCIAL. 

EXPEDIENTS DE CONCURS- 
OPOSICIÓ

Selecció dels empleats 
públics

ELIMINACIÓ 
PARCIAL

CONSERVACIÓ PERMANENT de les actes i els acords del 
tribunal qualificador, les llistes definitives d’admesos, el 
model de proves i les resolucions. ELIMINACIÓ TOTAL de 
la resta de documentació.

Pels documents a 
eliminar, un cop sigui 
ferma la resolució de la 
convocatòria i el 
nomenament o 
contracte del personal.

RESTRINGIT, sense 
perjudici d’accés 
PARCIAL. 

EXPEDIENT DE CONCURS DE 
MÈRITS

Expedients de provisió 
general de llocs de treball

ELIMINACIÓ 
PARCIAL

CONSERVACIÓ PERMANENT de la designació dels òrgans 
de selecció, les llistes definitives, les resolucions, els 
documents acreditatius i del càlcul de mèrits. 
ELIMINACIÓ TOTAL de la resta de documentació. Els 
nomenaments i contractes de treball s’han de desar a 
l’expedient de personal.

Pels documents a 
eliminar, quan sigui 
ferma la resolució.

RESTRINGIT, sense 
perjudici d’accés 
PARCIAL. 

Expedients de provisió 
general de llocs de treball

ELIMINACIÓ 
PARCIAL

CONSERVACIÓ PERMANENT de la designació dels òrgans 
de selecció, les llistes definitives, les resolucions, els 
documents acreditatius i del càlcul de mèrits. 
ELIMINACIÓ TOTAL de la resta de documentació. Els 
nomenaments i contractes de treball s’han de desar a 
l’expedient de personal.

Pels documents a 
eliminar, quan sigui 
ferma la resolució.

RESTRINGIT, sense 
perjudici d’accés 
PARCIAL. 

Expedients de provisió 
general de llocs de treball

ELIMINACIÓ 
PARCIAL

CONSERVACIÓ PERMANENT de la designació dels òrgans 
de selecció, les llistes definitives, les resolucions, els 
documents acreditatius i del càlcul de mèrits. 
ELIMINACIÓ TOTAL de la resta de documentació. Els 
nomenaments i contractes de treball s’han de desar a 
l’expedient de personal.

Pels documents a 
eliminar, quan sigui 
ferma la resolució.

RESTRINGIT, sense 
perjudici d’accés 
PARCIAL. 

Sol·licituds de treball
 

ELIMINACIÓ 
TOTAL

De la vigència de la 
borsa.

RESTRINGIT, sense 
perjudici d’accés 
PARCIAL. 
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Nom sèrie Codi TAAD Nom TAAD Disposició Observacions de la disposició Règim d’accésCodi 
sèrie

Període de 
conservació

Activació de la 
disposició

D111 82 8 anys

D112 84 15 anys

D181 14 4 anys

D113 Sense TAAD Permanent No establert

D114 Sense TAAD Permanent No establert

D115 Sense TAAD Permanent No establert

D167 Sense TAAD Permanent No establert

D116 EXPEDIENTS DE PERSONAL 80 Permanent No establert

D117 PERSONAL FUNCIONARI 80 Permanent No establert

D118 80 Permanent No establert

D119 80 Permanent No establert

D120 80 Permanent No establert

D121 PERSONAL JUBILAT 80 Permanent No establert

EXPEDIENT DE SELECCIÓ 
DIRECTA DE PERSONAL

Selecció directa de 
l'empleat públic

ELIMINACIÓ 
PARCIAL

CONSERVACIÓ PERMANENT de la resolució del 
nomenament, que s’ha de conservar a l’expedient de 
personal. ELIMINACIÓ TOTAL de la resta de 
documentació als 8 anys.

Pels documents a 
eliminar, des del 
tancament de 
l’expedient.

RESTRINGIT, sense 
perjudici d’accés 
PARCIAL. 

EXPEDIENT DE SELECCIÓ 
DIRECTA PER A PROGRAMES 
OCUPACIONALS

Expedients de selecció per 
a programes ocupacionals

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des del tancament de 
l’expedient.

RESTRINGIT, sense 
perjudici d’accés 
PARCIAL. 

PERMUTA DEL LLOC DE 
TREBALL

Expedients de 
reconeixement de 
situacions administratives

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des de l’extinció de la 
vigència de la situació 
administrativa.

LLIURE. En cas que 
concorri algun límit 
que hagi de 
prevaler, accés 
PARCIAL.

EXPEDIENTS DE 
CONTRACTACIÓ DE PERSONAL

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONTRACTACIÓ DE  PERSONAL 
TEMPORAL LABORAL

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONTRACTACIÓ DE PERSONAL 
EN PRÀCTIQUES

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

NOMENAMENT DE FUNCIONARI 
INTERÍ

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

Expedients de personal al 
servei de l'administració 
pública

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

Expedients de personal al 
servei de l'administració 
pública

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

PERSONAL LABORAL 
INDEFINIT

Expedients de personal al 
servei de l'administració 
pública

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

PERSONAL LABORAL 
TEMPORAL

Expedients de personal al 
servei de l'administració 
pública

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

PERSONAL FUNCIONARI 
INTERÍ

Expedients de personal al 
servei de l'administració 
pública

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

Expedients de personal al 
servei de l'administració 
pública

CONSERVACIÓ 
PERMANENT
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Nom sèrie Codi TAAD Nom TAAD Disposició Observacions de la disposició Règim d’accésCodi 
sèrie

Període de 
conservació

Activació de la 
disposició

D185 14 4 anys

D123 PLANTILLA DE PERSONAL 1009 Plantilla de personal Permanent

D124 Sense TAAD Permanent No establert

D125 Sense TAAD Permanent No establert

D126 Sense TAAD Permanent No establert

D127 976

D182 Sense TAAD Permanent No establert

D129 12 4 anys

D130 972 Calendari laboral 3 anys LLIURE

D131 Sense TAAD Permanent No establert

D132 751 Permanent RESTRINGIT

D133 13 4 anys RESTRINGIT

D134 88 5 anys

FINALITZACIÓ DE RELACIÓ 
LABORAL

Expedients de 
reconeixement de 
situacions administratives

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des de l’extinció de la 
vigència de la situació 
administrativa.

LLIURE. En cas que 
concorri algun límit 
que hagi de 
prevaler, accés 
PARCIAL.

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

LLIURE. En cas que 
concorri algun límit 
que hagi de 
prevaler, accés 
PARCIAL.

CATÀLEG DE LLOCS DE 
TREBALL - ORGANIGRAMA

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

VALORACIONS I CANVIS DE 
NIVELLS DE LLOC DE TREBALL

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

AVALUACIÓ DEL RENDIMENT 
PROFESSIONAL

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

EXPEDIENTS DE SOL·LICITUDS 
DE CREACIÓ O MODIFICACIÓ 
DE LLOCS DE TREBALL

Instruments d'organització 
dels llocs de treball de 
l'administració pública

ELIMINACIÓ 
PARCIAL

CONSERVACIÓ PERMANENT de les actes de la comissió 
tècnica de treball, dels acords en cas que no constin a les 
actes esmentades, de la memòria i de l’instrument de 
descripció; ELIMINACIÓ TOTAL de la resta de documents 
que formen l‘expedient.

Pels documents a 
eliminar, des de 
l’aprovació definitiva de 
les actes.

LLIURE. En cas que 
concorri algun límit 
que hagi de 
prevaler, accés 
PARCIAL.

ADSCRIPCIÓ O MODIFICACIÓ 
DE FUNCIONS AL LLOC DE 
TREBALL

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

JORNADA LABORAL I CONTROL 
HORARI

Control horari del personal 
de l’Administració pública

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des de l'acabament de 
l'any natural en què 
s'han produït.

RESTRINGIT, sense 
perjudici d’accés 
PARCIAL. 

RÈGIM D’HORARIS I 
CALENDARI LABORAL

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des de la finalització del 
calendari.

EXPEDIENT D'AMPLIACIÓ O 
REDUCCIÓ DE JORNADA

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

EXPEDIENTS DISCIPLINARIS 
DEL PERSONAL

Expedients disciplinaris 
molt greus en matèria de 
personal

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

EXPEDIENTS SANCIONADORS 
DEL PERSONAL

Expedients disciplinaris per 
infraccions lleus en matèria 
de personal

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des del tancament de 
l’expedient.

EXPEDIENTS DE 
COMPATIBILITATS DEL 
PERSONAL

Compatibilitats de treball 
dels empleats públics

ELIMINACIÓ 
PARCIAL

CONSERVACIÓ PERMANENT a l’expedient de personal de 
la resolució de compatibilitat i ELIMINACIÓ TOTAL la resta 
de documentació als 5 anys.

Pels documents a 
eliminar, des de la 
resolució de 
compatibilitat.

LLIURE. En cas que 
concorri algun límit 
que hagi de 
prevaler, accés 
PARCIAL.
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Nom sèrie Codi TAAD Nom TAAD Disposició Observacions de la disposició Règim d’accésCodi 
sèrie

Període de 
conservació

Activació de la 
disposició

D148 8 4 anys

D136 898 Confecció de la nòmina 10 anys

D137 BESTRETES 10 Expedient de bestreta 5 anys No establert

D138 SERVEIS EXTRAORDINARIS 11 5 anys

D139 19 Incidències horàries 1 any

D140 LLISTATS DE NÒMINA 898 Confecció de la nòmina 10 anys

D141 898 Confecció de la nòmina 10 anys

D142 249 5 anys No establert

D178 AVANÇAMENT DE NÒMINA Sense TAAD Permanent No establert

D179 EMBARGAMENT DE NÒMINA 356 Embargaments salarials 6 anys

SOL·LICITUDS DE LLICÈNCIA I 
PERMISOS 

Expedients de sol·licitud de 
vacances, permisos i 
llicències

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des del gaudiment de 
les vacances, dels 
permisos i de les 
llicències.

LLIURE. En cas que 
concorri algun límit 
que hagi de 
prevaler, accés 
PARCIAL.

PAGAMENT DE LA NÒMINA/ 
FULLS DE SALARIS 

ELIMINACIÓ 
PARCIAL

CONSERVACIÓ PERMANENT de les dades en suport 
informàtic que conformen la nòmina i de les dades de la 
traçabilitat de l’execució del procés; i ELIMINACIÓ TOTAL 
als 10 anys de la documentació en paper de suport a la 
confecció de la nòmina i els llistats de nòmines. 

Pels documents a 
eliminar, des del 
tancament de 
l’expedient.

RESTRINGIT, sense 
perjudici d’accés 
PARCIAL. 

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des del tancament de 
l’expedient.

Expedients per serveis 
extraordinaris

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des del tancament de 
l’expedient.

RESTRINGIT, sense 
perjudici d’accés 
PARCIAL. 

RELACIONS D’INDISPOSATS, 
FULLS D’INCIDÈNCIES

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des de l'acabament de 
l'any natural en què 
s'han produït.

RESTRINGIT, sense 
perjudici d’accés 
PARCIAL. 

ELIMINACIÓ 
PARCIAL

CONSERVACIÓ PERMANENT de les dades en suport 
informàtic que conformen la nòmina i de les dades de la 
traçabilitat de l’execució del procés; i ELIMINACIÓ TOTAL 
als 10 anys de la documentació en paper de suport a la 
confecció de la nòmina i els llistats de nòmines. 

Pels documents a 
eliminar, des del 
tancament de 
l’expedient.

RESTRINGIT, sense 
perjudici d’accés 
PARCIAL. 

VARIACIONS DE NÒMINES 
(EXPEDIENTS MENSUALS)

ELIMINACIÓ 
PARCIAL

CONSERVACIÓ PERMANENT de les dades en suport 
informàtic que conformen la nòmina i de les dades de la 
traçabilitat de l’execució del procés; i ELIMINACIÓ TOTAL 
als 10 anys de la documentació en paper de suport a la 
confecció de la nòmina i els llistats de nòmines. 

Pels documents a 
eliminar, des del 
tancament de 
l’expedient.

RESTRINGIT, sense 
perjudici d’accés 
PARCIAL. 

DIETES I LOCOMOCIÓ – 
INDEMNITZACIÓ PER RAÓ DE 
SERVEI

Indemnitzacions per raons 
del servei

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des del tancament de 
l’expedient.

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des de la data de 
remissió dels comptes 
anuals a la Sindicatura 
de Comptes o òrgans de 
control extern.

RESTRINGIT, sense 
perjudici d’accés 
PARCIAL. 
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Nom sèrie Codi TAAD Nom TAAD Disposició Observacions de la disposició Règim d’accésCodi 
sèrie

Període de 
conservació

Activació de la 
disposició

D144 282 10 anys

D145 IRPF 171 15 anys No establert

D146 LIQUIDACIONS TC1 I TC2 283 10 anys

D166 LIQUIDACIONS D'IVA Sense TAAD Permanent No establert

D204 MUFACE Sense TAAD Permanent No establert

D205 DRETS PASSIUS Sense TAAD Permanent No establert

D149 EXCEDÈNCIES 14 4 anys

D151 14 4 anys

D152 COMISSIÓ DE SERVEIS 14 4 anys

D153 INCAPACITAT TEMPORAL 18 5 anys

D155 FORMACIÓ INTERNA 85 6 anys No establert

ALTES I BAIXES A LA 
SEGURETAT SOCIAL

Afiliació, altes, baixes i 
variacions de dades de 
treballadors a la Seguretat 
Social

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des de la comunicació a 
la Seguretat Social de 
la baixa del treballador 
a l’ens o empresa.

RESTRINGIT, sense 
perjudici d’accés 
PARCIAL. 

Ingrés al Tresor de les 
retencions a compte de 
l'IRPF

ELIMINACIÓ 
PARCIAL

Un cop exhaurit el termini de conservació de 15 anys, 
aplicació d'un MOSTREIG cronològic pel qual es conservin 
els documents dels anys acabats en 1 i en 6. 

Pels documents a 
eliminar, des de la data 
de tancament de 
l'exercici pressupostari 
al qual pertanyen.

Liquidacions a la Seguretat 
Social

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des de la data del 
document.

RESTRINGIT, sense 
perjudici d’accés 
PARCIAL. 

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

Expedients de 
reconeixement de 
situacions administratives

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des de l’extinció de la 
vigència de la situació 
administrativa.

LLIURE. En cas que 
concorri algun límit 
que hagi de 
prevaler, accés 
PARCIAL.

SOL·LICITUD DE SERVEIS 
ESPECIALS

Expedients de 
reconeixement de 
situacions administratives

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des de l’extinció de la 
vigència de la situació 
administrativa.

LLIURE. En cas que 
concorri algun límit 
que hagi de 
prevaler, accés 
PARCIAL.

Expedients de 
reconeixement de 
situacions administratives

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des de l’extinció de la 
vigència de la situació 
administrativa.

LLIURE. En cas que 
concorri algun límit 
que hagi de 
prevaler, accés 
PARCIAL.

Baixes i altes per 
incapacitat temporal

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des de la finalització de 
la situació d’incapacitat 
temporal.

RESTRINGIT, sense 
perjudici d’accés 
PARCIAL. 

Expedients de formació de 
personal al servei de 
l'Administració pública

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des del tancament de 
l’expedient.
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Nom sèrie Codi TAAD Nom TAAD Disposició Observacions de la disposició Règim d’accésCodi 
sèrie

Període de 
conservació

Activació de la 
disposició

D156 FORMACIÓ EXTERNA 85 6 anys No establert

D165 PLA DE FORMACIÓ 968 Permanent

D158 ELECCIONS SINDICALS 656 4 anys

D159 INSTRUMENTS COL·LECTIUS 1006 4 anys

D160 1006 4 anys

D180 Sense TAAD Permanent No establert

D162 AJUTS SOCIALS 109 6 anys RESTRINGIT

D163 SERVEIS SANITARIS Sense TAAD Permanent No establert

D183 ACCIÓ D'ACOLLIDA Sense TAAD Permanent No establert

D184 Sense TAAD Permanent No establert

D168 Sense TAAD Permanent No establert

D170 ACCIONS CORRECTIVES Sense TAAD Permanent No establert

Expedients de formació de 
personal al servei de 
l'Administració pública

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des del tancament de 
l’expedient.

Planificació de la formació 
del personal de les 
administracions públiques

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

LLIURE. En cas que 
concorri algun límit 
que hagi de 
prevaler, accés 
PARCIAL.

Expedients dels processos 
d'eleccions sindicals

ELIMINACIÓ 
PARCIAL

CONSERVACIÓ PERMANENT de les actes i del laude 
arbitral, en cas d’existir, al departament competent en 
matèria de relacions laborals i ELIMINACIÓ TOTAL de la 
resta de documentació als quatre anys. Per a la resta 
d’organismes públics que conservin documentació dels 
processos d’eleccions sindicals dels seus propis òrgans de 
representació dels treballadors: ELIMINACIÓ TOTAL de 
tota la documentació als quatre anys.

Pels documents a 
eliminar, des del 
tancament de 
l’expedient.

RESTRINGIT, sense 
perjudici d’accés 
PARCIAL. 

Negociació col·lectiva de 
les condicions de treball 
dels empleats públics

ELIMINACIÓ 
PARCIAL

CONSERVACIÓ PERMANENT de les actes i ELIMINACIÓ 
TOTAL de la resta de documentació.

Pels documents a 
eliminar, des de la 
signatura de l’acta.

LLIURE. En cas que 
concorri algun límit 
que hagi de 
prevaler, accés 
PARCIAL.

NEGOCIACIONS DELS 
INSTRUMENTS COL·LECTIUS

Negociació col·lectiva de 
les condicions de treball 
dels empleats públics

ELIMINACIÓ 
PARCIAL

CONSERVACIÓ PERMANENT de les actes i ELIMINACIÓ 
TOTAL de la resta de documentació.

Pels documents a 
eliminar, des de la 
signatura de l’acta.

LLIURE. En cas que 
concorri algun límit 
que hagi de 
prevaler, accés 
PARCIAL.

RELACIÓ AMB LES SECCIONS 
SINDICALS

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

Expedients d’ajuts socials 
al personal al servei de 
l’Administració pública

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des de la remissió del 
Compte General a la 
Sindicatura de 
Comptes. 

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

ATENCIÓ PERSONALITZADA AL 
TREBALLADOR/A

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

PLANIFICACIÓ DE LA 
PREVENCIÓ

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT
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Període de 
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Activació de la 
disposició

D171 PLA DE PREVENCIÓ 973 Permanent

D172 ACCIDENTS LABORALS 455 5 anys

D173 INFORMACIÓ AL PERSONAL Sense TAAD Permanent No establert

D174 VIGILÀNCIA DE LA SALUT Sense TAAD Permanent No establert

D175 974 Permanent

D176 PLA D'EMERGÈNCIA 975 Plans tècnics d’emergència 3 anys

D177 COORDINACIÓ EMPRESARIAL 1015 5 anys

F102 Sense TAAD Permanent No establert

F139 Sense TAAD Permanent No establert

F104 Sense TAAD Permanent No establert

Plans de prevenció de 
riscos laborals

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

LLIURE. En cas que 
concorri algun límit 
que hagi de 
prevaler, accés 
PARCIAL.

Expedients d’accidents 
laborals i de malalties 
professionals

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des del tancament de 
l’expedient.

RESTRINGIT, sense 
perjudici d’accés 
PARCIAL. 

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

AVALUACIÓ DE RISCOS 
LABORALS

Identificació, avaluació i 
control de riscos laborals

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

LLIURE. En cas que 
concorri algun límit 
que hagi de 
prevaler, accés 
PARCIAL.

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des de la modificació 
del pla tècnic 
d’emergència o 
tancament del centre de 
treball.

LLIURE. En cas que 
concorri algun límit 
que hagi de 
prevaler, accés 
PARCIAL.

Coordinació de les 
activitats empresarials per 
garantir la seguretat i la 
salut dels treballadors

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des de l’acabament de 
l’activitat que 
desenvolupa l’empresa 
aliena dins de qualsevol 
centre de les 
administracions 
públiques catalanes, 
sempre i quan no hi 
hagi cap expedient 
obert de sinistralitat o 
salut laboral que 
s’hauria de conservar 
fins la seva resolució.

LLIURE. En cas que 
concorri algun límit 
que hagi de 
prevaler, accés 
PARCIAL.

HISTÒRIES CLÍNIQUES 
D'ASSISTÈNCIA 
GINECOLÒGICA I SEXUAL

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

GESTIÓ DE LA PLANIFICACIÓ 
FAMILIAR

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

HISTÒRIES CLÍNIQUES DE 
SALUT MENTAL

CONSERVACIÓ 
PERMANENT
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F105 796 5 anys

F144 798 4 anys No establert

F107 VACUNACIONS ESCOLARS Sense TAAD Permanent No establert

F108 Sense TAAD Permanent No establert

F109 LLISTATS DE VACUNACIÓ Sense TAAD Permanent No establert

F110 Sense TAAD Permanent No establert

F145 Sense TAAD Permanent No establert

F146 Sense TAAD Permanent No establert

F112 426 4 anys RESTRINGIT

F113 427 4 anys RESTRINGIT

F114 426 4 anys RESTRINGIT

F115 426 4 anys RESTRINGIT

F116 431 5 anys No establert

EXPEDIENTS D'USUARIS DEL 
CENTRE DE DIA

Expedients de persones 
assistides a centres per a 
gent gran i persones 
discapacitades

ELIMINACIÓ 
TOTAL

ELIMINACIÓ TOTAL als cinc anys del tancament de 
l’expedient, sempre que existeixi el registre de persones 
assistides. ELIMINACIÓ TOTAL del pla interdisciplinari 
d’atenció individualitzada als cinc anys de la seva 
actualització.

Des del tancament de 
l’expedient.

RESTRINGIT, sense 
perjudici d’accés 
PARCIAL. 

ACTIVITATS DE 
REHABILITACIÓ

Programes anuals 
d’activitats de centres 
assistencials per a gent 
gran i persones 
discapacitades

ELIMINACIÓ 
PARCIAL

Un cop exhaurit el termini de conservació de 4 anys, 
aplicació d’un MOSTREIG pel qual es conservaran els 
programes dels anys acabats en 1 i en  6  i els 
corresponents a l’obertura o modificació del règim del 
centre.

Pels documents a 
eliminar, des del 
tancament de 
l’expedient.

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

EXPEDIENTS DE REVISIONS 
MÈDIQUES ESCOLARS

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

ESTUDI I INFORME TÈCNIC 
DELS HÀBITS DE SALUT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

INSTRUMENTS DE 
PLANIFICACIÓ I ORDENACIÓ 
SANITÀRIA

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

PROMOCIÓ DE LA SALUT A LA 
COMUNITAT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

EXPEDIENTS DE TRANSMISSIÓ 
DE DRETS DE SEPULTURA

Expedients de gestió de 
drets funeraris sobre 
sepultures 

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Abans de l’eliminació les dades han d’haver estat 
transcrites al registre de sepultures i parcel·les.

Des del tancament de 
l’expedient.

EXPEDIENTS D'INCINERACIÓ 
DE CADÀVERS

Expedients d’inhumació o 
incineració de cadàvers

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Abans de l’eliminació les dades han d’haver estat 
transcrites al registre d’inhumacions i incineracions, 
segons correspongui.

Des del tancament de 
l’expedient.

EXPEDIENTS DE 
DESNONAMENT DE 
SEPULTURES DE PROPIETAT

Expedients de gestió de 
drets funeraris sobre 
sepultures 

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Abans de l’eliminació les dades han d’haver estat 
transcrites al registre de sepultures i parcel·les.

Des del tancament de 
l’expedient.

EXPEDIENTS DE RENÚNCIA 
VOLUNTÀRIA A SEPULTURA

Expedients de gestió de 
drets funeraris sobre 
sepultures 

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Abans de l’eliminació les dades han d’haver estat 
transcrites al registre de sepultures i parcel·les.

Des del tancament de 
l’expedient.

EXPEDIENTS D’AUTORITZACIÓ 
D’EXHUMACIÓ DE CADÀVERS 
PEL TRASLLAT DE SEPULTURA 
O INCINERACIÓ SENSE LA 
PRESÈNCIA DE LA FAMÍLIA

Expedients d’autorització 
d’exhumació de cadàvers 
pel trasllat de sepultura o 
incineració sense la 
presència de la família

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des del tancament de 
l’expedient.



CALENDARI DE CONSERVACIÓ I ACCÉS A LES SÈRIES DOCUMENTALS DE L'AJUNTAMENT DE TERRASSA

Data d'actualització: 27/07/2022 Pàgina 30 de 80

Nom sèrie Codi TAAD Nom TAAD Disposició Observacions de la disposició Règim d’accésCodi 
sèrie

Període de 
conservació

Activació de la 
disposició

F117 432 10 anys No establert

F118 433 5 anys No establert

F119 434 Permanent No establert

F120 435 Permanent No establert

F121 436 Permanent No establert

F122 437 Permanent No establert

F123 438 Permanent No establert

F125 778 Permanent

F126 362 Permanent No establert

F131 361 1 any No establert

F128 Sense TAAD Permanent No establert

EXPEDIENTS DE PERMISOS 
D'OBRES I INSTAL·LACIONS 
ORNAMENTALS A LES 
SEPULTURES

Expedients de permisos 
d’obres i instal·lacions 
d’elements ornamentals a 
les sepultures

ELIMINACIÓ 
PARCIAL

ELIMINACIÓ TOTAL en un termini de 10 anys dels 
expedients referits a nínxols. CONSERVACIÓ PERMANENT 
dels expedients referits a la resta de sepultures.

Pels documents a 
eliminar, des del 
tancament de 
l’expedient.

EXPEDIENTS DE 
CONTRACTACIÓ DE SERVEIS 
FUNERARIS

Expedients de contractació 
de serveis funeraris

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des del tancament de 
l’expedient.

LLIBRE REGISTRE GENERAL DE 
SEPULTURES I PARCEL·LES

Llibre registre general de 
sepultures i parcel·les

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

LLIBRE REGISTRE 
D'INHUMACIONS DE 
CADÀVERS

Llibre registre 
d’inhumacions de cadàvers

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

LLIBRE REGISTRE 
D'INCINERACIONS DE 
CADÀVERS

Llibre registre 
d’incineracions de cadàvers

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

LLIBRE REGISTRE 
D'EXHUMACIONS I TRASLLAT 
DE CADÀVERS

Llibre registre 
d’exhumacions i trasllats 
de cadàvers

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

LLIBRE DE REGISTRE DE 
CONCESSIONS TEMPORALS DE 
SEPULTURES

Llibre registre de 
concessions temporals de 
sepultures

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

EXPEDIENTS DE DENÚNCIA I 
SANCIONADORS DE SALUT 
PÚBLICA

Expedients sancionadors 
per infraccions molt greus 
de procediment general

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

RESTRINGIT en el 
cas d’expedients en 
què les interessades 
són les persones 
físiques i accés 
LLIURE amb 
restriccions en el cas 
que es tracti de 
persones jurídiques. 

EXPEDIENTS SANCIONADORS 
DE CONTROL ALIMENTARI

Expedients sancionadors de 
control alimentari

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

EXPEDIENTS D’INSPECCIÓ DE 
CONTROL ALIMENTARI

Expedients d’inspecció de 
control alimentari

ELIMINACIÓ 
PARCIAL

ELIMINACIÓ TOTAL en el termini d’un any dels 
expedients que no han generat un procés sancionador i 
CONSERVACIÓ PERMANENT dels expedients que han 
derivat en un procediment sancionador.

Pels documents a 
eliminar, des del 
tancament de 
l’expedient.

CONTROL DE PLAGUES 
URBANES

CONSERVACIÓ 
PERMANENT



CALENDARI DE CONSERVACIÓ I ACCÉS A LES SÈRIES DOCUMENTALS DE L'AJUNTAMENT DE TERRASSA

Data d'actualització: 27/07/2022 Pàgina 31 de 80

Nom sèrie Codi TAAD Nom TAAD Disposició Observacions de la disposició Règim d’accésCodi 
sèrie

Període de 
conservació

Activació de la 
disposició

F129 864 3 anys

F130 ACTES D'INSPECCIÓ 864 3 anys

F133 Sense TAAD Permanent No establert

F142 Sense TAAD Permanent No establert

F135 862 4 anys

F136 CAMPANYES I CURSOS Sense TAAD Permanent No establert

F138 1046 Registre de nuclis zoològics Permanent

CAMPANYES D’INSPECCIÓ DE 
SALUT AMBIENTAL

Expedients d’inspecció i 
control de procediment 
general

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des de la finalització de 
l’expedient, sempre que 
hagin transcorregut 
quatre anys de la data 
de la resolució, en cas 
que n’hi hagi.

En el cas que les 
inspeccions es 
refereixin a persones 
jurídiques, accés 
LLIURE. En cas que 
concorri algun límit 
que hagi de 
prevaler, accés 
PARCIAL. Si es 
tracta d’una 
inspecció a una 
persona física, accés 
RESTRINGIT, sense 
perjudici d’accés 
PARCIAL.

Expedients d’inspecció i 
control de procediment 
general

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des de la finalització de 
l’expedient, sempre que 
hagin transcorregut 
quatre anys de la data 
de la resolució, en cas 
que n’hi hagi.

En el cas que les 
inspeccions es 
refereixin a persones 
jurídiques, accés 
LLIURE. En cas que 
concorri algun límit 
que hagi de 
prevaler, accés 
PARCIAL. Si es 
tracta d’una 
inspecció a una 
persona física, accés 
RESTRINGIT, sense 
perjudici d’accés 
PARCIAL.

EXPEDIENTS D'AUTORITZACIÓ 
SANITÀRIA

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONTROL D’INSTAL·LACIONS 
AMB RISC DE LEGIONEL·LA 

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

REGISTRE/CENS D’ANIMALS 
DE COMPANYIA

Expedients d’inscripció al 
cens municipal d’animals 
de companyia 

ELIMINACIÓ 
TOTAL

El registre d’animals de companyia serà de 
CONSERVACIÓ PERMANENT.

Des del tancament de 
l’expedient.

RESTRINGIT, sense 
perjudici d’accés 
PARCIAL. 

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

REGISTRE DE NUCLIS 
ZOOLÒGICS

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

LLIURE. En cas que 
concorri algun límit 
que hagi de 
prevaler, accés 
PARCIAL.
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Nom sèrie Codi TAAD Nom TAAD Disposició Observacions de la disposició Règim d’accésCodi 
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Període de 
conservació

Activació de la 
disposició

F140 Sense TAAD Permanent No establert

F141 Sense TAAD Permanent No establert

F143 Sense TAAD Permanent No establert

F148 Sense TAAD Permanent No establert

F152 HISTÒRIES CLÍNIQUES Sense TAAD Permanent No establert

F150 Sense TAAD Permanent No establert

F151 Sense TAAD Permanent No establert

G102 68 Permanent

G103 68 Permanent

G104 68 Permanent

G105 68 Permanent

G106 68 Permanent

COMUNICACIÓ ANIMAL 
PERDUT A LA VIA PÚBLICA

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

INCIDÈNCIES RELATIVES A 
ANIMALS DE COMPANYIA

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

ATENCIÓ DELS ANIMALS DE 
COMPANYIA

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

REGISTRE D'INGRESSOS DE 
PACIENTS

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

DECLARACIÓ RESPONSABLE 
EN SALUT ALIMENTÀRIA

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

REGISTRE D'ESTABLIMENTS 
ALIMENTARIS

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

PLA D’ORDENACIÓ 
URBANÍSTICA MUNICIPAL

Plans generals d’ordenació 
urbana (PGOU)

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

LLIURE. En cas que 
concorri algun límit 
que hagi de 
prevaler, accés 
PARCIAL.

SEGUIMENT DE 
SUGGERIMENTS I 
AL·LEGACIONS POUM

Plans generals d’ordenació 
urbana (PGOU)

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

LLIURE. En cas que 
concorri algun límit 
que hagi de 
prevaler, accés 
PARCIAL.

REVISIÓ DEL PLA GENERAL 
D’ORDENACIÓ [PGO]

Plans generals d’ordenació 
urbana (PGOU)

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

LLIURE. En cas que 
concorri algun límit 
que hagi de 
prevaler, accés 
PARCIAL.

MODIFICACIONS PUNTUALS 
D’ORDENACIÓ DEL POUM

Plans generals d’ordenació 
urbana (PGOU)

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

LLIURE. En cas que 
concorri algun límit 
que hagi de 
prevaler, accés 
PARCIAL.

MODIFICACIONS PUNTUALS DE 
NORMATIVA DEL POUM

Plans generals d’ordenació 
urbana (PGOU)

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

LLIURE. En cas que 
concorri algun límit 
que hagi de 
prevaler, accés 
PARCIAL.
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Nom sèrie Codi TAAD Nom TAAD Disposició Observacions de la disposició Règim d’accésCodi 
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Període de 
conservació

Activació de la 
disposició

G107 PLANS PARCIALS 90 Plans parcials urbanístics Permanent

G108 PLANS ESPECIALS 89 Plans especials urbanístics Permanent

G109 89 Plans especials urbanístics Permanent

G110 89 Plans especials urbanístics Permanent

G111 ESTUDIS DE DETALL 103 Permanent No establert

G112 PROJECTES D’URBANITZACIÓ Sense TAAD Permanent No establert

G113 Sense TAAD Permanent No establert

G114 PLANS DE MILLORA URBANA Sense TAAD Permanent No establert

G115 Sense TAAD Permanent No establert

G116 Sense TAAD Permanent No establert

G117 Sense TAAD Permanent No establert

G118 Sense TAAD Permanent No establert

G167 Sense TAAD Permanent No establert

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

LLIURE. En cas que 
concorri algun límit 
que hagi de 
prevaler, accés 
PARCIAL.

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

LLIURE. En cas que 
concorri algun límit 
que hagi de 
prevaler, accés 
PARCIAL.

PLANS ESPECIALS DE 
REFORMA INTERIOR [PERI]

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

LLIURE. En cas que 
concorri algun límit 
que hagi de 
prevaler, accés 
PARCIAL.

PLANS ESPECIALS DE MILLORA 
URBANA [PEMU].

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

LLIURE. En cas que 
concorri algun límit 
que hagi de 
prevaler, accés 
PARCIAL.

Estudi de detall del Pla 
general d'ordenació o dels 
plans parcials

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

PROGRAMES D’ACTUACIÓ 
URBANÍSTICA

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

PLANS DE MILLORA DE 
TRANSFORMACIÓ

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

PLANS DE MILLORA DE 
REMODELACIÓ URBANA

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

PLANS DE MILLORA URBANA 
DE REFORMA INTERNA

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

PLANS DE MILLORA URBANA 
DE COMPLEMENT DEL TEIXIT 
URBÀ

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

PLANS DIRECTORS 
URBANÍSTICS 

CONSERVACIÓ 
PERMANENT
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Nom sèrie Codi TAAD Nom TAAD Disposició Observacions de la disposició Règim d’accésCodi 
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Període de 
conservació

Activació de la 
disposició

G169 Sense TAAD Permanent No establert

G170 Sense TAAD Permanent No establert

G120 79 1 any

G121 ALINEACIONS I RASANTS Sense TAAD Permanent No establert

G124 PARC DE VALLPARADÍS Sense TAAD Permanent No establert

G125 OBRES D'INFRAESTRUCTURA 92 Permanent No establert

G126 CANALITZACIÓ D’AIGUA 92 Permanent No establert

G127 92 Permanent No establert

G128 92 Permanent No establert

G129 PONTS 92 Permanent No establert

G130 92 Permanent No establert

G131 Sense TAAD Permanent No establert

G132 65 Permanent No establert

G133 65 Permanent No establert

PROJECTES D'ACTUACIÓ 
ESPECÍFICA EN SÒL NO 
URBANITZABLE [PAE]

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

TRAMA URBANA 
CONSOLIDADA

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CERTIFICACIONS DE 
QUALIFICACIÓ URBANÍSTICA

Certificats d’aprofitament 
urbanístic

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des del tancament de 
l’expedient.

LLIURE. En cas que 
concorri algun límit 
que hagi de 
prevaler, accés 
PARCIAL.

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

Expedient d'obres 
d’infraestructura 
urbanística

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

Expedient d'obres 
d’infraestructura 
urbanística

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

SANEJAMENT: CLAVEGUERAM I 
COL·LECTORS

Expedient d'obres 
d’infraestructura 
urbanística

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

NUSOS I ENLLAÇOS: 
CARRETERES I CAMINS

Expedient d'obres 
d’infraestructura 
urbanística

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

Expedient d'obres 
d’infraestructura 
urbanística

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

EXPEDIENTS DE 
MANTENIMENT D’ENLLUMENAT 
PÚBLIC

Expedient d'obres 
d’infraestructura 
urbanística

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

VIALITAT – URBANITZACIÓ DE 
CARRERS - MANTENIMENT 
URBÀ

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

OBRES DE REPARACIÓ I 
CONSTRUCCIÓ D’IMMOBLES 
MUNICIPALS

Immobles municipals: 
construcció i manteniment

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

OBRES DE MANTENIMENT 
D’IMMOBLES MUNICIPALS.

Immobles municipals: 
construcció i manteniment

CONSERVACIÓ 
PERMANENT
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G134 EDIFICIS SINGULARS Sense TAAD Permanent No establert

G135 Sense TAAD Permanent No establert

G166 176 2 anys

G168 176 2 anys

G137 LLICÈNCIES D’OBRA MAJOR 67 3 mesos No establert

G138 LLICÈNCIES D’OBRA MENOR 66 Llicència d'obra menor 10 anys No establert

G139 66 Llicència d'obra menor 10 anys No establert

G140 66 Llicència d'obra menor 10 anys No establert

G141 LLICÈNCIES DE RASA 66 Llicència d'obra menor 10 anys No establert

G142 922 6 anys Des de la comunicació.

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

EXPEDIENTS INFORMATIUS 
D’OBRES PÚBLIQUES D’ALTRES 
ADMINISTRACIONS

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

REPARACIÓ I MANTENIMENT 
DEL MOBILIARI URBÀ 

Ordres de serveis de 
manteniment

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des del tancament de 
l’expedient.

LLIURE. En cas que 
concorri algun límit 
que hagi de 
prevaler, accés 
PARCIAL.

MANTENIMENT DE ZONES 
VERDES

Ordres de serveis de 
manteniment

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des del tancament de 
l’expedient.

LLIURE. En cas que 
concorri algun límit 
que hagi de 
prevaler, accés 
PARCIAL.

Expedients de llicències 
d'obres majors

ELIMINACIÓ 
PARCIAL

ELIMINACIÓ TOTAL als tres mesos del tancament de 
l’expedient del Pla de Seguretat i Salut i substitució a 
l’expedient per un certificat on consti si es tractava d’un 
Projecte o d’un Estudi i el nom i els cognoms de la 
persona tècnica que n’és l’autora i CONSERVACIÓ 
PERMANENT de la resta de documentació.

Pels documents a 
eliminar, des del 
tancament de 
l’expedient.

ELIMINACIÓ 
PARCIAL

CONSERVACIÓ PERMANENT de les intervencions 
realitzades en edificis protegits o catalogats i ELIMINACIÓ 
de les altres llicències als 10 anys de la seva concessió.

Pels documents a 
eliminar, des de la 
concessió de la llicència.

LLICÈNCIES DE CÀRREGA I 
DESCÀRREGA

ELIMINACIÓ 
PARCIAL

CONSERVACIÓ PERMANENT de les intervencions 
realitzades en edificis protegits o catalogats i ELIMINACIÓ 
de les altres llicències als 10 anys de la seva concessió.

Pels documents a 
eliminar, des de la 
concessió de la llicència.

LLICÈNCIES DE TANQUES I 
SITGES

ELIMINACIÓ 
PARCIAL

CONSERVACIÓ PERMANENT de les intervencions 
realitzades en edificis protegits o catalogats i ELIMINACIÓ 
de les altres llicències als 10 anys de la seva concessió.

Pels documents a 
eliminar, des de la 
concessió de la llicència.

ELIMINACIÓ 
PARCIAL

CONSERVACIÓ PERMANENT de les intervencions 
realitzades en edificis protegits o catalogats i ELIMINACIÓ 
de les altres llicències als 10 anys de la seva concessió.

Pels documents a 
eliminar, des de la 
concessió de la llicència.

COMUNICACIÓ PRÈVIA 
D’OBRES (COMUNICACIONS 
D’OBRES FINS 2015)

Comunicació prèvia d’obres 
a particulars

ELIMINACIÓ 
TOTAL

LLIURE. En cas que 
concorri algun límit 
que hagi de 
prevaler, accés 
PARCIAL.
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G143 Sense TAAD Permanent No establert

G144 LLICÈNCIES DE PARCEL·LACIÓ 104 Permanent No establert

G145 Sense TAAD Permanent No establert

G146 Sense TAAD Permanent No establert

G161 INSPECCIÓ URBANÍSTICA 864 3 anys

G148 ORDRES D’EXECUCIÓ Sense TAAD Permanent No establert

G149 102 Permanent No establert

G150 783 Permanent

G151 SUSPENSIÓ D’OBRES Sense TAAD Permanent No establert

G152 Sense TAAD Permanent No establert

G154 Sense TAAD Permanent No establert

LLICÈNCIES DE PRIMERA 
OCUPACIÓ

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

Expedient de parcel·lació 
urbanística

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

AUTORITZACIONS NO 
SUBJECTES A LLICÈNCIA

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

LLICÈNCIES DE DIVISIÓ 
HORITZONTAL

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

Expedients d’inspecció i 
control de procediment 
general

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des de la finalització de 
l’expedient, sempre que 
hagin transcorregut 
quatre anys de la data 
de la resolució, en cas 
que n’hi hagi.

En el cas que les 
inspeccions es 
refereixin a persones 
jurídiques, accés 
LLIURE. En cas que 
concorri algun límit 
que hagi de 
prevaler, accés 
PARCIAL. Si es 
tracta d’una 
inspecció a una 
persona física, accés 
RESTRINGIT, sense 
perjudici d’accés 
PARCIAL.

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

EXPEDIENTS DE DECLARACIÓ 
DE RUÏNA

Expedient contradictori de 
declaració de ruïna

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

EXPEDIENTS SANCIONADORS 
DE DISCIPLINA URBANÍSTICA

Expedients sancionadors 
per infraccions molt greus 
en matèria d'urbanisme 
 
 

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

RESTRINGIT en el 
cas d’expedients en 
què les interessades 
són les persones 
físiques i accés 
LLIURE amb 
restriccions en el cas 
que es tracti de 
persones jurídiques. 

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

DECLARACIÓ D’INCOMPLIMENT 
D’EDIFICACIÓ

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

DELIMITACIÓ DE POLÍGONS - 
UNITATS D’ACTUACIÓ 
URBANÍSTICA 2002

CONSERVACIÓ 
PERMANENT
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Nom sèrie Codi TAAD Nom TAAD Disposició Observacions de la disposició Règim d’accésCodi 
sèrie

Període de 
conservació

Activació de la 
disposició

G155 Sense TAAD Permanent No establert

G156 REPARCEL·LACIÓ Sense TAAD Permanent No establert

G157 Sense TAAD Permanent No establert

G162 COMPENSACIÓ Sense TAAD Permanent No establert

G163 COOPERACIÓ Sense TAAD Permanent No establert

G164 CONCERTACIÓ Sense TAAD Permanent No establert

G165 Sense TAAD Permanent No establert

G158 EXPROPIACIÓ 51 Permanent No establert

G159 OCUPACIÓ DIRECTA Sense TAAD Permanent No establert

G160 Sense TAAD Permanent No establert

H102 293 4 anys

H103 Sense TAAD Permanent No establert

H104 293 4 anys

H105 EXPEDIENTS DE GRUA 388 5 anys No establert

DELIMITACIÓ D’ÀREES PER AL 
TEMPTEIG I RETRACTE

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

EXPEDIENTS DE MODIFICACIÓ 
DELS PROJECTES DE 
REPARCEL·LACIÓ 
(OPERACIONS JURÍDIQUES 
COMPLEMENTÀRIES)

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

SECTORS URBANITZACIÓ 
PRIORITÀRIA

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

Expedients d’expropiació 
forçosa

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

REGISTRE DE SOLARS SENSE 
EDIFICAR

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

ESTABLIMENT DE ZONES 
D’ESTACIONAMENT 

Expedients de llicències 
d’ús comú especial de béns 
de domini públic

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des de la data 
d’atorgament de la 
llicència.

LLIURE. En cas que 
concorri algun límit 
que hagi de 
prevaler, accés 
PARCIAL.

CONTROL I GESTIÓ DE LA 
ZONA BLAVA

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

AUTORITZACIÓ D’OPERACIONS 
DE CÀRREGA I DESCÀRREGA

Expedients de llicències 
d’ús comú especial de béns 
de domini públic

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des de la data 
d’atorgament de la 
llicència.

LLIURE. En cas que 
concorri algun límit 
que hagi de 
prevaler, accés 
PARCIAL.

Expedients de retirada de 
vehicles per la grua 
municipal

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des del tancament de 
l’expedient.
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disposició

H123 293 4 anys

H107 666 4 anys

H108 666 4 anys

H109 Sense TAAD Permanent No establert

H110 124 5 anys No establert

H111 125 Permanent No establert

H124 Sense TAAD Permanent No establert

H125 Sense TAAD Permanent No establert

H135 666 4 anys

H113 126 5 anys No establert

H114 293 4 anys

H115 443 5 anys No establert

H116 114 5 anys No establert

ESTACIONAMENT SUBTERRANI 
 

Expedients de llicències 
d’ús comú especial de béns 
de domini públic

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des de la data 
d’atorgament de la 
llicència.

LLIURE. En cas que 
concorri algun límit 
que hagi de 
prevaler, accés 
PARCIAL.

CONCESSIÓ DE LLICÈNCIES 
DE TAXIS

Expedients de llicència de 
taxi

ELIMINACIÓ 
TOTAL

ELIMINACIÓ TOTAL sempre que les dades hagin estat 
transcrites al Registre de llicències del servei de taxi.

Des del tancament de 
l’expedient.

LLIURE, amb 
restriccions

EXPEDIENTS DE CANVIS DE 
VEHICLES DE TAXIS

Expedients de llicència de 
taxi

ELIMINACIÓ 
TOTAL

ELIMINACIÓ TOTAL sempre que les dades hagin estat 
transcrites al Registre de llicències del servei de taxi.

Des del tancament de 
l’expedient.

LLIURE, amb 
restriccions

PROVES DE CREDENCIALS PER 
A TAXISTES

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

SOL·LICITUD DE CIRCULACIÓ 
DE TRANSPORTS 
INTERURBANS

Expedients de sol·licitud de 
circulació de transports 
interurbans

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des del tancament de 
l’expedient.

RECLAMACIONS D’USUARIS 
DEL TRANSPORT PÚBLIC

Expedients de reclamacions 
d'usuaris dels transports 
públics

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONTROL I SEGUIMENT DEL 
FUNCIONAMENT DEL 
TRANSPORT PÚBLIC

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

GESTIÓ DE LA XARXA I LÍNIES 
DE TRANSPORT PÚBLIC

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

RENOVACIÓ DE LLICÈNCIA DE 
TAXIS

Expedients de llicència de 
taxi

ELIMINACIÓ 
TOTAL

ELIMINACIÓ TOTAL sempre que les dades hagin estat 
transcrites al Registre de llicències del servei de taxi.

Des del tancament de 
l’expedient.

LLIURE, amb 
restriccions

SOL·LICITUD D’INSTAL·LACIÓ 
O MODIFICACIÓ DEL 
MOBILIARI URBÀ DEL SERVEI 
MUNICIPAL D’AUTOBUSOS

Expedients de sol·licitud 
d’instal·lació o modificació 
del mobiliari urbà de 
transports públics de 
superfície

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des del tancament de 
l’expedient.

SOL·LICITUD DE 
SENYALITZACIÓ VIÀRIA

Expedients de llicències 
d’ús comú especial de béns 
de domini públic

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des de la data 
d’atorgament de la 
llicència.

LLIURE. En cas que 
concorri algun límit 
que hagi de 
prevaler, accés 
PARCIAL.

SOL·LICITUD D’INSTAL·LACIÓ, 
MODIFICACIÓ I MANTENIMENT 
DE LA XARXA SEMAFÒRICA

Expedients de sol·licitud 
d’instal·lació, modificació i 
manteniment de la xarxa 
semafòrica 

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des del tancament de 
l’expedient.

SOL·LICITUD DE TANQUES I/O 
FITONS

Expedients de sol·licitud de 
tanques o fitons

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des del tancament de 
l’expedient.
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H118 PLA DE MOBILITAT URBANA Sense TAAD Permanent No establert

H119 Sense TAAD Permanent No establert

H126 Sense TAAD Permanent No establert

H127 Sense TAAD Permanent No establert

H132 PLA DE L'ACCESSIBILITAT Sense TAAD Permanent No establert

H133 Sense TAAD Permanent No establert

H136 Sense TAAD Permanent No establert

H121 118 5 anys No establert

H122 Sense TAAD Permanent No establert

H128 442 5 anys No establert

H134 Sense TAAD Permanent No establert

H130 Sense TAAD Permanent No establert

H131 Sense TAAD Permanent No establert

I102 468 5 anys Des de l’adjudicació. No establert

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

PLA LOCAL DE SEGURETAT 
VIÀRIA

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

PLANS SUPRAMUNICIPALS DE 
MOBILITAT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

EXPEDIENTS DE PLANIFICACIÓ 
 DE LA MOBILITAT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

PLANS DE MOBILITAT 
CENTRES TREBALL

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONTROL, INSPECCIÓ O 
VERIFICACIÓ DEL 
COMPLIMENT 
D'ACCESSIBILITAT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

EXPEDIENT DE SOL·LICITUD 
DE CIRCULACIÓ DE VEHICLES 
ESPECIALS

Expedient de sol·licitud de 
circulació de vehicles 
especials

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des del tancament de 
l’expedient.

AUTORITZACIÓ PERMÍS 
CIRCULACIÓ A ZONES 
RESTRINGIDES

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

EXPEDIENTS DE 
DIRECCIONALITAT I 
ORDENACIÓ DEL TRÀNSIT  

Expedients de 
direccionalitat i ordenació 
del trànsit 

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des del tancament de 
l’expedient.

CONTROL I SEGUIMENT DEL 
TRÀNSIT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CAMPANYES INFORMATIVES 
DE MOBILITAT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

COMUNICACIÓ I DIFUSIÓ PER 
A LA SENSIBILITZACIÓ I 
FOMENT DE LA MOBILITAT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONCESSIONS 
ADMINISTRATIVES DE 
MERCATS MUNICIPALS

Expedients d’adjudicació de 
l’autorització d’explotació 
de locals de mercats 
municipals

ELIMINACIÓ 
TOTAL
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I103 469 5 anys No establert

I104 470 5 anys No establert

I105 471 5 anys No establert

I106 485 5 anys No establert

I107 467 Permanent No establert

I108 Sense TAAD Permanent No establert

I109 Sense TAAD Permanent No establert

I123 Sense TAAD Permanent No establert

I126 Sense TAAD Permanent No establert

I127 Sense TAAD Permanent No establert

I128 Sense TAAD Permanent No establert

I129 Sense TAAD Permanent No establert

MODIFICACIÓ DE 
L’AUTORITZACIÓ 
D’EXPLOTACIÓ DE LOCALS DE 
MERCATS MUNICIPALS

Expedients de modificació 
de l’autorització 
d’explotació o de l’espai de 
locals de mercats 
municipals 

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des del tancament de 
l’expedient.

RECUPERACIÓ DE 
L’AUTORITZACIÓ 
D’EXPLOTACIÓ DE LOCALS DE 
MERCATS MUNICIPALS

Expedients de recuperació 
de l’autorització 
d’explotació de locals de 
mercats municipals 

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des del tancament de 
l’expedient.

CANVI DE TITULARITAT DE 
L’AUTORITZACIÓ 
D’EXPLOTACIÓ DE LOCALS DE 
MERCATS MUNICIPALS

Expedients de canvi de 
titularitat de l’autorització 
d’explotació de locals de 
mercats municipals 

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des del tancament de 
l’expedient.

EXPEDIENTS SANCIONADORS 
PER LA MALA EXPLOTACIÓ DE 
LOCALS DE MERCATS 
MUNICIPALS

Expedients sancionadors en 
matèria de mercats 
municipals

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des del tancament de 
l’expedient.

REGISTRE DE CONCESSIONS 
ADMINISTRATIVES DE 
MERCATS MUNICIPALS

Llibre registre de 
concessions 
administratives de mercats 
municipals

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

PETICIONS D’OBRES DE 
PARADES

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

AUTORITZACIÓ DE 
MAGATZEMS I CAMBRES 
FRIGORÍFIQUES

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

GESTIÓ I ORGANITZACIÓ DEL 
MERCADAL

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

LLICÈNCIA ANUAL DE VENDA 
NO SEDENTÀRIA

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

 TRANSMISSIÓ, REVOCACIÓ I 
RENÚNCIA DE PARADES

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CANVIS DE 
TIPOLOGIA/PARADA

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

AMPLIACIÓ DE PARADA/CANVI 
UBICACIÓ

CONSERVACIÓ 
PERMANENT
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I130 778 Permanent

I133 Sense TAAD Permanent No establert

I111 293 4 anys

I125 Sense TAAD Permanent No establert

I113 Sense TAAD Permanent No establert

I114 536 5 anys No establert

I124 844 Permanent

I131 PROMOCIÓ DEL COMERÇ Sense TAAD Permanent No establert

I134 Sense TAAD Permanent No establert

I116 439 7 anys No establert

I117 141 5 anys No establert

SANCIONADORS VENDA NO 
SEDENTÀRIA

Expedients sancionadors 
per infraccions molt greus 
de procediment general

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

RESTRINGIT en el 
cas d’expedients en 
què les interessades 
són les persones 
físiques i accés 
LLIURE amb 
restriccions en el cas 
que es tracti de 
persones jurídiques. 

APROVACIÓ D'HORARIS DELS 
MERCATS MUNICIPALS

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

SOL·LICITUDS D’INSTAL·LACIÓ 
DE L’ACTIVITAT FIRAL

Expedients de llicències 
d’ús comú especial de béns 
de domini públic

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des de la data 
d’atorgament de la 
llicència.

LLIURE. En cas que 
concorri algun límit 
que hagi de 
prevaler, accés 
PARCIAL.

ORGANITZACIÓ I GESTIÓ DE 
L’ACTIVITAT FIRAL

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONCESSIÓ D’AJUTS AL 
COMERÇ LOCAL

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

EXPEDIENTS SANCIONADORS 
DEL COMERÇ LOCAL

Expedients sancionadors en 
matèria de comerç

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des del tancament de 
l’expedient.

COMUNICACIONS I 
AUTORITZACIONS 
COMERCIALS

Expedients de comunicació 
d’implantació 
d’equipaments comercials 

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

LLIURE. En cas que 
concorri algun límit 
que hagi de 
prevaler, accés 
PARCIAL. Accés 
RESTRINGIT  en cas 
d’interessos 
comercials, sense 
perjudici d’accés 
PARCIAL. 

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

ORDENACIÓ I REGULACIÓ DEL 
COMERÇ LOCAL

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

EXPEDIENTS D’ARBITRATGES I 
MEDIACIÓ EN MATÈRIA DE 
CONSUM

Expedients d’arbitratge i 
mediació en matèria de 
consum

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des del tancament de 
l’expedient.

EXPEDIENTS SANCIONADORS 
DE CONSUM

Expedients sancionadors en 
matèria de consum

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des del tancament de 
l’expedient.
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I118 473 4 anys No establert

I119 Sense TAAD Permanent No establert

I120 Sense TAAD Permanent No establert

I122 Sense TAAD Permanent No establert

I132 INFORMACIÓ TURÍSTICA Sense TAAD Permanent No establert

J102 Sense TAAD Permanent No establert

J103 Sense TAAD Permanent No establert

J120 Sense TAAD Permanent No establert

J121 EXPEDIENTS D'ACOLLIDA Sense TAAD Permanent No establert

J122 440 No establert

J123 Sense TAAD Permanent No establert

J124 Sense TAAD Permanent No establert

J125 Sense TAAD Permanent No establert

J126 Sense TAAD Permanent No establert

J104 Sense TAAD Permanent No establert

J105 Sense TAAD Permanent No establert

EXPEDIENTS DE QUEIXA I 
RECLAMACIÓ SOBRE CONSUM

Expedients mediació en 
matèria de consum 

ELIMINACIÓ 
TOTAL

En el cas que NO s’apliquin taxes el termini es redueix a 1 
any.

Des del tancament de 
l’expedient.

CURSOS DE FORMACIÓ DEL 
CONSUMIDOR

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

DECLARACIONS DE 
SUBSISTÈNCIES

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

ORGANITZACIÓ DE PROJECTES 
TURÍSTICS

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

EXPEDIENTS D’USUARIS 
D’ATENCIÓ SOCIAL PRIMÀRIA

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

EXPEDIENTS D’ATENCIÓ AL 
GÈNERE FEMENÍ

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

EXPEDIENTS D'ATENCIÓ 
PSICOLÒGICA 

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

EXPEDIENTS D'INSERCIÓ 
LABORAL 

Expedients personals del 
Programa d’Inserció 
Sociolaboral

ELIMINACIÓ 
PARCIAL

ELIMINACIÓ TOTAL dels documents referents a la 
identificació personal quan s’hagi acabat la seva utilitat 
administrativa i CONSERVACIÓ PERMANENT de la resta 
de documentació.

EXPEDIENTS D'ORIENTACIÓ 
LABORAL 

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

EXPEDIENTS 
D'ASSESSORAMENT JURÍDIC 

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

EXPEDIENTS D'ORIENTACIÓ 
SEXUAL

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

EXPEDIENTS DE MEDIACIÓ EN 
CONFLICTES DE GÈNERE

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

EXPEDIENTS DE L’EQUIP 
D’ATENCIÓ A LA INFÀNCIA I A 
L’ADOLESCÈNCIA

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

EXPEDIENTS D’ATENCIÓ A LA 
DISCAPACITAT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT
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J106 798 4 anys No establert

J129 754 6 anys RESTRINGIT

J133 SUPORT A LA DEPENDÈNCIA Sense TAAD Permanent No establert

J134 USUARIS SERVEI GENT GRAN 797 5 anys

J108 Sense TAAD Permanent No establert

J109 Sense TAAD Permanent No establert

J110 Sense TAAD Permanent No establert

J111 Sense TAAD Permanent No establert

J113 1064 5 anys

J114 293 4 anys

J115 316 1 any

EXPEDIENT D’ACTIVITATS DE 
LA GENT GRAN

Programes anuals 
d’activitats de centres 
assistencials per a gent 
gran i persones 
discapacitades

ELIMINACIÓ 
PARCIAL

Un cop exhaurit el termini de conservació de 4 anys, 
aplicació d’un MOSTREIG pel qual es conservaran els 
programes dels anys acabats en 1 i en  6  i els 
corresponents a l’obertura o modificació del règim del 
centre.

Pels documents a 
eliminar, des del 
tancament de 
l’expedient.

EXPEDIENT DEL SERVEI 
D'ATENCIÓ DOMICILIÀRIA 
[SAD]

Expedients del servei 
d’atenció domiciliària

ELIMINACIÓ 
TOTAL

A partir de la remissió 
del Compte General a la 
Sindicatura de 
Comptes. 

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

Registre d’atenció diària a 
persones usuàries de 
centres assistencials per a 
gent gran i persones 
discapacitades

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des del tancament 
anual del registre.

RESTRINGIT, sense 
perjudici d’accés 
PARCIAL. 

ACTIVITATS I PROJECTES DE 
POLÍTIQUES DE GÈNERE

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

ACTIVITATS PROGRAMADES 
DE POLÍTIQUES DE GÈNERE

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

ACTIVITATS COMUNICATIVES I 
FORMATIVES DE POLÍTIQUES 
DE GÈNERE

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

ACTIVITATS RELACIONALS DE 
POLÍTIQUES DE GÈNERE

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

EXPEDIENTS DE TOLERÀNCIA 
D’APARCAMENT / 
AUTORITZACIÓ 
D’ESTACIONAMENT A 
PERSONES AMB DISCAPACITAT 
I MOBILITAT REDUÏDA

Concessió de la targeta 
d'estacionament per a 
persones amb discapacitat 
i mobilitat reduïda

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des de la concessió de 
la targeta.

RESTRINGIT, sense 
perjudici d’accés 
PARCIAL. 

EXPEDIENTS DE RESERVA DE 
PLACES D’APARCAMENT

Expedients de llicències 
d’ús comú especial de béns 
de domini públic

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des de la data 
d’atorgament de la 
llicència.

LLIURE. En cas que 
concorri algun límit 
que hagi de 
prevaler, accés 
PARCIAL.

SOL·LICITUD D’ACCÉS 
GRATUÏT O REDUÏT AL SERVEI 
DE TRANSPORT PÚBLIC

Expedients de concessió de 
bonificació per a l’ús del 
transport públic de viatgers

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des del tancament de 
l’expedient.

RESTRINGIT, sense 
perjudici d’accés 
PARCIAL. 
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J117 541 6 anys RESTRINGIT

J128 800 6 anys

J135 706 6 anys RESTRINGIT

J119 662 1 any RESTRINGIT

J127 MEDIACIÓ SOCIAL I LABORAL Sense TAAD Permanent No establert

J130 ACOLLIDA  Sense TAAD Permanent No establert

J131 DRETS I LLIBERTATS Sense TAAD Permanent No establert

J132 FOMENT A LA CONVIVÈNCIA Sense TAAD Permanent No establert

K102 MAPA ESCOLAR Sense TAAD Permanent No establert

K103 Sense TAAD Permanent No establert

K104 PLANS D'ESTUDIS Sense TAAD Permanent No establert

K105 LLISTATS D'ANALFABETISME Sense TAAD Permanent No establert

K107 133 5 anys No establert

K108 133 5 anys No establert

AJUTS INDIVIDUALS DE 
MENJADOR

Expedients d’ajuts 
individuals de menjadors 
escolars

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des de la remissió del 
Compte General a la 
Sindicatura de 
Comptes. 

AJUTS ECONÒMICS 
D'URGÈNCIA SOCIAL

Expedients de prestacions 
econòmiques d’urgència 
social

ELIMINACIÓ 
TOTAL

A partir de la remissió 
del Compte General a la 
Sindicatura de 
Comptes. 

RESTRINGIT, sense 
perjudici d’accés 
PARCIAL. 

AJUTS I PRESTACIONS 
ECONÒMIQUES PER RAONS 
SOCIALS

Expedients d'ajuts 
individuals de 
desplaçament escolar

ELIMINACIÓ 
TOTAL

A partir de la remissió 
del Compte General a la 
Sindicatura de 
Comptes. 

EXPEDIENTS DE 
REAGRUPAMENT FAMILIAR I 
INTEGRACIÓ SOCIAL

Informes per al 
reagrupament familiar

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des del tancament de 
l’expedient.

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

PROJECTES EDUCATIUS DE 
CIUTAT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

EXPEDIENTS D’ADMISSIÓ I  
MATRICULACIÓ

Expedients d'admissió i 
matriculació d'alumnes als 
centres d'ensenyament

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des del tancament de 
l’expedient.

EXPEDIENTS DE MODIFICACIÓ 
DE MATRÍCULA

Expedients d'admissió i 
matriculació d'alumnes als 
centres d'ensenyament

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des del tancament de 
l’expedient.
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sèrie

Període de 
conservació
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disposició

K109 273 5 anys No establert

K125 Sense TAAD Permanent No establert

K127 ASSEGURANÇA ESCOLAR Sense TAAD Permanent No establert

K128 EXPEDIENTS D'ALUMNES Sense TAAD Permanent No establert

K129 EXPEDICIÓ DE TÍTOLS Sense TAAD Permanent No establert

K130 AVALUACIÓ D'ALUMNES Sense TAAD Permanent No establert

K131 Sense TAAD Permanent No establert

K111 BEQUES D'ESTUDI 93 3 anys No establert

K112 Sense TAAD Permanent No establert

K113 Sense TAAD Permanent No establert

K114 Sense TAAD Permanent No establert

K115 PROJECTES EDUCATIUS Sense TAAD Permanent No establert

K116 MEDIADORES ESCOLARS Sense TAAD Permanent No establert

K117 TASTETS D’OFICIS Sense TAAD Permanent No establert

K132 PRÀCTIQUES ESTUDIANTS Sense TAAD Permanent No establert

K119 Sense TAAD Permanent No establert

EXPEDIENTS DE 
BONIFICACIONS I 
EXEMPCIONS PER A FAMÍLIES 
NOMBROSES

Exempcions i bonificacions 
de les taxes o dels preus 
públics per la utilització 
privativa o l’aprofitament 
especial de béns públics i 
per la prestació de serveis 
o realització d’activitats

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des de l’extinció de la 
vigència de l’exempció 
o bonificació de la taxa 
o del preu públic

GESTIÓ DE L'ABSENTISME 
ESCOLAR

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

ASSOCIACIONS D'ALUMNES I 
EX-ALUMNES

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

Sol·licituds de beques (pre-
escolar, ensenyament 
primari, ensenyament 
secundari)

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Si s'ha interposat recurs administratiu, s'han de 
conservar fins que la resolució sigui ferma.

Des del tancament de 
l’expedient o des de la 
resolució ferma si s’ha 
interposat recurs.

PROGRAMACIÓ D’ACTIVITATS 
PEDAGÒGIQUES

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

ORIENTACIÓ PROFESSIONAL 
ALS ESTUDIANTS

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

GUIA D'ACTIVITATS 
EDUCATIVES

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONTROL DE SUBMINISTRES A 
ESCOLES

CONSERVACIÓ 
PERMANENT
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K120 SERVEI DE NETEJA D’ESCOLES Sense TAAD Permanent No establert

K122 CONSELLS ESCOLARS 964 Un cop aprovada l’acta.

K123 Sense TAAD Permanent No establert

K124 Sense TAAD Permanent No establert

K126 Sense TAAD Permanent No establert

L103 Sense TAAD Permanent No establert

L104 Sense TAAD Permanent No establert

L109 Sense TAAD Permanent No establert

L110 Sense TAAD Permanent No establert

L111 Sense TAAD Permanent No establert

L112 Sense TAAD Permanent No establert

L105 Sense TAAD Permanent No establert

L113 GESTIÓ D'EXPOSICIONS Sense TAAD Permanent No establert

L114 Sense TAAD Permanent No establert

L107 Sense TAAD Permanent No establert

L132 PROCESSOS PARTICIPATIUS Sense TAAD Permanent No establert

L133 Sense TAAD Permanent No establert

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

Òrgans col·legiats de 
caràcter consultiu

ELIMINACIÓ 
PARCIAL

CONSERVACIÓ PERMANENT de les actes i, si n’hi ha, dels 
annexos. ELIMINACIÓ TOTAL de la resta de documentació 
un cop aprovada l’acta. 

LLIURE. En cas que 
concorri algun límit 
que hagi de 
prevaler, accés 
PARCIAL.

AUTORITZACIÓ OBERTURA 
CENTRES DOCENTS PRIVATS

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

GESTIÓ DE CENTRES 
EDUCATIUS

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

GESTIÓ DELS MENJADORS 
ESCOLARS

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

EXPEDIENT DE FESTES 
POPULARS

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

EXPEDIENT DE CONCURSOS I 
PREMIS

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

EXPEDIENT DE TEMPORADES 
ESTABLES

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

EXPEDIENT DE MOSTRES 
CULTURALS

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

EXPEDIENT DE CONCERTS I 
FESTIVALS

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

EXPEDIENTS D'ACTIVITATS 
D'ESTIU

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

ACTIVITATS I PRODUCTES DE 
PROMOCIÓ I DIFUSIÓ

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

EXPEDIENTS D'ACCIONS 
FORMATIVES

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

REGISTRE D'ENTITATS 
[RMEAC]

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

RELACIONS AMB LES 
ENTITATS

CONSERVACIÓ 
PERMANENT
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L138 Sense TAAD Permanent No establert

L139 EINES DE PARTICIPACIÓ Sense TAAD Permanent No establert

L134 Sense TAAD Permanent No establert

L115 PROJECTES MUSEOLÒGICS Sense TAAD Permanent No establert

L117 Sense TAAD Permanent No establert

L118 Sense TAAD Permanent No establert

L130 PLA GENERAL DE MUSEUS Sense TAAD Permanent No establert

L137 CONSERVACIÓ I PRESERVACIÓ Sense TAAD Permanent No establert

L120 CARTA ARQUEOLÒGICA Sense TAAD Permanent No establert

L121 Sense TAAD Permanent No establert

L123 PLA DE BIBLIOTEQUES Sense TAAD Permanent No establert

L135 CATÀLEGS DE BIBLIOTECA Sense TAAD Permanent No establert

L136 Sense TAAD Permanent No establert

L125 Sense TAAD Permanent No establert

L126 ATORGAMENT DE TROFEUS Sense TAAD Permanent No establert

M103 HORTS Sense TAAD Permanent No establert

M104 EXTRACCIONS I CANTERES Sense TAAD Permanent No establert

REGISTRE MUNICIPAL DE 
PARTICIPACIÓ DE LA 
CIUTADANIA

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

ORGANITZACIÓ D'ACTIVITATS, 
CURSOS I TALLERS ALS 
CENTRES CÍVICS

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

PLANS DIRECTORS DE 
MUSEUS

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

ACTIVITATS DIDÀCTIQUES DEL 
MUSEU

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

EXPEDIENT D'EXCAVACIÓ 
ARQUEOLÒGICA

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

GESTIÓ DEL PRÉSTEC 
BIBLIOTECARI

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

EXPEDIENTS O AGRUPACIONS 
DOCUMENTALS D'ACTIVITATS 
ESPORTIVES

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT
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M105 APROFITAMENTS FORESTALS 501 Permanent

M106 PERMISOS DE CAÇA I BATUDA 565 5 anys No establert

M107 CAMINS PÚBLICS I FORESTALS Sense TAAD Permanent No establert

M108 ÀREES DE LLEURE Sense TAAD Permanent No establert

M109 PARCS PERIURBANS Sense TAAD Permanent No establert

M110 Sense TAAD Permanent No establert

M111 Sense TAAD Permanent No establert

M144 Sense TAAD Permanent No establert

M145 Sense TAAD Permanent No establert

M146 Sense TAAD Permanent No establert

M149 480 Permanent No establert

M115 981 Permanent

M116 LLICÈNCIES AMBIENTALS A 63 Permanent No establert

M117 LLICÈNCIES AMBIENTALS B 63 Permanent No establert

M118 63 Permanent No establert

M119 63 Permanent No establert

Expedients de sol·licitud de 
concessió d’aprofitaments 
forestals en finques de 
propietat pública i finques 
de titularitat privada

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

LLIURE, amb 
restriccions

Autoritzacions de llicència 
de caça i pesca recreativa

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des del tancament de 
l’expedient.

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

PARC NATURAL DE SANT 
LLORENÇ

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

PROTECCIÓ I CONTROL DE LA 
FAUNA

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

PROTECCIÓ I CONTROL DE LA 
FLORA

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

MANTENIMENT DELS ESPAIS 
NATURALS

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

RÈGIM DE CONTROL DE LES 
FINQUES RÚSTIQUES

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

REGISTRE D'EXPLOTACIONS  
RAMADERES

Registre d’explotacions 
ramaderes

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

La còpia del projecte tècnic es pot eliminar un cop 
comprovat que l'expedient de llicència es correspon amb 
les dades per a les quals es sol·licita la inscripció al 
Registre d'explotacions ramaderes. 

AUTORITZACIONS 
AMBIENTALS

Autorització ambiental 
d'activitats

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

RESTRINGIT, sense 
perjudici d’accés 
PARCIAL. 

Llicència d'activitats 
classificades

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

Llicència d'activitats 
classificades

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

LLICÈNCIES D'ACTIVITATS 
RECREATIVES

Llicència d'activitats 
classificades

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

LLICÈNCIES D'ACTIVITATS 
INDUSTRIALS

Llicència d'activitats 
classificades

CONSERVACIÓ 
PERMANENT
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M120 63 Permanent No establert

M121 AUTORITZACIONS PISCINES 63 Permanent No establert

M122 PERMISOS  AMBIENTALS 63 Permanent No establert

M155 Sense TAAD Permanent No establert

M156 Sense TAAD Permanent No establert

M167 CENS D’ACTIVITATS Sense TAAD Permanent No establert

M168 HABITATGES D’ÚS TURÍSTIC Sense TAAD Permanent No establert

M125 864 3 anys

M126 100 Permanent No establert

M127 778 Permanent

LLICÈNCIES D'ACTIVITATS 
COMERCIALS

Llicència d'activitats 
classificades

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

Llicència d'activitats 
classificades

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

Llicència d'activitats 
classificades

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

DECLARACIONS 
RESPONSABLES D’ACTIVITATS

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

COMUNICACIONS PRÈVIES 
D’ACTIVITATS

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

EXPEDIENTS DE DISCIPLINA 
MEDIAMBIENTAL 

Expedients d’inspecció i 
control de procediment 
general

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des de la finalització de 
l’expedient, sempre que 
hagin transcorregut 
quatre anys de la data 
de la resolució, en cas 
que n’hi hagi.

En el cas que les 
inspeccions es 
refereixin a persones 
jurídiques, accés 
LLIURE. En cas que 
concorri algun límit 
que hagi de 
prevaler, accés 
PARCIAL. Si es 
tracta d’una 
inspecció a una 
persona física, accés 
RESTRINGIT, sense 
perjudici d’accés 
PARCIAL.

EXPEDIENTS D'ACTIVITATS 
MOLESTES

Expedient d'infraccions 
d'activitats molestes i 
indústries clandestines

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

EXPEDIENTS SANCIONADORS 
AMBIENTALS

Expedients sancionadors 
per infraccions molt greus 
de procediment general

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

RESTRINGIT en el 
cas d’expedients en 
què les interessades 
són les persones 
físiques i accés 
LLIURE amb 
restriccions en el cas 
que es tracti de 
persones jurídiques. 



CALENDARI DE CONSERVACIÓ I ACCÉS A LES SÈRIES DOCUMENTALS DE L'AJUNTAMENT DE TERRASSA

Data d'actualització: 27/07/2022 Pàgina 50 de 80

Nom sèrie Codi TAAD Nom TAAD Disposició Observacions de la disposició Règim d’accésCodi 
sèrie

Període de 
conservació

Activació de la 
disposició

M131 ANÀLISI DE MOSTRES 317 5 anys No establert

M151 CONTROL METEOROLÒGIC Sense TAAD Permanent No establert

M157 Sense TAAD Permanent No establert

M158 Sense TAAD Permanent No establert

M159 Sense TAAD Permanent No establert

M160 Sense TAAD Permanent No establert

M161 Sense TAAD Permanent No establert

M162 Sense TAAD Permanent No establert

M133 Sense TAAD Permanent No establert

M143 MOBILITAT SOSTENIBLE Sense TAAD Permanent No establert

M147 SERVEI VEHICLES ELÈCTRICS Sense TAAD Permanent No establert

M154 Sense TAAD Permanent No establert

M166 Sense TAAD Permanent No establert

M135 Sense TAAD Permanent No establert

Expedients de mostra de 
les anàlisis bacteriològiques 
i químiques

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des del tancament de 
l’expedient.

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONTROL I VIGILÀNCIA DE LA 
CONTAMINACIÓ LUMÍNICA

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONTROL I VIGILÀNCIA DE LA 
CONTAMINACIÓ ACÚSTICA

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONTROL I VIGILÀNCIA DE LA 
CONTAMINACIÓ DEL SÒL

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONTROL I VIGILÀNCIA DE LA 
CONTAMINACIÓ ATMOSFÈRICA

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONTROL I VIGILÀNCIA DE LA 
CONTAMINACIÓ 
ELECTROMAGNÈTICA

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONTROL I VIGILÀNCIA DE LA 
CONTAMINACIÓ D’AIGÜES

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

EXPEDIENTS D'ENERGIA 
SOLAR

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

ACCIONS EFICIÈNCIA 
ENERGÈTICA

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONTROL D’INSTAL·LACIONS 
D’ENERGIA

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

SERVEI ABASTAMENT D’AIGUA 
POTABLE

CONSERVACIÓ 
PERMANENT
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M136 864 3 anys

M138 Sense TAAD Permanent No establert

M142 Sense TAAD Permanent No establert

M153 Sense TAAD Permanent No establert

M164 Sense TAAD Permanent No establert

M165 Sense TAAD Permanent No establert

N102 ORTOFOTOMAPES Sense TAAD Permanent No establert

N103 CARTOGRAFIA DE VOLS Sense TAAD Permanent No establert

N104 CARTOGRAFIA DE BASE Sense TAAD Permanent No establert

N105 CARTOGRAFIA TEMÀTICA Sense TAAD Permanent No establert

N107 349 Permanent

N108 Sense TAAD Permanent No establert

N109 Sense TAAD Permanent No establert

ABOCAMENTS D'AIGÜES 
RESIDUALS

Expedients d’inspecció i 
control de procediment 
general

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des de la finalització de 
l’expedient, sempre que 
hagin transcorregut 
quatre anys de la data 
de la resolució, en cas 
que n’hi hagi.

En el cas que les 
inspeccions es 
refereixin a persones 
jurídiques, accés 
LLIURE. En cas que 
concorri algun límit 
que hagi de 
prevaler, accés 
PARCIAL. Si es 
tracta d’una 
inspecció a una 
persona física, accés 
RESTRINGIT, sense 
perjudici d’accés 
PARCIAL.

RECOLLIDA DE RESIDUS 
URBANS

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CAMPANYES INFORMATIVES I 
DE COMUNICACIÓ AMBIENTAL

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

INSTRUMENTS DE POLÍTICA 
AMBIENTAL

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

PLANIFICACIÓ DE 
L’ADAPTACIÓ AL CANVI 
CLIMÀTIC

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

MESURES CONTRA EL CANVI 
CLIMÀTIC

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

EXPEDIENTS DE 
NOMENCLÀTOR

Expedients de denominació 
dels carrers i espais públics

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

LLIURE, amb 
restriccions

EXPEDIENT DE 
REFERENCIACIÓ TERRITORIAL

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

EXPEDIENT DE LES ADRECES 
LOCALS

CONSERVACIÓ 
PERMANENT
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N110 EXPEDIENTS DE PORTALS Sense TAAD Permanent No establert

N112 Sense TAAD Permanent No establert

N113 DIARIS MUNICIPALS Sense TAAD Permanent No establert

N159 PLANS DE COMUNICACIÓ Sense TAAD Permanent No establert

N163 CAMPANYES INSTITUCIONALS Sense TAAD Permanent No establert

N164 COMUNICACIÓ INSTITUCIONAL Sense TAAD Permanent No establert

N165 COMUNICACIÓ EN XARXA Sense TAAD Permanent No establert

N167 SERVEIS INFORMATIUS Sense TAAD Permanent No establert

N168 927

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

PUBLICACIONS DE 
COMUNICACIÓ MUNICIPALS

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

INFORMATIUS PERIÒDICS 
(DIARIS)

Informatius periòdics 
(Diaris)

ELIMINACIÓ 
PARCIAL

ORIGINALS DE CÀMERA: ELIMINACIÓ TOTAL, excepte si 
les imatges i el so tenen una bona qualitat tècnica, 
aporten valor afegit a les imatges editades i compleixen 
amb algun dels criteris següents: 
Material en què apareguin persones d’interès públic.
Material d’actualitat que deixa constància d’un espai en 
procés de transformació. 
Material de difícil execució tècnica (imatges aèries, 
submarines, etc.) o que requereixi de permisos especials 
(cases privades, presons, etc.)
Materials que mostrin fets excepcionals (desastres 
naturals, accidents, catàstrofes, etc.).
Materials que destaquin per la seva exclusivitat i siguin 
insubstituïbles en el fons.
Entrevistes que revelen opinions o actituds d’una època 
concreta; 
Material d’interès artístic, etnològic, històric i/o sociològic 
en tots els camps.
Termini: després de l’emissió del programa.

EDITATS: CONSERVACIÓ PERMANENT

PARAL·LELS D’ANTENA: CONSERVACIÓ PERMANENT

LLIURE en el cas del 
material audiovisual 
emès. En el cas del 
material audiovisual 
no emès, accés lliure 
sense perjudici de 
l’eventual denegació 
o restricció per la 
concurrència de 
límits.  
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Nom sèrie Codi TAAD Nom TAAD Disposició Observacions de la disposició Règim d’accésCodi 
sèrie

Període de 
conservació

Activació de la 
disposició

N169 INFORMATIUS ESPECIALS 928 Informatius especials

N170 PROGRAMES Sense TAAD Permanent No establert

N171 929 Reportatges i documentals

ELIMINACIÓ 
PARCIAL

ORIGINALS DE CÀMERA: ELIMINACIÓ TOTAL, excepte si 
les imatges i el so tenen una bona qualitat tècnica, 
aporten valor afegit a les imatges editades i compleixen 
amb algun dels criteris següents:
Material en què apareguin persones d’interès públic.
Material d’actualitat que deixa constància d’un espai en 
procés de transformació.
Material de difícil execució tècnica (imatges aèries, 
submarines, etc.) o que requereixi de permisos especials 
(cases privades, presons, etc.).
Materials que mostrin fets excepcionals (desastres 
naturals, accidents, catàstrofes, etc.)
Materials que destaquin per la seva exclusivitat i siguin 
insubstituïbles en el fons.
Entrevistes que revelen opinions o actituds d’una època 
concreta.
Material d’interès artístic, etnològic, històric i/o sociològic 
en tots els camps.
Termini: després de l’emissió del programa. 

EDITATS: CONSERVACIÓ PERMANENT

PARAL·LELS D’ANTENA: CONSERVACIÓ PERMANENT

LLIURE en el cas del 
material audiovisual 
emès. En el cas del 
material audiovisual 
no emès, accés lliure 
sense perjudici de 
l’eventual denegació 
o restricció per la 
concurrència de 
límits.  

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

REPORTATGES I 
DOCUMENTALS

ELIMINACIÓ 
PARCIAL

ORIGINALS DE CÀMERA: ELIMINACIÓ TOTAL, excepte si 
les imatges i el so tenen una bona qualitat tècnica, 
aporten valor afegit a les imatges editades i compleixen 
amb algun dels criteris següents: 
Material en què apareguin persones  d’interès públic.
Material d’actualitat que deixa constància d’un espai en 
procés de transformació.
Material de difícil execució tècnica (imatges aèries, 
submarines, etc.) o que requereixi de permisos especials 
(cases privades, presons, etc.)
Materials que mostrin fets excepcionals (desastres 
naturals, accidents, catàstrofes, etc.). 
Materials que destaquin per la seva exclusivitat i siguin 
insubstituïbles en el fons. 
Entrevistes que revelen opinions o actituds d’una època 
concreta.
Material d’interès artístic, etnològic, històric i/o sociològic 
en tots els camps. 
Termini: després de l’emissió del programa.   

MÀSTERS NETS: CONSERVACIÓ PERMANENT

MÀSTERS D’EMISSIÓ: CONSERVACIÓ PERMANENT

LLIURE en el cas del 
material audiovisual 
emès. En el cas del 
material audiovisual 
no emès, accés lliure 
sense perjudici de 
l’eventual denegació 
o restricció per la 
concurrència de 
límits.  
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Nom sèrie Codi TAAD Nom TAAD Disposició Observacions de la disposició Règim d’accésCodi 
sèrie

Període de 
conservació

Activació de la 
disposició

N172 ENTREVISTES 930 Entrevistes ELIMINACIÓ 
PARCIAL

ORIGINALS DE CÀMERA: ELIMINACIÓ TOTAL, excepte si 
les imatges i el so aporten un valor afegit o informació 
complementària a les imatges editades, especialment si 
el material no emès conté:
Informació sensible per a la comprensió del personatge i 
el seu context.
Informació que destaqui per la seva exclusivitat.
Opinions o actituds que reflecteixen una època concreta.
Informació d’interès artístic, etnològic, històric i/o 
sociològic en tots els camps.
Termini: després de l’emissió del programa. 

MÀSTERS NETS: ELIMINACIÓ TOTAL si es conserva el 
màster d’emissió. Si no es conserva, CONSERVACIÓ 
PERMANENT. 
Termini: després de l’emissió del programa. 

MÀSTERS D’EMISSIÓ: CONSERVACIÓ PERMANENT

EDITATS: ELIMINACIÓ TOTAL si es conserva el màster 
d’emissió o el paral·lel d’antena. Si no es conseva, 
CONSERVACIÓ PERMANENT. 
Termini: després de l’emissió del programa. 

PARAL·LELS D’ANTENA: ELIMINACIÓ TOTAL si es 
conserva el màster d’emissió. Si no es conserva, 
CONSERVACIÓ PERMANENT. 
Termini: després de l’emissió.

LLIURE en el cas del 
material audiovisual 
emès. En el cas del 
material audiovisual 
no emès, accés lliure 
sense perjudici de 
l’eventual denegació 
o restricció per la 
concurrència de 
límits.  
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Nom sèrie Codi TAAD Nom TAAD Disposició Observacions de la disposició Règim d’accésCodi 
sèrie

Període de 
conservació

Activació de la 
disposició

N173 931DEBATS, TERTÚLIES, 
COL·LOQUIS

Debats, tertúlies i 
col·loquis

ELIMINACIÓ 
PARCIAL

ORIGINALS DE CÀMERA: ELIMINACIÓ TOTAL, excepte si 
les imatges i el so aporten un valor afegit o informació 
complementària a les imatges editades, especialment si 
el material no emès conté:
Informació sensible per a la comprensió del personatge i 
el seu context.
Informació que destaqui per la seva exclusivitat.
Opinions o actituds que reflecteixen una època concreta.
Informació d’interès artístic, etnològic, històric i/o 
sociològic en tots els camps.
Termini: després de l’emissió del programa.

MÀSTERS NETS: ELIMINACIÓ TOTAL si es conserva el 
màster d’emissió. Si no es conserva, CONSERVACIÓ 
PERMANENT.
Termini: després de l’emissió del programa.

MÀSTERS D’EMISSIÓ: CONSERVACIÓ PERMANENT, 
excepte si es tracta d’un programa enregistrat en un 
mateix escenari amb una estructura invariable i 
repetitiva. En aquest cas es farà una selecció després de 
l’emissió, preferentment en acabar la temporada.
Selecció: es basa en la conservació d’expedients o peces 
documentals més significatives d’una sèrie documental. 
En tots els casos s’han de justificar els criteris que han 
fonamentat la decisió de conservar-los (singularitat, 
documents de personatges il·lustres, esdeveniments 
puntuals o extraordinaris).
Termini:  selecció després de l’emissió del programa, 
preferentment en acabar la temporada.

EDITATS: ELIMINACIÓ TOTALció total si es conserva el 
màster d’emissió o el paral·lel d’ante es conserva, 
CONSERVACIÓ PERMANENTpermanent.
Termini: després de l’emissió del programa. 

PARAL·LELS D’ANTENA: ELIMINACIÓ TOTAL si es 
conserva el màster d’emissió. Si no es conserva, 
CONSERVACIÓ PERMANENT.
Termini: després de l’emissió del programa.

LLIURE en el cas del 
material audiovisual 
emès. En el cas del 
material audiovisual 
no emès, accés lliure 
sense perjudici de 
l’eventual denegació 
o restricció per la 
concurrència de 
límits.  
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Nom sèrie Codi TAAD Nom TAAD Disposició Observacions de la disposició Règim d’accésCodi 
sèrie

Període de 
conservació

Activació de la 
disposició

N174 932CONFERÈNCIES, DISCURSOS, 
COMPAREIXENCES

Conferències, discursos, 
compareixences

ELIMINACIÓ 
PARCIAL

ORIGINALS DE CÀMERA: ELIMINACIÓ TOTAL, excepte si 
les imatges i el so aporten un valor afegit o informació 
complementària a les imatges editades, especialment si 
el material no emès conté:
Informació sensible per a la comprensió del personatge i 
el seu context.
Informació que destaqui per la seva exclusivitat.
Opinions o actituds que reflecteixen una època concreta.
Informació d’interès artístic, etnològic, històric i/o 
sociològic en tots els camps
Termini: després de l’emissió del programa.

PARAL·LELS D’ANTENA: CONSERVACIÓ PERMANENT.

LLIURE en el cas del 
material audiovisual 
emès. En el cas del 
material audiovisual 
no emès, accés lliure 
sense perjudici de 
l’eventual denegació 
o restricció per la 
concurrència de 
límits.  
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Nom sèrie Codi TAAD Nom TAAD Disposició Observacions de la disposició Règim d’accésCodi 
sèrie

Període de 
conservació

Activació de la 
disposició

N175 DIVULGATIUS TEMÀTICS 933 Divulgatius temàtics ELIMINACIÓ 
PARCIAL

ORIGINALS DE CÀMERA: ELIMINACIÓ TOTAL si és un 
programa enregistrat íntegrament a plató. CONSERVACIÓ 
PERMANENT si inclou rodatges a l’exterior, o si les 
imatges i el so tenen una bona qualitat tècnica, aporten 
valor afegit a les imatges editades i compleixen amb 
algun dels criteris següents:
Material en què aparegui gent d’interès públic.
Material d’actualitat que deixa constància d’un espai en 
procés de transformació.
Material de difícil execució tècnica (imatges aèries, 
submarines, etc.) o que requereixi de permisos especials 
(cases privades, presons, etc.).
Materials que mostrin fets excepcionals (desastres 
naturals, accidents, catàstrofes, etc.).
Materials que destaquin per la seva exclusivitat i siguin 
insubstituïbles en el fons.
Entrevistes que revelen opinions o actituds d’una època 
concreta.
Material d’interès artístic, etnològic, històric i/o sociològic 
en tots els camps.
Termini: cinc anys després de l’emissió del programa.

MÀSTER NETS: ELIMINACIÓ TOTAL.
Termini: cinc anys després de l’emissió del programa.

MÀSTERS D’EMISSIÓ: CONSERVACIÓ PERMANENT 
ETSMàsters d’emissi: conservació permanent, excepte si 
es tracta d’un programa enregistrat en un mateix 
escenari amb una estructura invariable i repetitiva. En 
aquest cas, es farà una selecció després de l’emissió, 
preferentment en acabar la temporada. 
Selecció: es basa en la conservació d’expedients o peces 
documentals més significatives d’una sèrie documental. 
En tots els casos s’han de justificar els criteris que han 
fonamentat la decisió de conservar-los (singularitat, 
documents de personatges il·lustres, esdeveniments 
puntuals o extraordinaris).
Termini: Eliminació dels màsters que no siguin de 
conservació permanent als cinc anys de la seva emissió.

EDITATS: ELIMINACIÓ TOTAL si es conserva el màster 
d’emissió o el paral·lel d’antena. Si no es conserva, 
CONSERVACIÓ PERMANENT. 
Termini: cinc anys després de l’emissió.

LLIURE en el cas del 
material audiovisual 
emès. En el cas del 
material audiovisual 
no emès, accés lliure 
sense perjudici de 
l’eventual denegació 
o restricció per la 
concurrència de 
límits.  
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Nom sèrie Codi TAAD Nom TAAD Disposició Observacions de la disposició Règim d’accésCodi 
sèrie

Període de 
conservació

Activació de la 
disposició

N176 MAGAZINS 934 Magazins ELIMINACIÓ 
PARCIAL

ORIGINALS DE CÀMERA: ELIMINACIÓ TOTAL si és un 
programa enregistrat íntegrament a plató. CONSERVACIÓ 
PERMANENT si inclou rodatges a l’exterior, o si les 
imatges i el so tenen una bona qualitat tècnica, aporten 
valor afegit a les imatges editades i compleixen amb 
algun dels següents criteris:
Material en el que apareguin persones d’interès públic.
Material d’actualitat que deixa constància de un espai en 
procés de transformació.
Material de difícil execució tècnica (imatges aèries, 
submarines, etc.) o que requereixi de permisos especials 
(cases privades, presons, etc.).
Materials que mostrin fets excepcionals (desastres 
naturals, accidents, catàstrofes, etc.).
Materials que destaquin per la seva exclusivitat i siguin 
insubstituïbles en el fons.
Entrevistes que revelen opinions o actituds d’una època 
concreta.
Material d’interès artístic, etnològic, històric i/o sociològic 
en tots els camps.
Termini: cinc anys després de l’emissió.

EDITATS: eliminació total després de l’emissió si es 
conserva el paral·lel d’antena. Si no, conservació 
permanent. 
Termini: cinc anys després de l’emissió.

PARAL·LELS D’ANTENA: CONSERVACIÓ PERMANENT 
excepte si es tracta d’un programa enregistrat en un 
mateix escenari amb una estructura invariable i 
repetitiva. En aquest cas es farà una selecció després de 
l’emissió, preferentment en acabar la temporada.
Selecció: es basa en la conservació d’expedients o peces 
documentals més significatives d’una sèrie documental. 
En tots els casos s’han de justificar els criteris que han 
fonamentat la decisió de conservar-los (singularitat, 
documents de personatges il·lustres, esdeveniments 
puntuals o extraordinaris).
Termini: ELIMINACIÓ TOTAL dels màsters que no siguin 
de conservació permanent als cinc anys de la seva 
emissió.

LLIURE en el cas del 
material audiovisual 
emès. En el cas del 
material audiovisual 
no emès, accés lliure 
sense perjudici de 
l’eventual denegació 
o restricció per la 
concurrència de 
límits.  
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Nom sèrie Codi TAAD Nom TAAD Disposició Observacions de la disposició Règim d’accésCodi 
sèrie

Període de 
conservació

Activació de la 
disposició

N177 CONCURSOS 935 Concursos ELIMINACIÓ 
PARCIAL

ORIGINALS DE CÀMERA: ELIMINACIÓ TOTAL si és un 
programa enregistrat íntegrament a plató. Si inclou 
rodatges a l’exterior, eliminació, excepte si les imatges i 
el so tenen una bona qualitat tècnica, aporten valor afegit 
a les imatges editades i compleixen amb algun dels 
criteris següents:
Material en què apareguin persones d’interès públic.
Material d’actualitat que deixa constància d’un espai en 
procés de transformació.
Material de difícil execució tècnica (imatges aèries, 
submarines, etc.) o que requereixi de permisos especials 
(cases privades, presons, etc.)
Materials que mostrin fets excepcionals (desastres 
naturals, accidents, catàstrofes, etc.).
Materials que destaquin per la seva exclusivitat i siguin 
insubstituïbles en el fons.
Entrevistes que revelen opinions o actituds d’una època 
concreta.
Material d’interès artístic, etnològic, històric i/o sociològic 
en tots els camps.
Termini: després de l’emissió del programa.

MÀSTER NETS: ELIMINACIÓ TOTAL 
Termini: després de l’emissió del programa.

MÀSTERS D’EMISSIÓ: selecció després de l’emissió, 
preferentment a l’acabar la temporada, excepte si es 
tracta d’un programa amb diferents escenaris i una 
estructura variable. En aquest cas, serà de 
CONSERVACIÓ PERMANENT.
Termini: després de l’emissió del programa. 

EDITATS: ELIMINACIÓ TOTAL després de l’emissió si es 
conserven els originals de càmera dels editats. Si no, 
CONSERVACIÓ PERMANENT.
Termini: després de l’emissió del programa.

PARAL·LELS D’ANTENA: selecció després de l’emissió, 
preferentment en acabar la temporada, excepte si es 
tracta d’un programa amb diferents escenaris i una 
estructura variable. En aquest cas, serà de 
CONSERVACIÓ PERMANENT.
Termini: Eliminació després de l'emissió del programa.

SELECCIÓ: es basa en la conservació d’expedients o 
peces documentals més significatives d’una sèrie 
documental. En tots els casos, s’han de justificar els 
criteris que han fonamentat la decisió de conservar-los 
(singularitat, documents de personatges il·lustres, 
esdeveniments puntuals o extraordinaris).

LLIURE en el cas del 
material audiovisual 
emès. En el cas del 
material audiovisual 
no emès, accés lliure 
sense perjudici de 
l’eventual denegació 
o restricció per la 
concurrència de 
límits.  
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Nom sèrie Codi TAAD Nom TAAD Disposició Observacions de la disposició Règim d’accésCodi 
sèrie

Període de 
conservació

Activació de la 
disposició

N178 936REALITY SHOWS (XOU 
D’IMPACTE, TELEREALITAT)

Xou d’impacte (“Reality 
show”)

ELIMINACIÓ 
PARCIAL

ORIGINALS DE CÀMERA: ELIMINACIÓ TOTAL després de 
l’emissió. Si es vol deixar constància de com es va fer el 
programa, es pot fer una selecció que es correspongui 
amb els màsters d’emissió conservats.
Selecció: es basa en la conservació d’expedients o peces 
documentals més significatives d’una sèrie documental. 
En tots els casos, s’han de justificar els criteris que han 
fonamentat la decisió de conservar-los (singularitat, 
documents de personatges il·lustres, esdeveniments 
puntuals o extraordinaris).
Termini: després de l’emissió.

MÀSTERS NETS: ELIMINACIÓ TOTAL
Termini: després de l’emissió del programa.

MÀSTERS D’EMISSIÓ: selecció després de l’emissió, 
preferentment en acabar la temporada, excepte si es 
tracta d’un programa amb diferents escenaris i una 
estructura variable. En aquest cas, serà de 
CONSERVACIÓ PERMANENT.
Selecció: es basa en la conservació d’expedients o peces 
documentals més significatives d’una sèrie documental. 
En tots els casos, s’han de justificar els criteris que han 
fonamentat la decisió de conservar-los (singularitat, 
documents de personatges il·lustres, esdeveniments 
puntuals o extraordinaris).
Termini: després de l’emissió del programa.

EDITATS: ELIMINACIÓ TOTAL
Termini: després de l’emissió del programa.

PARAL·LELS D’ANTENA: selecció després de l’emissió, 
preferentment en acabar la temporada, excepte si es 
tracta d’un programa amb diferents escenaris i una 
estructura variable. En aquest cas, serà de 
CONSERVACIÓ PERMANENT.
Selecció: es basa en la conservació d’expedients o peces 
documentals més significatives d’una sèrie documental. 
En tots els casos, s’han de justificar els criteris que han 
fonamentat la decisió de conservar-los (singularitat, 
documents de personatges il·lustres, esdeveniments 
puntuals o extraordinaris).
Termini: després de l’emissió del programa. 

LLIURE en el cas del 
material audiovisual 
emès. En el cas del 
material audiovisual 
no emès, accés lliure 
sense perjudici de 
l’eventual denegació 
o restricció per la 
concurrència de 
límits.  
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Nom sèrie Codi TAAD Nom TAAD Disposició Observacions de la disposició Règim d’accésCodi 
sèrie

Període de 
conservació

Activació de la 
disposició

N179 937RETRANSMISSIONS 
(TRANSMISSIONS)

Retransmissions 
(transmissions)

ELIMINACIÓ 
PARCIAL

ORIGINALS DE CÀMERA: ELIMINACIÓ TOTAL, excepte si 
les imatges i el so tenen una bona qualitat tècnica, 
aporten valor afegit a les imatges editades i compleixen 
amb algun dels criteris següents: 
Material en què apareguin persones d’interès públic.
Material d’actualitat que deixa constància d’un espai en 
procés de transformació.
Material de difícil execució tècnica (imatges aèries, 
submarines, etc.) o que requereixi de permisos especials 
(cases privades, presons, etc.).
Materials que mostrin fets excepcionals (desastres 
naturals, accidents, catàstrofes, etc.).
Materials que destaquin per la seva exclusivitat i siguin 
insubstituïbles en el fons.
Entrevistes que revelen opinions o actituds d’una època 
concreta.
Material d’interès artístic, etnològic, històric i/o sociològic 
en tots els camps
Termini: després de l’emissió del programa.

PARAL·LELS D’ANTENA: CONSERVACIÓ PERMANENT

LLIURE en el cas del 
material audiovisual 
emès. En el cas del 
material audiovisual 
no emès, accés lliure 
sense perjudici de 
l’eventual denegació 
o restricció per la 
concurrència de 
límits.  
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Nom sèrie Codi TAAD Nom TAAD Disposició Observacions de la disposició Règim d’accésCodi 
sèrie

Període de 
conservació

Activació de la 
disposició

N180 938ESPECTACLES, HUMOR I 
ENTRETENIMENT

Espectacles, humor i 
entreteniment

ELIMINACIÓ 
PARCIAL

ORIGINALS DE CÀMERA: ELIMINACIÓ TOTAL si és un 
programa enregistrat íntegrament a plató. Si inclou 
rodatges a l’exterior, eliminació, excepte si les imatges i 
el so tenen una bona qualitat tècnica, aporten valor afegit 
a les imatges editades i compleixen amb algun dels 
criteris següents:
Material en què apareguin persones d’interès públic.
Material d’actualitat que deixa constància d’un espai en 
procés de transformació.
Material de difícil execució tècnica (imatges aèries, 
submarines, etc.) o que requereixi de permisos especials 
(cases privades, presons, etc.)
Materials que mostrin fets excepcionals (desastres 
naturals, accidents, catàstrofes, etc.).
Materials que destaquin per la seva exclusivitat i siguin 
insubstituïbles en el fons.
Entrevistes que revelen opinions o actituds d’una època 
concreta.
Material d’interès artístic, etnològic, històric i/o sociològic 
en tots els camps.
Termini: després de l’emissió del programa.

MÀSTERS NETS: ELIMINACIÓ TOTAL si es conserva  el 
màster d’emissió i/o els originals de càmera seleccionats. 
Si no es conserva, CONSERVACIÓ PERMANENT. 
Termini: després de l’emissió del programa. 

MÀSTERS D’EMISSIÓ: CONSERVAICÓ PERMANENT, 
excepte si es tracta d’un programa d’estructura invariable 
i contingut repetitiu. En aquest cas, se’n farà una 
selecció.
Selecció: es basa en la conservació d’expedients o peces 
documentals més significatives d’una sèrie documental. 
En tots els casos, s’han de justificar els criteris que han 
fonamentat la decisió de conservar-los (singularitat, 
documents de personatges il·lustres, esdeveniments 
puntuals o extraordinaris).
Termini: selecció després de l’emissió del programa. 

Editats: ELIMINACIÓ TOTAL si es conserva el màster 
d’emissió. Si no es conserva, CONSERVACIÓ PERMANENT.
Termini: després de l’emissió del programa.

LLIURE en el cas del 
material audiovisual 
emès. En el cas del 
material audiovisual 
no emès, accés lliure 
sense perjudici de 
l’eventual denegació 
o restricció per la 
concurrència de 
límits.  
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N181 ANIMATS 939 Animats

N182 940 Ficció

ELIMINACIÓ 
PARCIAL

ORIGINALS DE CÀMERA: ELIMINACIÓ TOTAL, excepte si 
les imatges i el so tenen una bona qualitat tècnica, 
aporten valor afegit a les imatges editades i compleixen 
amb algun dels següents criteris:
Material en què apareguin persones d’interès públic.
Material d’actualitat que deixa constància d’un espai en 
procés de transformació.
Material de difícil execució tècnica (imatges aèries, 
submarines, etc.) o que requereixi de permisos especials 
(cases privades, presons, etc.).
Materials que mostrin fets excepcionals (desastres 
naturals, accidents, catàstrofes, etc.).
Materials que destaquin per la seva exclusivitat i siguin 
insubstituïbles en el fons.
Entrevistes que revelen opinions o actituds d’una època 
concreta.
Material d’interès artístic, etnològic, històric i/o sociològic 
en tots els camps.
Termini: després de l’emissió del programa.

MÀSTERS D’EMISSIÓ: CONSERVACIÓ PERMANENT

LLIURE en el cas del 
material audiovisual 
emès. En el cas del 
material audiovisual 
no emès, accés lliure 
sense perjudici de 
l’eventual denegació 
o restricció per la 
concurrència de 
límits.  

FICCIÓ (SÈRIES DE 
TELEVISIÓ, TELEFILMS, 
MINISÈRIES)

ELIMINACIÓ 
PARCIAL

ORIGINALS DE CÀMERA: ELIMINACIÓ TOTAL, excepte si 
les imatges i el so tenen una bona qualitat tècnica, 
aporten valor afegit a les imatges editades i compleixen 
amb algun dels criteris següents:
Material en què apareguin persones d’interès públic.
Material d’actualitat que deixa constància d’un espai en 
procés de transformació.
Material de difícil execució tècnica (imatges aèries, 
submarines, etc.) o que requereixi de permisos especials 
(cases privades, presons, etc.).
Materials que mostrin fets excepcionals (desastres 
naturals, accidents, catàstrofes, etc.).
Materials que destaquin per la seva exclusivitat i siguin 
insubstituïbles en el fons.
Entrevistes que revelen opinions o actituds d’una època 
concreta.
Material d’interès artístic, etnològic, històric i/o sociològic 
en tots els camps.
Termini: després de l’emissió del programa.

MÀSTERS D’EMISSIÓ: CONSERVACIÓ PERMANENT

LLIURE en el cas del 
material audiovisual 
emès. En el cas del 
material audiovisual 
no emès, accés lliure 
sense perjudici de 
l’eventual denegació 
o restricció per la 
concurrència de 
límits.  
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disposició

N183 941 Videoclips

N184 COMERCIAL Sense TAAD Permanent No establert

N185 942

VIDEOCLIPS (VÍDEOS 
MUSICALS)

ELIMINACIÓ 
PARCIAL

ORIGINALS DE CÀMERA: ELIMINACIÓ TOTAL, excepte si 
les imatges i el so tenen una bona qualitat tècnica, 
aporten valor afegit a les imatges editades i compleixen 
amb algun dels criteris següents:
Material en què apareguin persones d’interès públic.
Material d’actualitat que deixa constància d’un espai en 
procés de transformació.
Material de difícil execució tècnica (imatges aèries, 
submarines, etc.) o que requereixi de permisos especials 
(cases privades, presons, etc.).
Materials que mostrin fets excepcionals (desastres 
naturals, accidents, catàstrofes, etc.).
Materials que destaquin per la seva exclusivitat i siguin 
insubstituïbles en el fons.
Entrevistes que revelen opinions o actituds d’una època 
concreta.
Material d’interès artístic, etnològic, històric i/o sociològic 
en tots els camps.
Termini: després de l’emissió del programa.

MÀSTERS D’EMISSIÓ: CONSERVACIÓ PERMANENT

LLIURE en el cas del 
material audiovisual 
emès. En el cas del 
material audiovisual 
no emès, accés lliure 
sense perjudici de 
l’eventual denegació 
o restricció per la 
concurrència de 
límits.  

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

ESPOTS I PUBLIREPORTATGES 
(ANUNCIS, COMERCIALS I 
PUBLICITAT)

Espots i publireportatges 
(Anuncis, comercials, 
publicitat)

ELIMINACIÓ 
PARCIAL

ORIGINALS DE CÀMERA: ELIMINACIÓ TOTAL, excepte si 
les imatges i el so tenen una bona qualitat tècnica, 
aporten valor afegit a les imatges editades i compleixen 
amb algun dels criteris següents:
Material en què apareguin persones d’interès públic.
Material d’actualitat que deixa constància d’un espai en 
procés de transformació.
Material de difícil execució tècnica (imatges aèries, 
submarines, etc.) o que requereixi de permisos especials 
(cases privades, presons, etc.).
Materials que mostrin fets excepcionals (desastres 
naturals, accidents, catàstrofes, etc.).
Materials que destaquin per la seva exclusivitat i siguin 
insubstituïbles en el fons.
Entrevistes que revelen opinions o actituds d’una època 
concreta.
Material d’interès artístic, etnològic, històric i/o sociològic 
en tots els camps.
Termini: després de l’emissió del programa.

MÀSTERS D’EMISSIÓ: CONSERVACIÓ PERMANENT

LLIURE en el cas del 
material audiovisual 
emès. En el cas del 
material audiovisual 
no emès, accés lliure 
sense perjudici de 
l’eventual denegació 
o restricció per la 
concurrència de 
límits.  
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disposició

N186 AUTOPROMOCIÓ (PROMOS) 943 Autopromoció (Promos)

N187 944

N188 DISSENY Sense TAAD Permanent No establert

ELIMINACIÓ 
PARCIAL

ORIGINALS DE CÀMERA: ELIMINACIÓ TOTAL, excepte si 
les imatges i el so tenen una bona qualitat tècnica, 
aporten valor afegit a les imatges editades i compleixen 
amb algun dels criteris següents:
Material en què apareguin persones  d’interès públic.
Material d’actualitat que deixa constància d’un espai en 
procés de transformació.
Material de difícil execució tècnica (imatges aèries, 
submarines, etc.) o que requereixi de permisos especials 
(cases privades, presons, etc.).
Materials que mostrin fets excepcionals (desastres 
naturals, accidents, catàstrofes, etc.).
Materials que destaquin per la seva exclusivitat i siguin 
insubstituïbles en el fons.
Entrevistes que revelen opinions o actituds d’una època 
concreta.
Material d’interès artístic, etnològic, històric i/o sociològic 
en tots els camps.
Termini: després de l’emissió del programa.

MÀSTERS D’EMISSIÓ: CONSERVACIÓ PERMANENT

LLIURE en el cas del 
material audiovisual 
emès. En el cas del 
material audiovisual 
no emès, accés lliure 
sense perjudici de 
l’eventual denegació 
o restricció per la 
concurrència de 
límits.  

TELEBOTIGA I COMERCIALS 
(INFOCOMERCIALS 
TELEFÒNICS, PROGRAMACIÓ 
PAGADA)

Telebotiga i comercials 
telefònics (infocomercials, 
programació pagada)

ELIMINACIÓ 
PARCIAL

ORIGINALS DE CÀMERA: ELIMINACIÓ TOTAL 
Termini: després de l’emissió del programa.

MÀSTERS D’EMISSIÓ: selecció.
Selecció: es basa en la conservació d’expedients o peces 
documentals més significatives d’una sèrie documental. 
En tots els casos, s’han de justificar els criteris que han 
fonamentat la decisió de conservar-los (singularitat, 
documents de personatges il·lustres, esdeveniments 
puntuals o extraordinaris).
Termini: després de l’emissió del programa. 

PARAL·LELS D’ANTENA: ELIMINACIÓ TOTAL si es 
conserva el màster d’emissió i, si no, una selecció.
Selecció: es basa en la conservació d’expedients o peces 
documentals més significatives d’una sèrie documental. 
En tots els casos, s’han de justificar els criteris que han 
fonamentat la decisió de conservar-los (singularitat, 
documents de personatges il·lustres, esdeveniments 
puntuals o extraordinaris).
Termini: després de l’emissió del programa.

LLIURE en el cas del 
material audiovisual 
emès. En el cas del 
material audiovisual 
no emès, accés lliure 
sense perjudici de 
l’eventual denegació 
o restricció per la 
concurrència de 
límits.  

CONSERVACIÓ 
PERMANENT



CALENDARI DE CONSERVACIÓ I ACCÉS A LES SÈRIES DOCUMENTALS DE L'AJUNTAMENT DE TERRASSA

Data d'actualització: 27/07/2022 Pàgina 66 de 80

Nom sèrie Codi TAAD Nom TAAD Disposició Observacions de la disposició Règim d’accésCodi 
sèrie

Període de 
conservació

Activació de la 
disposició

N189 GRAFISME (GRÀFICS) 945 Grafisme (gràfics) MÀSTERS D’EMISSIÓ: CONSERVACIÓ PERMANENT

N190 CÒPIA LEGAL Sense TAAD Permanent No establert

N191 946

N120 EMISSIÓ DE RÀDIO Sense TAAD Permanent No establert

N122 Sense TAAD Permanent No establert

N124 Sense TAAD Permanent No establert

N125 Sense TAAD Permanent No establert

N126 Sense TAAD Permanent No establert

ELIMINACIÓ 
PARCIAL

LLIURE en el cas del 
material audiovisual 
emès. En el cas del 
material audiovisual 
no emès, accés lliure 
sense perjudici de 
l’eventual denegació 
o restricció per la 
concurrència de 
límits.  

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CÒPIA D’EMISSIÓ DIÀRIA 
(EMISSIONS DIÀRIES DEL 
CANAL)

Còpia d'emissió diària/ 
[emissions diàries del 
canal]

ELIMINACIÓ 
PARCIAL

CÒPIA D’EMISSIÓ DIÀRIA: selecció si es conserven les 
tipologies documentals avaluades en les sèries anteriors. 
Si només es conserva part de les tipologies documentals 
abans avaluades, la mostra serà més gran amb l’objectiu 
que sigui el més representativa de la producció de la 
televisió en el vessant informatiu, artístic, etnològic, 
històric i/o sociològic.
CONSERVACIÓ PERMANENT si és l’únic material existent. 
La part de producció aliena pot ser objecte d’una selecció.
Selecció: es basa en la conservació d’expedients o peces 
documentals més significatives d’una sèrie documental. 
En tots els casos, s’han de justificar els criteris que han 
fonamentat la decisió de conservar-los (singularitat, 
documents de personatges il·lustres, esdeveniments 
puntuals o extraordinaris).
Termini: 6 mesos després de la data de l’emissió. Es 
recomana conservar dates especials (Diada, Festa Major, 
festes locals, fets extraordinaris).

LLIURE en el cas del 
material audiovisual 
emès. En el cas del 
material audiovisual 
no emès, accés lliure 
sense perjudici de 
l’eventual denegació 
o restricció per la 
concurrència de 
límits.  

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

EXPEDIENTS D’ACTIVITATS I 
PROGRAMACIONS 
ESPECÍFIQUES

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONTROL I SEGUIMENT DE 
LES CONSULTES

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONTROL I SEGUIMENT DEL 
PRÉSTEC DE DOCUMENTACIÓ

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

TRANSFERÈNCIA DE 
DOCUMENTACIÓ

CONSERVACIÓ 
PERMANENT
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N127 EXPEDIENT D’ELIMINACIÓ Sense TAAD Permanent No establert

N128 INSTRUMENTS DE DESCRIPCIÓ Sense TAAD Permanent No establert

N129 Sense TAAD Permanent No establert

N130 Sense TAAD Permanent No establert

N131 GESTIÓ DIPÒSITS Sense TAAD Permanent No establert

N160 GESTIÓ DE LA PRESERVACIÓ Sense TAAD Permanent No establert

N161 1008 10 anys

N162 Sense TAAD Permanent No establert

N132 GESTIÓ DE PROJECTES Sense TAAD Permanent No establert

N136 CATÀLEG D'APLICACIONS Sense TAAD Permanent No establert

N137 MANTENIMENT D'APLICACIONS Sense TAAD Permanent No establert

N138 EINES DE DESENVOLUPAMENT Sense TAAD Permanent No establert

N140 Sense TAAD Permanent No establert

N142 CATÀLEG DE SERVEIS Sense TAAD Permanent No establert

N166 Sense TAAD Permanent No establert

N144 Sense TAAD Permanent No establert

N145 GESTIÓ DE LA MISSATGERIA Sense TAAD Permanent No establert

N147 REGISTRE DE FITXERS Sense TAAD Permanent No establert

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

MANTENIMENT DEL QUADRE 
DE CLASSIFICACIÓ

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

SISTEMA DE GESTIÓ 
DOCUMENTAL 

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

GESTIÓ DE LA SEGURETAT I 
L'ACCÉS A LA DOCUMENTACIÓ

Gestió de les sol·licituds 
d’accés a la informació 
pública

ELIMINACIÓ 
TOTAL

ELIMINACIÓ TOTAL sempre i quan existeixi un sistema 
d’informació que contingui dades recapitulatives. 

Des del tancament de 
l’expedient.

LLIURE. En cas que 
concorri algun límit 
que hagi de 
prevaler, accés 
PARCIAL.

INSTRUMENTS DE GESTIÓ 
DOCUMENTAL

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

GESTIÓ DEL SERVEI 
D'ATENCIÓ A L'USUARI.

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

GESTIÓ DE L'EINA DE 
COMUNICACIÓ INTERNA

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

GESTIÓ DE LES XARXES DE 
TELECOMUNICACIONS

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT
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N148 Sense TAAD Permanent No establert

N149 Sense TAAD Permanent No establert

N151 872 15 anys

N152 703 15 anys

N153 OPERADORS idCAT Sense TAAD Permanent No establert

N154 881 Permanent

N155 701 15 anys

N156 702 15 anys

P102 INVENTARI GENERAL DE BÉNS 40 Inventari general de béns Permanent No establert

P103 41 Permanent No establert

P104 42 Permanent No establert

AUDITORIES PROTECCIÓ DE 
DADES

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSULTES I PETICIONS 
PROTECCIÓ DE DADES

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

VALIDACIÓ DE CERTIFICATS 
DIGITALS

Validacions de certificats 
digitals idCAT

ELIMINACIÓ 
TOTAL

A partir de la data 
d’expedició del certificat 
digital.

LLIURE. En cas que 
concorri algun límit 
que hagi de 
prevaler, accés 
PARCIAL.

REVOCACIÓ DE CERTIFICATS 
DIGITALS

Revocacions de certificats 
digitals idCAT

ELIMINACIÓ 
TOTAL

A partir de la data 
revocació del certificat 
digital.

LLIURE. En cas que 
concorri algun límit 
que hagi de 
prevaler, accés 
PARCIAL.

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

REGISTRE DE GESTIÓ DELS 
CERTIFICATS DIGITALS

Registre de gestió dels 
certificats idCAT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

Un cop hagi transcorregut un termini de 15 anys s’han 
d’anonimitzar les dades personals. 

LLIURE. En cas que 
concorri algun límit 
que hagi de 
prevaler, accés 
PARCIAL.

SUSPENSIÓ DE CERTIFICATS 
DIGITALS

Suspensions de certificats 
digitals idCAT

ELIMINACIÓ 
TOTAL

A partir de la data 
d’expedició del certificat 
digital.

LLIURE. En cas que 
concorri algun límit 
que hagi de 
prevaler, accés 
PARCIAL.

HABILITACIÓ DE CERTIFICATS 
DIGITALS

Habilitacions de certificats 
digitals idCAT

ELIMINACIÓ 
TOTAL

A partir de la data 
d’expedició del certificat 
digital.

LLIURE. En cas que 
concorri algun límit 
que hagi de 
prevaler, accés 
PARCIAL.

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

RECTIFICACIÓ DE L’INVENTARI 
GENERAL DE BÉNS

Verificació anual de les 
incidències en els béns dels 
ens locals

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

COMPROVACIÓ DE 
L’INVENTARI GENERAL DE 
BÉNS

Comprovació de l'Inventari 
general de béns

CONSERVACIÓ 
PERMANENT
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P105 44 No establert

P107 ADQUISICIÓ DE BÉNS 45 Permanent No establert

P113 DONACIONS DE BÉNS 48 Permanent No establert

P108 ALIENACIÓ DE BÉNS 55 Permanent No establert

P111 293 4 anys

P112 Sense TAAD Permanent No establert

P121 PERMUTES DE BÉNS 54 Permanent No establert

P122 Sense TAAD Permanent No establert

P115 GESTIÓ DEL PARC MÒBIL Sense TAAD Permanent No establert

P116 PLA D'EQUIPAMENTS Sense TAAD Permanent No establert

P117 GESTIÓ DE RECINTES Sense TAAD Permanent No establert

P118 GESTIÓ DEL MATERIAL Sense TAAD Permanent No establert

P119 SERVEI DE NETEJA Sense TAAD Permanent No establert

P120 293 4 anys

ALTERACIÓ DE LA 
QUALIFICACIÓ JURÍDICA DE 
BÉNS

Alteració de la qualificació 
jurídica de 
béns/desafectació de béns

ELIMINACIÓ 
TOTAL

ELIMINACIÓ TOTAL sempre i quan les alteracions constin 
a l'Inventari general de béns i no s'hagin produït 
al·legacions en el tràmit d'informació pública.

Després de deixar-ne 
constància a l’Inventari 
general de béns, 
sempre i quan no hi 
hagin hagut 
al·legacions.

Adquisició de béns 
immobles per successió 
intestada

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

Adquisició de béns 
immobles a títol lucratiu

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

Cessió d'ús de béns 
immobles per concessió o 
arrendament

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

EXPEDIENTS D’UTILITZACIÓ 
DE BÉNS

Expedients de llicències 
d’ús comú especial de béns 
de domini públic

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des de la data 
d’atorgament de la 
llicència.

LLIURE. En cas que 
concorri algun límit 
que hagi de 
prevaler, accés 
PARCIAL.

EXPEDIENTS 
D’ASSEGURANCES DE BÉNS

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

Alienació de béns immobles 
per permutes

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

ESTUDIS I/O VALORACIÓ DE 
BÉNS

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

AUTORITZACIÓ D'US D'ESPAIS 
O EQUIPAMENTS MUNICIPALS

Expedients de llicències 
d’ús comú especial de béns 
de domini públic

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des de la data 
d’atorgament de la 
llicència.

LLIURE. En cas que 
concorri algun límit 
que hagi de 
prevaler, accés 
PARCIAL.
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R102 PLA DE JOVENTUT LOCAL Sense TAAD Permanent No establert

R105 Sense TAAD Permanent No establert

R106 Sense TAAD Permanent No establert

R108 Sense TAAD Permanent No establert

R115 CARNET JOVE Sense TAAD Permanent No establert

R110 Sense TAAD Permanent No establert

R111 ESPLAIS DIARIS Sense TAAD Permanent No establert

R112 CASALS D'ESTIU Sense TAAD Permanent No establert

R113 Sense TAAD Permanent No establert

R114 PLA DE FORMACIÓ DE LLEURE Sense TAAD Permanent No establert

S102 266 10 anys No establert

S103 530 5 anys No establert

S105 441 2 anys No establert

S106 123 4 anys RESTRINGIT

S107 528 5 anys

S108 34 2 anys

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

EXPEDIENTS D'INTERVENCIÓ 
AL TERRITORI

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

EXPEDIENTS DE FOMENT DE 
JOVENTUT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

EXPEDIENTS 
D'ASSESSORAMENT JUVENIL

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

COLÒNIES, RUTES I 
CAMPAMENTS

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

ACTIVITATS ORDINÀRIES  I 
EXTRAORDINÀRIES

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

EXPEDIENTS DE DENÚNCIES /  
ATESTATS POLICIALS

Expedients d’atestats de la 
guàrdia urbana

ELIMINACIÓ 
TOTAL

ELIMINACIÓ TOTAL dels expedients d’atestats sempre i 
quan es conservi el llibre de registre d’atestats.

Des del tancament de 
l’expedient.

EXPEDIENTS 
D’INTERVENCIONS I COMISOS

Expedientes 
d’intervencions i comisos 
de la policia local

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des del tancament de 
l’expedient.

EXPEDIENTS DE COMUNICATS 
D’ACCIDENTS DE CIRCULACIÓ 
DE VEHICLES MUNICIPALS

Expedients de comunicats 
d’accidents de circulació de 
vehicles municipals

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des del tancament de 
l’expedient.

INFORMES TÈCNICS 
D’ACCIDENTS DE TRÀNSIT

Informes tècnics 
d’accidents de trànsit amb 
danys materials lleus

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des del tancament de 
l’expedient.

MINUTES DE LA POLICIA PER A 
ACTUACIONS COM A POLICIA 
JUDICIAL

Actuacions en matèria 
judicial de la policia local

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des del tancament de 
l’expedient.

RESTRINGIT, sense 
perjudici d’accés 
PARCIAL. 

DOCUMENT DE CONTROL I 
INFORMACIÓ DE L’ACTIVITAT 
DIÀRIA

Documents de gestió de 
serveis diaris dels cossos i 
forces de seguretat pública

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des del tancament de 
l’expedient.

RESTRINGIT, sense 
perjudici d’accés 
PARCIAL. 
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S109 612 Citacions judicials 2 anys Des de la citació.

S110 386 5 anys No establert

S111 Sense TAAD Permanent No establert

S112 961

S127 267 Permanent No establert

S131 Sense TAAD Permanent No establert

S114 387 5 anys

S115 527 15 anys

S117 524 Registre de talls de trànsit 5 anys No establert

S118 17 4 anys RESTRINGIT

S119 PRECINTE DE VEHICLES 526 5 anys No establert

EXPEDIENTS DE CITACIONS 
JUDICIALS

ELIMINACIÓ 
TOTAL

RESTRINGIT, sense 
perjudici d’accés 
PARCIAL. 

INFORMES CONTINGENTS DE 
LA POLICIA LOCAL 
SOL·LICITATS PER ALTRES 
ADMINISTRACIONS 
PÚBLIQUES

Informes contingents de la 
policia local sol·licitats per 
altres administracions 
públiques

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des del tancament de 
l’expedient.

REGISTRE DEL DIPÒSIT DE 
DETINGUTS

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

EXPEDIENTS DE PERMISOS 
D’ARMES

Concessió de targetes 
d’armes de quarta 
categoria

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Terminis d’eliminació diferents segons tipus de targeta: 
Targeta tipus A, cinc anys des del tancament de 
l’expedient. Targeta tipus B, eliminació a la mort del 
titular o baixa de la targeta.  

RESTRINGIT, sense 
perjudici d’accés 
PARCIAL. 

LLIBRES DE REGISTRE 
D'ATESTATS DE LA POLICIA 
LOCAL

Llibres de registre 
d’atestats de la guàrdia 
urbana

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

LLICÈNCIA DE GOSSOS 
PERILLOSOS

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

EXPEDIENT DE VEHICLES 
ABANDONATS A LA VIA 
PÚBLICA

Expedients de retirada de 
vehicles abandonats

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des del tancament de 
l’expedient.

LLIURE. En cas que 
concorri algun límit 
que hagi de 
prevaler, accés 
PARCIAL.

REGISTRE DE VEHICLES 
ABANDONATS A LA VIA 
PÚBLICA

Registre de vehicles 
abandonats a la via pública

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des del tancament de 
l’expedient.

LLIURE. En cas que 
concorri algun límit 
que hagi de 
prevaler, accés 
PARCIAL.

REGISTRE DE TALLS DE 
TRÀNSIT

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des del tancament de 
l’expedient.

REGISTRE D’OBJECTES 
PERDUTS 

Llibre de registre d'objectes 
perduts

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des del tancament del 
llibre o de 
l’enregistrament de les 
dades.

Registre d’immobilitzacions 
de vehicles

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des del tancament de 
l’expedient.
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S120 293 4 anys

S121 293 4 anys

S122 293 4 anys

S123 294 5 anys No establert

S125 466 4 anys No establert

S126 PERMISOS PER FER FOC 614 2 anys

S128 GESTIÓ DE LES ADF Sense TAAD Permanent No establert

S129 GESTIÓ DE LES EMERGÈNCIES Sense TAAD Permanent No establert

S130 PREVENCIÓ D'INCENDIS Sense TAAD Permanent No establert

S132 Sense TAAD Permanent No establert

S133 PLANS D'AUTOPROTECCIÓ Sense TAAD Permanent No establert

T102 Sense TAAD Permanent No establert

T103 PROGRAMES EMPRESARIALS Sense TAAD Permanent No establert

T104 Sense TAAD Permanent No establert

EXPEDIENTS D'AUTORITZACIÓ 
DE GUAL PERMANENT, 
CONTRAGUAL I PILÓ

Expedients de llicències 
d’ús comú especial de béns 
de domini públic

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des de la data 
d’atorgament de la 
llicència.

LLIURE. En cas que 
concorri algun límit 
que hagi de 
prevaler, accés 
PARCIAL.

EXPEDIENTS D’OCUPACIÓ DE 
LA VIA PÚBLICA

Expedients de llicències 
d’ús comú especial de béns 
de domini públic

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des de la data 
d’atorgament de la 
llicència.

LLIURE. En cas que 
concorri algun límit 
que hagi de 
prevaler, accés 
PARCIAL.

EXPEDIENTS DE PUBLICITAT. 
ANUNCIS TRANSITORIS

Expedients de llicències 
d’ús comú especial de béns 
de domini públic

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des de la data 
d’atorgament de la 
llicència.

LLIURE. En cas que 
concorri algun límit 
que hagi de 
prevaler, accés 
PARCIAL.

EXPEDIENTS DE SANCIÓ PER 
OCUPACIÓ DE LA VIA PÚBLICA

Expedients de sanció per 
ocupació de la via pública

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des del tancament de 
l’expedient.

PLANS MUNICIPALS DE 
PROTECCIÓ CIVIL

Plans especials 
d’emergència municipal

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des de l’entrada en 
vigor del nou Pla 
d’emergència municipal.

Sol·licitud d’autorització 
per encendre foc

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des del tancament de 
l’expedient.

RESTRINGIT, sense 
perjudici d’accés 
PARCIAL. 

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

INFORME PRECEPTIU DE RISC 
D'INCENDI

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

ADMINISTRACIÓ I GESTIÓ DEL 
SUPORT EMPRESARIAL

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

GESTIÓ D’EMPRESES 
VINCULADES

CONSERVACIÓ 
PERMANENT
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T105 Sense TAAD Permanent No establert

T106 FORMACIÓ EMPRESARIAL Sense TAAD Permanent No establert

T109 PROSPECCIÓ Sense TAAD Permanent No establert

T110 INNOVACIÓ Sense TAAD Permanent No establert

T108 PROGRAMES OCUPACIONALS Sense TAAD Permanent No establert

T111 Sense TAAD Permanent No establert

T115 FORMACIÓ OCUPACIONAL Sense TAAD Permanent No establert

T116 CASES D’OFICIS Sense TAAD Permanent No establert

T117 FORMACIÓ CONTINUADA Sense TAAD Permanent No establert

T118 ESCOLES TALLER Sense TAAD Permanent No establert

T119 ESCOLES D’HOSTALERIA Sense TAAD Permanent No establert

T129 PROGRAMES FORMATIUS Sense TAAD Permanent No establert

T130 TALLERS OCUPACIONALS Sense TAAD Permanent No establert

T121 Sense TAAD Permanent No establert

T122 ANUARI ESTADÍSTIC Sense TAAD Permanent No establert

T123 INFORME DE CONJUNTURA Sense TAAD Permanent No establert

T124 ESTUDIS SOCIOECONÒMICS Sense TAAD Permanent No establert

T133 GESTIÓ ESTADÍSTIQUES Sense TAAD Permanent No establert

T134 Sense TAAD Permanent No establert

CONCURSOS I PREMIS PER A 
LA CULTURA EMPRENEDORA

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

ORIENTACIÓ I INFORMACIÓ 
PROFESSIONAL I LABORAL

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

GESTIÓ INVESTIGACIÓ I 
ESTUDIS

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSULTES D’INFORMACIÓ 
ESTADÍSTICA

CONSERVACIÓ 
PERMANENT
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T135 Sense TAAD Permanent No establert

T136 CARTOGRAFIA Sense TAAD Permanent No establert

T126 Sense TAAD Permanent No establert

T127 Sense TAAD Permanent No establert

V102 616 Padró municipal d’habitants No establert

V103 Sense TAAD Permanent No establert

V104 617 3 mesos No establert

V105 ALTES DEL PADRÓ 618 No establert

V106 BAIXES DEL PADRÓ 618 No establert

RECERCA I 
DESENVOLUPAMENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

PLANS D'ACTUACIÓ EN 
MATÈRIA DE 
DESENVOLUPAMENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

PLANIFICACIÓ DE PROJECTES I 
PROGRAMES DE 
DESENVOLUPAMENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

PADRÓ MUNICIPAL 
D'HABITANTS

ELIMINACIÓ 
PARCIAL

CONSERVACIÓ PERMANENT del registre del padró 
municipal d’habitants, dels seus apèndixs anuals, dels 
quaderns auxiliars i dels resums numèrics, amb 
independència del suport. ELIMINACIÓ TOTAL dels fulls 
padronals als 100 anys de la seva creació, sempre que 
existeixi el corresponent registre del padró municipal 
d’habitants. ELIMINACIÓ TOTAL de la resta de 
documentació d’elaboració i de tramitació als cinc anys. 

INFORMES I DEMANDA DE 
DADES

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

EXPEDIENTS D'APROVACIÓ DE 
LA XIFRA FINAL

Expedient d’aprovació de la 
revisió anual del padró 
municipal d’habitants

ELIMINACIÓ 
TOTAL

ELIMINACIÓ TOTAL, sempre que la informació quedi 
recollida en l’acta del Ple, un cop efectuada la transcripció 
definitiva de l’acord al llibre d’Actes del Ple i hagin 
transcorregut tres mesos des de la data de la sessió.

Un cop l’acord hagi 
estat transcrit al llibre 
d’Actes del Ple.

Modificacions del padró 
municipal d’habitants

ELIMINACIÓ 
TOTAL

ELIMINACIÓ TOTAL als 100 anys de la seva creació dels 
fulls d’empadronament, de les autoritzacions 
d’empadronament i de les de representació a tercers. 
ELIMINACIÓ TOTAL de la documentació aportada pel 
ciutadà un cop validat l’empadronament pel personal 
funcionari públic encarregat del padró municipal 
d’habitants. ELIMINACIÓ TOTAL en un termini de cinc 
anys de la resta de documentació d’elaboració i 
tramitació. 

Modificacions del padró 
municipal d’habitants

ELIMINACIÓ 
TOTAL

ELIMINACIÓ TOTAL als 100 anys de la seva creació dels 
fulls d’empadronament, de les autoritzacions 
d’empadronament i de les de representació a tercers. 
ELIMINACIÓ TOTAL de la documentació aportada pel 
ciutadà un cop validat l’empadronament pel personal 
funcionari públic encarregat del padró municipal 
d’habitants. ELIMINACIÓ TOTAL en un termini de cinc 
anys de la resta de documentació d’elaboració i 
tramitació. 
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V107 MODIFICACIONS DEL PADRÓ 618 No establert

V108 CERTIFICATS HISTÒRICS Sense TAAD Permanent No establert

V109 618 No establert

V110 COMUNICACIONS AMB INE Sense TAAD Permanent No establert

V112 633 No establert

V113 633 No establert

V114 633 No establert

V115 633 No establert

V116 633 No establert

Modificacions del padró 
municipal d’habitants

ELIMINACIÓ 
TOTAL

ELIMINACIÓ TOTAL als 100 anys de la seva creació dels 
fulls d’empadronament, de les autoritzacions 
d’empadronament i de les de representació a tercers. 
ELIMINACIÓ TOTAL de la documentació aportada pel 
ciutadà un cop validat l’empadronament pel personal 
funcionari públic encarregat del padró municipal 
d’habitants. ELIMINACIÓ TOTAL en un termini de cinc 
anys de la resta de documentació d’elaboració i 
tramitació. 

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

RENOVACIONS PADRONALS 
D'ESTRANGERS NO 
COMUNITARIS

Modificacions del padró 
municipal d’habitants

ELIMINACIÓ 
TOTAL

ELIMINACIÓ TOTAL als 100 anys de la seva creació dels 
fulls d’empadronament, de les autoritzacions 
d’empadronament i de les de representació a tercers. 
ELIMINACIÓ TOTAL de la documentació aportada pel 
ciutadà un cop validat l’empadronament pel personal 
funcionari públic encarregat del padró municipal 
d’habitants. ELIMINACIÓ TOTAL en un termini de cinc 
anys de la resta de documentació d’elaboració i 
tramitació. 

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

EXPEDIENTS D'ELECCIONS 
MUNICIPALS

Expedients de processos 
electorals i referèndums

ELIMINACIÓ 
TOTAL

ELIMINACIÓ TOTAL un cop es constitueixi l’òrgan elegit i 
s’hagin publicat al diari oficial els resultats del procés 
electoral. I en el cas dels referèndums, ELIMINACIÓ 
TOTAL un cop s’hagi publicat el resultat al BOE.

Un cop publicats els 
resultats al Diari Oficial 
o BOE.

EXPEDIENTS D’ELECCIONS 
AUTONÒMIQUES

Expedients de processos 
electorals i referèndums

ELIMINACIÓ 
TOTAL

ELIMINACIÓ TOTAL un cop es constitueixi l’òrgan elegit i 
s’hagin publicat al diari oficial els resultats del procés 
electoral. I en el cas dels referèndums, ELIMINACIÓ 
TOTAL un cop s’hagi publicat el resultat al BOE.

Un cop publicats els 
resultats al Diari Oficial 
o BOE.

EXPEDIENTS D’ELECCIONS 
ESTATALS

Expedients de processos 
electorals i referèndums

ELIMINACIÓ 
TOTAL

ELIMINACIÓ TOTAL un cop es constitueixi l’òrgan elegit i 
s’hagin publicat al diari oficial els resultats del procés 
electoral. I en el cas dels referèndums, ELIMINACIÓ 
TOTAL un cop s’hagi publicat el resultat al BOE.

Un cop publicats els 
resultats al Diari Oficial 
o BOE.

EXPEDIENTS D’ELECCIONS 
EUROPEES

Expedients de processos 
electorals i referèndums

ELIMINACIÓ 
TOTAL

ELIMINACIÓ TOTAL un cop es constitueixi l’òrgan elegit i 
s’hagin publicat al diari oficial els resultats del procés 
electoral. I en el cas dels referèndums, ELIMINACIÓ 
TOTAL un cop s’hagi publicat el resultat al BOE.

Un cop publicats els 
resultats al Diari Oficial 
o BOE.

EXPEDIENTS DE PLEBISCITS I 
REFERÈNDUMS

Expedients de processos 
electorals i referèndums

ELIMINACIÓ 
TOTAL

ELIMINACIÓ TOTAL un cop es constitueixi l’òrgan elegit i 
s’hagin publicat al diari oficial els resultats del procés 
electoral. I en el cas dels referèndums, ELIMINACIÓ 
TOTAL un cop s’hagi publicat el resultat al BOE.

Un cop publicats els 
resultats al Diari Oficial 
o BOE.
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V117 633 No establert

V118 Sense TAAD Permanent No establert

V123 633 No establert

V124 630 2 anys No establert

V125 DIVISIÓ CENSAL 742 Permanent

V126 COL·LEGIS ELECTORALS 633 No establert

V120 514 Expedient general de lleves 5 anys No establert

V121 513 Permanent No establert

V122 Sense TAAD Permanent No establert

V127 515 5 anys No establert

X102 Sense TAAD Permanent No establert

X103 Sense TAAD Permanent No establert

X119 DOSSIERS D'INFORMACIÓ Sense TAAD Permanent No establert

EXPEDIENTS D’ELECCIONS A 
DIPUTATS PROVINCIALS

Expedients de processos 
electorals i referèndums

ELIMINACIÓ 
TOTAL

ELIMINACIÓ TOTAL un cop es constitueixi l’òrgan elegit i 
s’hagin publicat al diari oficial els resultats del procés 
electoral. I en el cas dels referèndums, ELIMINACIÓ 
TOTAL un cop s’hagi publicat el resultat al BOE.

Un cop publicats els 
resultats al Diari Oficial 
o BOE.

EXPEDIENTS D’ELECCIONS DE 
PROCURADORS A CORTS 
GENERALS

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

EXPEDIENTS D’ELECCIONS  
CAMBRES AGRÀRIES

Expedients de processos 
electorals i referèndums

ELIMINACIÓ 
TOTAL

ELIMINACIÓ TOTAL un cop es constitueixi l’òrgan elegit i 
s’hagin publicat al diari oficial els resultats del procés 
electoral. I en el cas dels referèndums, ELIMINACIÓ 
TOTAL un cop s’hagi publicat el resultat al BOE.

Un cop publicats els 
resultats al Diari Oficial 
o BOE.

EXPEDIENTS DE TRIBUNAL  
JURAT 

Expedients d’elecció de 
membres a tribunal de 
jurat

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des del tancament de 
l’expedient.

Expedients de divisió del 
terme municipal  en 
seccions

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

LLIURE, amb 
restriccions

Expedients de processos 
electorals i referèndums

ELIMINACIÓ 
TOTAL

ELIMINACIÓ TOTAL un cop es constitueixi l’òrgan elegit i 
s’hagin publicat al diari oficial els resultats del procés 
electoral. I en el cas dels referèndums, ELIMINACIÓ 
TOTAL un cop s’hagi publicat el resultat al BOE.

Un cop publicats els 
resultats al Diari Oficial 
o BOE.

EXPEDIENTS GENERALS DE 
LLEVES

ELIMINACIÓ 
PARCIAL

CONSERVACIÓ PERMANENT de l'acta de tancament 
definitiu de l'allistament i ELIMINACIÓ TOTAL de la resta 
de documentació.

Pels documents a 
eliminar, des del 
tancament de 
l’expedient.

LLIBRE DE REGISTRE DE 
LLEVES

Llibre de registre de lleves. 
(Altrament anomenat 
"Historial de los alistados 
del municipio")

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

EXPEDIENTS D'OBJECTORS DE 
CONSCIÈNCIA

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

EXPEDIENTS INDIVIDUALS DE 
LLEVES

Expedients personals dels 
mossos de lleva

ELIMINACIÓ 
PARCIAL

CONSERVACIÓ PERMANENT dels expedients anteriors a 
l'any 1946 i ELIMINACIÓ TOTAL als 5 anys de la resta 
d’expedients.

Pels documents a 
eliminar, des del 
tancament de 
l’expedient.

EXPEDIENTS D'ACTES 
PROTOCOL·LARIS

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

EXPEDIENTS DE VISITES 
D'OBRES

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT
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Nom sèrie Codi TAAD Nom TAAD Disposició Observacions de la disposició Règim d’accésCodi 
sèrie

Període de 
conservació

Activació de la 
disposició

X122 MOSTRES DE CORTESIA Sense TAAD Permanent No establert

X105 363 Permanent No establert

X106 631 Permanent No establert

X108 Sense TAAD Permanent No establert

X109 Sense TAAD Permanent No establert

X120 LLIBRE D'HONOR Sense TAAD Permanent No establert

X112 670 Permanent LLIURE

X114 Sense TAAD Permanent No establert

X115 Sense TAAD Permanent No establert

X121 Sense TAAD Permanent No establert

X117 DOSSIERS DE PREMSA Sense TAAD Permanent No establert

X118 Sense TAAD Permanent No establert

Y101 NORMATIVES I MANUALS Sense TAAD Permanent No establert

Y102 LEGISLACIÓ Sense TAAD Permanent No establert

Y103 MODELS DE DOCUMENTS Sense TAAD Permanent No establert

Y104 Sense TAAD Permanent No establert

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

EXPEDIENTS DE CASAMENTS 
CIVILS

Expedients de matrimonis 
civils

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

REGISTRE D’UNIONS 
CONSENSUADES I/O PARELLES 
DE FET

Registre municipal de 
parelles de fet

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

EXPEDIENTS DE CONCESSIÓ 
DE LA MEDALLA DE LA CIUTAT, 
 A L’ESPERIT ESPORTIU I 
ALTRES DISTINCIONS

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

EXPEDIENT DE CONCESSIÓ DE 
FILL ADOPTIU, PREDILECTE O 
IL·LUSTRE DE LA CIUTAT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

EXPEDIENT DE SÍMBOLS DE LA 
CIUTAT

Expedients d'oficialització 
d'escuts heràldics dels ens 
locals

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

EXPEDIENTS 
D'AGERMANAMENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

EXPEDIENTS DE COOPERACIÓ 
INTERNACIONAL

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

COL·LABORACIÓ 
INTERNACIONAL

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

ANUNCIS ALS MITJANS DE 
COMUNICACIÓ

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

LOGOS I IMATGE 
CORPORATIVA

CONSERVACIÓ 
PERMANENT
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Y115 Sense TAAD Permanent No establert

Y105 RECULL DE PREMSA Sense TAAD Permanent No establert

Y106 RECULL D'IMATGES Sense TAAD Permanent No establert

Y107 BIBLIOGRAFIA Sense TAAD Permanent No establert

Y108 DOCUMENTACIÓ PÀGINA WEB Sense TAAD Permanent No establert

Y109 DIRECTORIS Sense TAAD Permanent No establert

Z102 Sense TAAD Permanent No establert

Z122 662 1 any RESTRINGIT

Z104 Sense TAAD Permanent No establert

Z105 488 Permanent No establert

Z106 500 No establert

Z107 516 15 anys RESTRINGIT

Z108 516 15 anys RESTRINGIT

Z109 Sense TAAD Permanent No establert

FORMULARIS SEU 
ELECTRÒNICA

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

EXPEDIENTS D’IMMOBLES 
DESTINATS A HABITATGE 
SOCIAL

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

INFORMES DE DISPONIBILITAT 
I ADEQUACIÓ DE L’HABITATGE 
PER REAGRUPAMENT FAMILIAR

Informes per al 
reagrupament familiar

ELIMINACIÓ 
TOTAL

Des del tancament de 
l’expedient.

EXPEDIENTS DE POLÍGONS 
PROPIS

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

REGISTRE DE SOL·LICITUDS 
DE PROMOCIÓ PÚBLICA

Registres de sol·licituds 
d’habitatges de promoció 
pública

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

EXPEDIENT DE SOL·LICITUD 
D’HABITATGES EN RÈGIM DE 
LLOGUER

Expedients de sol·licituds 
d'habitatge en règim de 
lloguer

ELIMINACIÓ 
TOTAL

EXPEDIENT D’ADQUISICIÓ 
HABITATGE PER COMPRA

Expedients d'adquisició 
d'habitatges de promoció 
pública

ELIMINACIÓ 
TOTAL

ELIMINACIÓ TOTAL als 15 anys. Els expedients de 
sol·licitants no adjudicataris s’han de destruir en un 
termini de 4 anys.

Des del tancament de 
l’expedient.

EXPEDIENT D’ADQUISICIÓ 
HABITATGE PER LLOGUER

Expedients d'adquisició 
d'habitatges de promoció 
pública

ELIMINACIÓ 
TOTAL

ELIMINACIÓ TOTAL als 15 anys. Els expedients de 
sol·licitants no adjudicataris s’han de destruir en un 
termini de 4 anys.

Des del tancament de 
l’expedient.

EXPEDIENTS DE PROMOCIONS 
ANTIGUES I NO PRÒPIES

CONSERVACIÓ 
PERMANENT
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Z111 Sense TAAD Permanent No establert

Z112 Sense TAAD Permanent No establert

Z113 Sense TAAD Permanent No establert

Z114 REPARACIONS PUNTUALS Sense TAAD Permanent No establert

Z115 EXPEDIENTS D’ALUMINOSIS Sense TAAD Permanent No establert

Z116 Sense TAAD Permanent No establert

Z118 Sense TAAD Permanent No establert

Z120 Sense TAAD Permanent No establert

Z121 Sense TAAD Permanent No establert

Z123 Sense TAAD Permanent No establert

Z125 Sense TAAD Permanent No establert

Z127 778 Permanent

Z124 Sense TAAD Permanent No establert

Z129 DESNONAMENTS Sense TAAD Permanent No establert

REPARACIONS I 
REHABILITACIÓ D’EDIFICIS 
PROPIS

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

REPARACIÓ I REHABILITACIÓ 
DE POLÍGONS PROPIS I 
D’ALTRES POST VENTA

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

REPARACIÓ I PATOLOGIES 
ESTRUCTURALS

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

DENÚNCIES DESPERFECTES A 
HABITATGES DE PROTECCIÓ 
OFICIAL

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

EXPEDIENTS DE GESTIÓ DE 
PROMOCIONS NO PRÒPIES

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

EXPEDIENTS DE CONTRACTES 
DE LLOGUER JOVE

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

EXPEDIENTS D’AJUT AL 
LLOGUER 

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

BORSA D'HABITATGE PRIVAT 
PER LLOGAR

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONCESSIÓ D'HABITATGES 
PER LA BORSA DE LLOGUER 
SOCIAL

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

EXPEDIENT SANCIONADOR 
PER INCOMPLIMENT 
D'OCUPACIÓ

Expedients sancionadors 
per infraccions molt greus 
de procediment general

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

RESTRINGIT en el 
cas d’expedients en 
què les interessades 
són les persones 
físiques i accés 
LLIURE amb 
restriccions en el cas 
que es tracti de 
persones jurídiques. 

ASSESSORAMENT DEUTE 
HIPOTECARI I/O LLOGUER

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT
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Z130 GESTIÓ DE LES OCUPACIONS Sense TAAD Permanent No establert

Z131 REALLOTJAMENT Sense TAAD Permanent No establert

Z132 Sense TAAD Permanent No establert

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

CONSERVACIÓ 
PERMANENT

ACCIONS EN SITUACIÓ DE 
POBRESA ENERGÈTICA

CONSERVACIÓ 
PERMANENT


