TENS TALENT.

L’AJUNTAMENT ET BUSCA

Convocatoria de borses de treball
Guia d'acompanyament per fer el tramit a la Seu Electronica

“}Wi Ajuntament de
@ Terrassa



Aquesta guia t'explica en 10 passos com fer el tramit de sol:licitud per participar
en la convocatoria de les borses de treball de I'Ajuntament.

Es tracta d'un document d'ajuda i orientacio. Les bases reguladores de la
convocatoria son el document que estableix els requisits, les condicions de
participacio i el funcionament del procés selectiu.

Et recomanem que llegeixis les bases de la convocatoria i aquesta guia abans

d'iniciar el tramit i que tinguis preparada tota la documentacio necessaria. Aixo
t'ajudara a presentar la teva sol-licitud de manera meés agil i completa.

Per fer aquest tramit t'hauras d’identificar electronicament.

Si no disposes de certificat electronic personal (idCAT, DNIle...) pots
obtenir identificacio i signatura per mitja de I''dCAT mobil. Aquest
sistema permet donar-se d'alta de forma immediata.

Més informacio a https://idcat.aoc.cat/


https://idcat.aoc.cat/
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# TRAMITS 3

TS MORMATIVA FERFILDE CONTRACTANT PACAMENTS ORCANITZACIO COVIIN TREBALLA ALAJUMTAMENT

SEU ELECTRONICA

o » Informacio sobre les preinscripcions, inscripcions i admissions a les
SC0 nunicipals per al curs 2026-202

Accedeix al tramit des de la Seu Electronica de '’Ajuntament de Terrassa.
Trobaras I'accés dins 'oferta publica d’ocupacio. Pots accedir-hi directament des
de l'opcio del menu “Treballa a I'Ajuntament”.

rrrrrrrrrrrrrrrrrrr
TAIGUA

Katificacé electrdnica

..lq)
;g ¥ cuidem 'ﬁ] Calensr fseal

il - .
w IraifEiacsd peletnasca

z A la part inferior del tramit clica a “ompliu el formulari”.

wALID OMPLIU EL FORMULARI

Inici de sessio

id L.1+£L Altres sistemes - , o
cat | 3 |dentifica’t electronicament.
Document identificatiu Certificat digital: idCAT, DNIe ...

NIF, NIE, passaport... ‘

Cl@ve PIN24, Ciutadans UE ...
Teléfon

0034 ~| Numero de mobil ‘

Tinc idCAT Mobil, continua 3

Sense idCAT Mobbil? Alta per Internet




Ambit:
" JURIDIC || ADMINISTRACIO GENERAL | PERSONAL TECNIC || PERSONAL D'OFICIS |

Requisits académics per a fotes les categories d'ambit juridic:
- Grau en Dret
- Nivell C1 de catala

A1 - Titulacio Superior Universitaria

_ Lletrat/da

_) Técnic Superior en Dret

_| Contractacio Publica
Urbanisme

| Politiques socials d'habitatge

Politiques de génere

Ambit:
[ JURIDIC || ADMINISTRACIO GENERAL || PERSONAL TECNIC || PERSONAL D'OFICIS |

Requisits académics per a toles les categories d'administracié general:
- Titulacié especifica de cada especialitat requerida en les bases
- Mivell G1 de catala

A1 - Titulacié Superior Universitaria

8 Administracio general
Gestio econdmica

_| Contractacio piblica

[ Relacié de merits grup A1: = Excel per complimentar i adjuntar a Fapartat de documents

A2 - Titulacio Universitaria de grau mig

Administracio general
Gesfio econdmica
Contractacio publica

[ Retacid de mérifs grup A2 E Excel per complimeniar i adjuntar a I'apartat de documents

C1 - Batxillerat | Técnic

_ Administracio general
Atencid ciutadana, presencial, telefonica o
telematica
Assisténcia a la Direccio
_| Inspector/a
Tecnic/a Auxiliar de biblioteca

[ Relacié de mérits grup €1: B Excel per complimentar i adjuntar a tapartat de documents

C2 - ESO o equivalent

[ Administracié general
Atencio ciutadana, presencial, telef0nica ifo
telematica
_| Assisténcia a 1a Direccio
Inspector/a
Ajudant de serveis de biblioteca

Revisa les dades personals que es mostren i, si s'escau, completa aquelles que
faltin.

A l'apartat “Ambit”, trobaras 4 pestanyes. Cada una d’elles es correspon a un
ambit: juridic, administracié general, personal tecnic i personal d’oficis. Dins
cada ambit trobaras les borses disponibles agrupades per nivells (grups).

Revisa les bases de la convocatoria i decideix quina o quines borses de cada
ambit s’adapten als teus estudis i experiencia.

Un cop hagis triat I'ambit que t'interessi, selecciona el nivell (grup) segons la teva
titulacio. També hauras de complir el nivell de catala (C1 o B2 segons es
requereixi a les bases):

A1/A2 — estudis universitaris

C1/B — Batxillerat o cicle formatiu

C2 — ESO o equivalent

Pots marcar totes I'opcions de borses que t'interessin de qualsevol dels 4 ambits,
sempre que compleixis els requisits que es demanen.

IMPORTANT: Descarrega I'excel per relacionar els meérits. Hauras
| d’omplir tantes relacions de merits com nivells (grups: A1, A2, C1,

C2) hagis marcat a cada ambit. NOMES ES VALORARAN ELS
MERITS INCLOSOS EN AQUESTS MODELS.




Com t'has assabentat d'aquesta convocatoria?

|

v

 Adjunta

 Adjunta

Adjunta

Web o Seu Electronica de 'Ajuntament
Xarxes socials

Cartells o pantalles informatives d'equipaments municipals —

Documentacio requerida

Mitjans de comunicacio E

UUna persona coneguda

Una altra entitat o organisme .
o}

Altres

[ Tots els documents v]

Model's de presentacid de
Mo reutilitzable  mérits a ser valorats en la (pendent)

fase de concurs
Reutilitzable Titulacio académica
Mo disponible  requerida (pendent)
Reutilitzable Certificat de coneixements

| Mo disponible del nivell de catala (pendent)
” —_— Reutifitzable Certificat de coneixement
Adjunta Mo disponible  de la llengua castellana (pendent)
p— Reutilitzabl ; ;
Adijuita i 09 diﬁ;}ﬂ:libf& Curriculum vitae {pendent)
i Reutilitzable .
clivint;
Adiunta No disponible Informe de vida laboral [pendent)
; Reutilitzable
hdjl.ln‘l'.i!r‘ No disponible Contracte de treball (pendent)
Adjunta Nﬁfﬂ?;ﬁﬁé& Certificat dempresa (pendent)
Documentacio complementaria
Az Reutiiizable  Certificat de delictes
qu_uma Mo disponible  sexuals feeniany
Adjunta Nieg?;;}%i?éfe Grau de discapacitat (pendent)
Adjunta Mo reutilitzable  Permis de conduir (pendent)
@ Formulario solicitud: Feina - Microsoft Edge — a >
(2) https://ariadnaseu.terrassa.cat/sta/pages/relec/documentSignSend, jsp?tipoDocumento=626... &

Resultat de Foperacio

+" Document adjuntat .Can{:el-lar-

Clica el desplegable i selecciona I'opcié que millor indiqui com t'has
assabentat d'aquesta convocatoria.

La teva resposta ens ajudara a coneixer quins canals de comunicacio arriben
millor a la ciutadania i a millorar la difusié de futures convocatories.

Prepara la documentacio i assegura’t que la tens a punt en format digital:
model de meérits emplenat, titulacié academica, certificat de catala, curriculum
vitae, documents que acreditin I'experiencia laboral (vida laboral,
contractes...).

Un cop tinguis tota la documentacio a punt, adjunta els documents al tramit,
clicant al boto “Adjunta”.

Tria els fitxers que vols adjuntar i comprova que s’hagin adjuntat correctament,
perqué no es podran aportar merits fora de termini.
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Continuar >>| 9 Per poder continuar el tramit és
Imprescindible que marquis la

He llegit la informacio relativa a la proteccid de dades personals. , i i .,
Autoritzo i dono consentiment informat al tractament de les meves dades amb la finalitat indicada. Per continuar, margueu la casella casella d’haver IIeglt la informacioé

relativa a proteccio de dades.

Signa electronicament el tramit i envia la sol-licitud. Al finalitzar et pots descarregar
el justificant.

La sol-licitud nomeés sera valida si es completa la signatura.
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